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e OBJETO: Contratacdo de empresa para prestacdo de servigcos na Aarea de
informacdo para o fornecimento de Sistemas Integrados de Gestdo Publica,
conforme especificacdes e caracteristicas constantes do Termo de
Referéncia, Anexo I.

e ABERTURA DAS PROPOSTAS COMERCIAIS:
Dia 18/07/2019 as 10hs

O encaminhamento das propostas deverd ser efetuado até a data e horéario
fixados para abertura das Propostas Comerciais.

+ ABERTURA DA SESSAO DO PREGAO ELETRONICO:

Dia 18/07/2019 as 10hs

Ndo havendo expediente na data supracitada, a data limite para
encaminhamento das Propostas Comerciais, bem como a data para a sessdo do
Pregdo ficardo prorrogadas para o primeiro dia Gtil subsequente, nos mesmos
horérios.

+ TEMPO DA DISPUTA: O tempo inicial da disputa serd encerrado por deciséo
do(a) Pregoeiro(a), seguindo-se um tempo aleatdério de até 30 (trinta)
minutos.

+ SITE PARA REALIZACAO DO PREGAO: www.licitacoes-e.com.br

* CONSULTAS AO EDITAL E DIVULGACAO DE INFORMAC()ES: na internet, no site
www.licitacoes-e.com.br ou no Setor de Compras e Licitagdes da Camara
Municipal de Itapeva - MG, localizado na Rua Otavio Lemes da Silva, n.°
152, Centro, Itapeva - MG, CEP 37655-000.

» ESCLARECIMENTOS: e-mail camaral@camaraitapeva.mg.gov.br, Telefax PABX
35.3434-1582 ou 35.3434-1177,0u no Setor de Compras e Licitacdes da Cémara
Municipal de Itapeva, no enderego supra mencionado.

o REFERENCIA DE TEMPO: Horario de Brasilia
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PREAMBULO

A CAMARA MUNICIPAL DE ITAPEVA ,ESTADO DE MINAS GERAIS, com endereco na Rua
Otévio Lemes da Silva, 152, Centro, Itapeva, MG, CEP 37655-000, inscrita no
CNPJ sob o n° 19.053.594/0001-27, isento de inscricdo estadual, torna
publica a abertura do Processo Licitatério n° 019/2019, na modalidade
Pregdo Eletrdnico n° 001/2019, do tipo menor preg¢o, em regime de execugado
indireta, empreitada integral, regido pela Lei Federal n.° 10.520, de
17/7/2002, Lei Federal no 8.666/93, de 21/06/1993, Lei Complementar n° 123,
de 14/12/2006, com alteracdes posteriores, e demais condicdes fixadas neste
edital.

I - DISPOSIGCOES PRELIMINARES

1 - O Pregdo serd realizado em sessédo publica, por meio da internet,
mediante condig¢des de seguranca - criptografia e autenticacdo - em todas as
suas fases.

2 - 0Os trabalhos serdo conduzidos pelo(a) Pregoeiro(a) da Camara Municipal
de Itapeva, Estado de Minas Gerais, Nivaldo Donizete de Almeida, e Equipe
de Apoio, integrada pelos servidores Claudio Bueno e Luiz Antdénio de
Carvalho, designados pela Portaria Presidencial n° 02/14, publicada em
06/02/2014, mediante a insercdo e monitoramento de dados gerados ou
transferidos para o aplicativo “Licitacg¢des” constante da pagina eletrdnica
do Banco do Brasil S.A., provedor do sistema eletrdénico.

II - OBJETO

Contratacdo de empresa para prestagdo de servigcos na &area de informacéo
para o fornecimento de Sistemas Integrados de Gestdo Publica, conforme
especificacdes e caracteristicas constantes do Termo de Referéncia, Anexo I

III - AREA SOLICITANTE

Gabinete do Presidente da Cémara.
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IV — CONSULTAS, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGAO AO EDITAL

1 - Coépia deste edital encontra-se disponivel na internet, no site
www.licitacoes-e.com.br e permanecerd afixada no quadro de avisos
localizado no hall de entrada da Cémara Municipal de Itapeva - MG, ou,
ainda, poderd ser obtida no Setor de Compras e Licitacdes da Cémara
Municipal, no hordrio de 8 as 12 horas e de 13 as 17 horas, mediante a
apresentacdo de CDROM, disquete ou pen-drive.

2 - As empresas e/ou representantes que tiverem interesse em participar do
certame obrigam-se a acompanhar as publicagdes referentes ao processo no
site www.licitacoes-e.com.br, bem como as publica¢des no Didrio Oficial
“Minas Gerais”, quando for o caso, com vista a possivels alteracdes e
avisos.

2.1 - O licitante que desejar receber informagdes ou esclarecimentos sobre
o processo licitatdério deverd, ao se cadastrar para retirar o edital
no site www.licitacoes-e.com.br, informar sua razdo social e seu e-
mail.

3 - Os pedidos de esclarecimentos sobre o edital poderdo ser encaminhados
para o e-mail camara@camaraitapeva.mg.gov.br, via fac-simile ou telefone,
pelos numeros PABX/FAX (35) 3434.1582 e (35) 3434.1177, ou, ainda, para o
Setor de Compras e Licitagbes da Cémara Municipal de Itapeva - MG, no
endereco constante da fl. 1 deste edital, até dois dias uteis antes da data
marcada para sua abertura.

3.1 - As respostas do(a) Pregoeiro(a) as solicitacdes de esclarecimentos
serdo encaminhadas por e-mail, fax, telefone ou disponibilizadas no
site www.licitacoes-e.com.br no campo “‘mensagens”, no link
correspondente a este edital, ficando acessiveis a todos os
interessados.

4 - No campo “mensagens” serdo disponibilizadas, além das respostas, outras
informagcdes que o(a) Pregoeiro(a) julgar importantes, razdo pela qual os
interessados devem consultar o site com frequéncia.

5 - Impugnacgdes aos termos deste Edital poderdo ser interpostas por cidadéo
até o 5° dia Gtil, e por licitantes até o 2° dia util, que anteceder a
abertura das propostas, mediante peticdo a ser enviada, preferencialmente,
para o endereco eletrdnico camaral@camaraitapeva.mg.gov.br, ou
protocolizadas no Setor de Compras e Licitacdes da Camara Municipal de
Itapeva - MG, dirigidas ao(a) Pregoeiro(a).
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5.1 - A peticdo deverd ser assinada pelo cidad&o, acompanhada de cépia de
seu documento de identificagcdo e CPF, ou pelo representante 1legal ou
credenciado do licitante, com indicacdo de sua razdo social, numero do CNPJ
e endereco, acompanhado de cépia do documento de identificagdo e CPF do
signatdrio e comprovante do poder de representacdo legal (contrato social,
se sbécio, contrato social e procuracdo, se procurador, somente procuracao,
se publica).

5.2 - A Cémara ndo se responsabilizard por impugnacdes enderecadas via
postal ou por outras formas, entregues em locais diversos do mencionado no
item acima, e gque, por isso, ndo sejam protocolizados no prazo legal.

5.3 - Acolhida a impugnacdo, serd designada nova data para a realizacdo do
certame, exceto quando, 1inquestionavelmente, a alteracdo nédo afetar a
formulacdo das propostas.

5.4 - A decisdo do(a) Pregoeiro(a) serd enviada ao impugnante via fac-
simile ou e-mail, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, e sera
divulgada no site www.licitacoes-e.com.br no campo “mensagens”, no
link correspondente a este edital, ficando acessiveis a todos os
interessados.

V - CONDICOES DE PARTICIPACAO

1 - Poderdo participar desta licitagdo pessoas juridicas do ramo pertinente
ao objeto licitado, previamente credenciadas no aplicativos “Licitacgdes”,
do Banco do Brasil, conforme Titulo IX.

2 - 0Os licitantes deverdo manifestar, em campo préprio do aplicativo,
quando do registro de sua proposta comercial, que cumprem plenamente o0s

requisitos de habilitacdo e gque sua proposta atende as exigéncias do
edital.

2.1 - Registrada a declaracdo, constatado pelo Pregoeiro o descumprimento
as exigéncias de habilitacdo e proposta comercial previstas no edital,
responderd o licitante pelas sanc¢des previstas na legislacdo vigente.

3 - N&o poderéd participar da presente licitacdo pessoa juridica:

3.1 - suspensa de participar em licitacdo e impedida de contratar com a
Cédmara Municipal de Itapeva - MG;
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3.2 - declarada inidénea para licitar ou contratar com quaisquer o6rgdos da
Administracdo Publica;

3.3 - impedida de licitar e contratar com o Municipio de Itapeva;

3.4 - com faléncia decretada.

3.5 - cujo objeto social n&o seja compativel com o objeto desta licitacéo.

4 - A observincia das vedacodes do item anterior ¢é de inteira
responsabilidade do licitante que, pelo descumprimento, sujeita-se as

penalidades cabiveis.

VI - PROPOSTA COMERCIAL

1 - A Proposta Comercial, contemplando o wvalor total do lote, deverd ser
encaminhada por meio do sistema eletrdnico, até a data e horario marcados
para abertura das propostas.

1.1 - Deverd ser inserido, no campo prdéprio do sistema eletrdnico, o valor
total do objeto;

1.2 - Os valores deverdo ser expressos em moeda corrente do pais, com 2
(duas) casas decimais.

1.3 - A proposta e os lances apresentados pelo licitante deverdo referir-
se a integralidade do objeto, ndo se admitindo propostas para
fornecimento parcial.

1.4. Deverd ser observado o preco de referéncia do objeto licitado,
constante do Termo de Referéncia, Anexo I, extraido de pesquisa de
preco de mercado, ndo devendo o preco ofertado ultrapassar aquele
valor.

1.5 - O licitante deverd declarar em campo préprio do sistema eletrdnico,
sua condig¢do de ME ou EPP, desde que cumpra o0s requisitos legais
para qualificacd&o como Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte
(EPP) ou equiparada, nos termos do art. 3° da Lei Complementar n.°
123/2006, e que ndo estiver sujeito a quaisquer dos impedimentos do
§4° deste artigo, caso tenha interesse de wusufruir do tratamento
favorecido estabelecido nos artigos 42 a 49 da lei citada.

1.5.1 - O licitante que apresentar declaracdo falsa responderd por seus
atos, civel, administrativa e penalmente.
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2- As Propostas Comerciais registradas no sistema, pelos licitantes,
poderdo ser substituidas ou excluidas até a data e horario definidos no
Edital para abertura das mesmas.

3 - 0O licitante classificado detentor da proposta de menor preco deveréd
encaminhar ao(a)Pregoeiro(a), via fac-simile (35) 3434.1582 ou (35)
3434.1177, no prazo maximo de 2 (duas) horas apds o encerramento da sesséo
do Preg&o, sua Proposta Comercial AJUSTADA AO PRECO FINAL.

4 - A Proposta Comercial, ajustada ao preco final, poderd ser apresentada
conforme Modelo do Anexo II, ou em modelo préprio, desde que contenha todas

as informacdes ali previstas, com valor total do objeto, identificacdo da

empresa proponente, n.° do CNPJ, enderego, numeros de telefone e fac-
simile, e-mail e assinatura do seu representante legal ou credenciado,
devidamente identificado e qualificado, sem emendas, borrdes, rasuras,
ressalvas, entrelinhas ou omissdes, salvo se, inequivocamente, tais falhas
ndo acarretarem lesdes ao direito dos demais licitantes, prejuizo a
administragcdo ou ndo impedirem a exata compreensdo de seu conteudo,

constando:

4.1 - descricgdo completa do objeto, conforme especificagdes constantes do
Anexo I;

4.2 - Valor da prestacdo de servigos na area de informacdo para o

fornecimento de Sistemas Integrados de Gestdo Publica, conforme
especificacdes e caracteristicas constantes do Termo de Referéncia,
Anexo I;

4.3 - wvalor da implantagdo dos sistemas e do treinamento dos servidores
para sua utilizacdo, conforme especificacdes do Termo de Referéncia;

4.4 - wvalor unitario e valor total da proposta expresso em numeral.

5 -Declaracdo de ME, EPP ou Equiparada conforme modelo constante do Anexo
IX, ~caso tenha declarado em campo préprio do sistema eletrdbnico, ao
cadastras a proposta.

6 - Os precos devem ser apresentados de forma discriminada, nos termos do
item acima, caso contrario, o pregoeiro realizard diligéncia Jjunto ao
licitante para o cumprimento das exigéncias, sob pena de desclassificacéo
da proposta.

7. Despesas com passagens, alimentacdo, hospedagens e transportes em
decorréncia de estadia da equipe da contratada que ird realizar os
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trabalhos nas dependéncias da Cémara Municipal de Itapeva correrdo por
conta da contratada.

8. Caso a Contratada oferte, em sua Proposta Comercial, prazos menores que
indicados no Cronograma de Implantagdo do Sistema, do Termo de Referéncia,
serd considerado, no contrato, o prazo constante da sua proposta.

9. A licitante que for classificada com o menor preco, apdés o encerramento
da fase de lances, devera apresentar o sistema, a titulo de amostra do
objeto ofertado, a Cédmara Municipal de Itapeva - MG, com a finalidade de
andlise dos requisitos técnicos minimos com vistas ao julgamento da
proposta de preco, nos termos deste edital.

10 - A licitante que for classificada com o menor prego deverd apresentar
folhetos, catdlogos ou prospectos ilustrativos, em originais, referentes ao
sistema ofertado.

11. A Proposta Comercial terd validade por, no minimo, 60 (sessenta)dias, a
contar da data de sua apresentacdo.

11.1 Caso esse prazo ndo esteja expressamente 1indicado na Proposta
Comercial, o mesmo serd considerado como aceito para efeito de
julgamento.

12 - Decorrido 60 (sessenta) dias da data do recebimento das propostas, sem
convocagdo para a contratacéo, os licitantes ficam liberados dos
compromissos assumidos.

12.1 - Se, por motivo de forca maior, a adjudicacdo ndo puder ocorrer
dentro do periodo de validade das propostas, ou seja, 60 (sessenta)
dias, poderd ser solicitada prorrogacdo da validade das mesmas a
todos os licitantes classificados, por igual prazo, no minimo, caso
persista o interesse desta Camara Municipal;

12.2 - A prorrogacdo da validade das propostas, caso solicitada, nos termos
do subitem anterior, dependerd do consentimento dos licitantes,
quanto a respectiva proposta.

13 - Toda a especificacdo estabelecida para o objeto serd tacitamente
aceita pelo licitante, no ato da entrega de sua Proposta Comercial.

14 - O Proponente serd responsavel por todas as transacdes que forem
efetuadas em seu nome no Pregdo Eletrdbnico, assumindo como firme e
verdadeira a sua proposta e lances.

15- O preco deverd ser proposto considerando-se a entrega do produto e a
execucdo dos servicos licitados na Cédmara Municipal de Itapeva - MG,
localizado na rua Otadvio Lemes da Silva, n.° 152 - Centro, nesta cidade de
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Itapeva - MG, incluidos os valores de quaisquer despesas relativas a mdo de

obra,

encargos previdenciédrios e trabalhistas, seguros, fretes, tributos e

outras despesas, além do lucro.

16 - O encaminhamento da Proposta Comercial pressupde pleno conhecimento e

atendimento as exigéncias previstas neste Edital.

VII - DOCUMENTAGCAO DE HABILITACAO

1 - O licitante que ofertar o menor preco deverd encaminhar ao Pregoeiro,

pelo e-mail camaralcamaraitapeva.mg.gov.br ou fac-simile n.° 35.3434.1582

ou 35.

1.1 -

1.2 -

1.6 -

1.7

3434.1177, a documentacdo abaixo relacionada:

registro comercial, no caso de empresa individual;

ato constitutivo, estatuto ou contrato social e alteragdes em vigor,

devidamente registrado, em se tratando de sociedade comercial e, no
caso de sociedade por agdes, acompanhado do documento de eleicdo de
seus administradores;

- inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil,

acompanhada de prova da diretoria em exercicio;

decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no pais e ato de registro ou
autorizacdo para funcionamento expedido pelo Orgdo competente,
quando a atividade assim o exigir;

prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade
Social, mediante apresentacdo de Certiddo Conjunta de Débitos
Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, fornecida
pela Secretaria da Receita Federal e Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional;

prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou
sede do licitante mediante apresentacdo de certiddo emitida pela

Secretaria competente do Estado;

- prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou

sede do licitante mediante apresentacdo de certiddo emitida pela

Secretaria competente do Municipio;
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1.8 - prova de regularidade para com a justica do trabalho;

1.9 - prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico - FGTS, emitida pela Caixa Econdémica Federal;

1.10- declaracdo expressa de que o licitante ndo emprega trabalhador nas

situacdes previstas no inciso XXXIII, do art. 7° da Constituicéo da
Republica, assinada pelo representante legal do licitante , conforme
modelo do Anexo III.

1.11. Atestado (s) de capacidade técnica fornecido (s) por pessoa(s)
juridica(s) de direito publico ou privado, em papel timbrado, que comprove,

satisfatoriamente, a prestacdo de servicos, compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto licitado.

1.12. A Cémara Municipal poderd diligenciar Jjunto ao 6rgdo indicado no
Atestado de Capacidade Técnica, visando obter informacdes sobre o servicgo
prestado.

1.13 - Termo de Vistoria, fornecido pela Cédmara Municipal de Itapeva - MG,
comprovando que o interessado realizou a vistoria técnica, tomando
conhecimento de todas as informacées e das condigcbes locais para o
cumprimento das obrigacdes objeto da licitagéo.

1.14 - Declaracdo de disponibilidade de pessoal técnico adequado para a
realizacdo do objeto da licitacdo, assinada pelo representante legal
da empresa, conforme modelo do Anexo V;

1.15 - Balanco Patrimonial e demonstracdes contédbeis do ultimo exercicio
social j& exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a

boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balanc¢os provisdrios;

1.15.1 - O Balanco Patrimonial poderd ser atualizado até a data da
apresentacdo da proposta, devendo ser utilizado o Indice Geral de
Precos - Disponibilidade Interna - IGP-DI, publicado pela Fundacgédo
Getulio Vargas, ou outro indicador que o venha substituir,
mediante apresentacdo, Jjunto a documentacdo, de memorial de
cdlculo assinado pelo contador da empresa.

1.15.2 - As empresas com menos de um exercicio financeiro devem apresentar
Balanco de Abertura ou ultimo Balang¢o Patrimonial levantado,
conforme o caso.

1.15.3 - Serdo considerados “na forma da lei” o Balanco Patrimonial
(inclusive o de abertura) e demonstracdes contéabeis assim
apresentados:
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a) publicados em Diadrio Oficial; ou
b) publicados em Jornal; ou

c) por cobdbpia ou fotocdpia registrada ou autenticada na Junta
Comercial da sede ou domicilio do licitante; ou

d) por cdbdpia ou fotocdpia do Livro Didrio, devidamente autenticado
na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante ou em outro

6rgdo equivalente, inclusive com os Termos de Abertura e de
Encerramento.
1.15.4 - O Balanco Patrimonial e as demonstracgdes contdbeis apresentadas

deverdo conter assinatura do representante 1legal da empresa
licitante e do seu contador ou, caso apresentadas por meio de
publicacédo, permitir a identificac&o do veiculo e a data de sua
publicacdo. A indicag¢do do nome do contador e do nUmero do seu

registro no Conselho Regional de Contabilidade - CRC - séo
indispenséaveis.

1.16 - Anédlise Contédbil-Financeira da empresa, para a avaliacdo de sua
situacdo financeira, a ser apresentada em memorial de célculo dos
indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia
Geral (SG), assinada pelo contador responséavel, com as seguintes
féormulas:

ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO

IG =
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO
ATIVO CIRCULANTE
IC =
PASSIVO CIRCULANTE
ATIVO TOTAL
SG =

PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO
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1.16.1 - Serd considerada apta financeiramente a empresa que tiver os
indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e o indice
de Solvéncia Geral (SG) maiores que 1 (um).

1.17 - As Microempresas ou Empresas de pequeno porte, poderdo substituir os
documentos referidos nos itens 1.15 e 1.16 e seus subitens pela Certidéo
Simplificada da Junta Comercial acompanhada de declaracdo do contador
informando os motivos pelos qualis a empresa estd dispensada do Balancgo
Patrimonial.

1.18 - certidédo negativa de faléncia, expedida pelo cartdério distribuidor
da sede da pessoa juridica, emitida, no maximo, 30 (trinta) dias antes da
data fixada para entrega das propostas.

2 - Os documentos relacionados no item 1 deste Titulo poderdo ser
substituidos pelo Certificado de Registro Cadastral - CRC, da Cémara
Municipal de Itapeva, em vigor na data da realizacdo do Pregdo, desde que
expressamente indicados no referido certificado.

2.1 - 0 licitante que apresentar o CRC da Cédmara Municipal de Itapeva - MG,
ainda assim deverd apresentar o ato constitutivo, estatuto ou
contrato social e alteracdes em vigor, devidamente registrado, ou
instrumento puUblico ou particular de procuracdo, ou Carta de
Credenciamento, com vistas a conferéncia da assinatura do
representante legal aposta nos documentos, salvo se houver

reconhecimento de firma nos documentos apresentados.

2.2 - No caso de n&o constar no CRC expedido pela Camara dguaisquer
documentos exigidos no item 1, o licitante deverd complementar a
documentacdo exigida.

2.3 - Se os documentos relacionados no item 1, indicados no CRC da Cémara,
estiverem com o0s prazos vencidos, deverdo ser apresentados novos
documentos, em vigor.

2.4 - O licitante obriga-se a declarar a superveniéncia de fato impeditivo
da habilitacdo, observadas as penalidades cabiveis.

3 - 0O(a) Pregoeiro(a) e a equipe de apoio efetuardo consulta ao site da
Receita Federal na internet para certificagcdo sobre a regularidade da
inscricdo da empresa no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ, em
observédncia a legislagdo pertinente, confirmando, ainda, a autenticidade
dos demais documentos extraidos pela internet, Jjunto aos sites dos O6rgdos
emissores, para fins de habilitacéo.
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3.1 - Procedida a consulta, serdo impressas declaracdes comprovantes da
autenticidade dos documentos, que serdo Jjuntadas aos autos do
processo licitatodrio.

4 - Sob pena de inabilitagdo, todos os documentos apresentados para
habilitacdo deverédo estar em nome do licitante e, preferencialmente,
com numero de CNPJ e enderecgo respectivo, observando-se que:

4.1 - Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em
nome da matriz;

4.2 - Se o licitante for a f£ilial, todos os documentos deverdo estar em
nome da filial;

4.3 - se o licitante for matriz, e o executor do contrato for a £filial,
deverdo ser apresentados tanto os documentos da matriz quanto os da
filial;

4.4 — serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pelo prépria

natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

5 - Na auséncia de documentos constantes do item 1, o(a) Pregoeiro(a) e
Equipe de Apoio poderdo consultar os sites dos Oérgdos emissores para sua
emissdo, juntando-os aos autos.

5.1 - A Cé&mara ndo se responsabilizard pela eventual indisponibilidade dos
meios eletrbnicos, hipbdtese em que, em face do ndo saneamento das
falhas constatadas, o licitante serd inabilitado.

6 — A microempresa - ME e a empresa de pequeno porte - EPP ou equiparada
deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para a habilitacéo,

inclusive os documentos comprobatdérios da regularidade fiscal, mesmo que

estes apresentem alguma restricdo.

6.1 - Havendo restricdo nos documentos comprobatdédrios da regularidade
fiscal, serd assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo
inicial corresponderd ao momento em que a ME ou EPP for declarada
vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Cémara Municipal de Itapeva, para regularizacdo da documentacédo.

6.2 - A prorrogacdo do prazo para a regularizacdo fiscal dependerd de
requerimento, devidamente fundamentado, a ser dirigido ao Pregoeiro.

6.3 - Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado nos 5 (cinco)
dias Uteis inicialmente concedidos.
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6.4 - A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto neste item,
implicard decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das
sangdes previstas no art. 81 da Lei Federal n° 8.666/93, sendo
facultado ao(a) Pregoeiro(a) convocar os licitantes remanescentes,
na ordem de classificacdo, nos termos deste edital, ou submeter o
processo a Autoridade Competente para revogacao.

7 - Os documentos exigidos neste edital deverdo ser apresentados com
vigéncia plena na data fixada para sua apresentacéo.

7.1 - Serdo admitidas fotocdbdpias sem autenticacdo cartorial, desde que os
respectivos originais sejam apresentados ao(a) Pregoeiro(a) ou a
Equipe de Apoio para autenticacdo, exceto atestado de capacidade
técnica, quando for o caso.

7.2 - 0Os documentos que ndo possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo
6rgdo expedidor, deverdo ser datados dos Uultimos 180 (cento e
oitenta) dias anteriores a data de abertura do Pregdo.

8 - Os documentos mencionados neste Titulo ndo poderdo ser substituidos por
qualquer tipo de protocolo.

9 - Os documentos deverdo ser apresentados, preferencialmente, numerados na
ordem retromencionada.

10 - A apresentacdo dos documentos em desacordo com o previsto neste
Titulo, ou a auséncia, salvo o disposto no item 6, inabilitard o licitante,
sujeitando-se o licitante as sancgdes legais.

VIII - CRITERIOS DE JULGAMENTO

1 - O critério de julgamento serd o de menor prego, representado pelo
menor valor total do lote, desde que observadas as especificacdes e
demais condicgdes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.1 O Pregoeiro poderd solicitar amostra do objeto ou promover diligéncia,
conforme o caso, junto ao licitante detentor do menor preco, antes do
julgamento, para verificacdo de sua conformidade com as especificacdes
exigidas neste edital.
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2 - Seréd desclassificada a Proposta Comercial que:

2.1 - ndo se refira a integralidade do objeto;

2.2 - ndo atenda as exigéncias estabelecidas no Edital ou em diligéncia;

2.3 - tenha sua amostra considerada em desacordo com as especificacgdes e

exigéncias deste Edital e da legislacédo aplicédvel, ou que ndo sejam
entregues no prazo determinado, sem Jjustificativa aceita pelo(a)
Pregoeiro(a);

2.4 - apresente precgos simbdélicos, irrisérios ou de wvalor zero,
incompativeis com os pregos de mercado acrescidos dos respectivos
encargos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de
propriedade do licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracdo; ou superestimados ou manifestamente
inexequiveis, assim considerados nos termos do disposto no art. 44,
§ 3° e art. 48, II, §S 1° e 2° da Lei Federal n° 8.666/93.

2.4.1 - se o(a) Pregoeiro(a) entender que o preco ¢é inexequivel, fixaré
prazo para que o licitante demonstre a exequibilidade de seu preco
por meio de planilha de custos, contratagdes em andamento,
justificativas e demais documentos hébeis para comprovar a
exequibilidade.

2.4.2 - ndo havendo a comprovacdo da exequibilidade do preco a proposta
serd desclassificada, sujeitando-se o licitante as sancgdes legais.

3 - Erros de soma e/ou multiplicacdo ou falhas formais apurados na Proposta
Comercial poderdo ser corrigidos.

3.1 - Serdo corrigidos erros formais ou os valores conforme a divergéncia
apurada, de forma a prevalecer, sempre, o valor total menor ou igual ao
valor do lance ofertado na sessdo do Pregdo ou o valor negociado com o (a)
Pregoeiro, apds diligéncia e anuéncia do licitante.

3.2. A corregdo seréd consignada em ata de julgamento.

3.3. Serdo desconsiderados os valores a partir da terceira casa decimal.

4 - N&do se consideraréd qualquer oferta de vantagem.

5 - O(a) Pregoeiro(a) podera, no julgamento das propostas, desconsiderar
evidentes falhas formais sanaveis e que nédo afetem o seu contetdo.
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6 - As propostas e documentacdo apresentadas poderdo ser submetidas a
apreciacdo da Area Solicitante para verificacdo do atendimento ao objeto
licitado, mediante parecer fundamentado.

IX - CREDENCIAMENTO NO APLICATIVO LICITAGOES

1 - Para acesso ao sistema eletrdnico, os interessados em participar do
Pregdo deverdo estar credenciados junto as Agéncias do Banco do Brasil S/A,
provedor do sistema eletrdénico, sediadas no pais.

1.1 - O credenciamento dar-se-& pela atribuicdo da chave de identificacdo e
de senha pessoal e intransferivel, cujo uso ¢é de responsabilidade
exclusiva do licitante, incluindo qualquer transacéo efetuada
diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do
sistema ou a Cdmara responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

1.2 O credenciamento do licitante junto ao sistema eletrdnico implica a
responsabilidade legal ©pelos atos praticados e a presuncdo de
capacidade técnica para a realizacdo das transacdes inerentes ao pregdo
eletrdnico, sob pena de aplicacgdo das sangdes previstas neste edital e
na legislacé&o vigente.

2 - A Camara Municipal né&o possuil autonomia para intervir no credenciamento
dos fornecedores para obtencdo da chave e senha de acesso, haja vista ser
esse procedimento de exclusiva responsabilidade do Banco do Brasil S/A,
provedor do sistema eletrdnico.

X - PARTICIPAGCAO E PROCEDIMENTOS DA SESSAO DO PREGAO

1 - A participacdo no Pregdo Eletrdnico dar-se-& por meio da digitacdo da
senha pessoal e intransferivel do representante credenciado e subsegliente
encaminhamento da Proposta Comercial por meio do sistema eletrdnico,
observados data e hordrio limite estabelecidos a fl. 1 deste Edital.

1.1 - Informagdes para acesso e encaminhamento da propostas podem ser
feitas na pdadgina inicial do site www.licitacoes-e.com.br, opgéo
“Acesso Identificado”.

2 - Na data e hora estabelecidas neste edital, a sessédo publica do Pregéo
Eletrbnico serd iniciada, <com a abertura e divulgacdo das Propostas
Comerciais, sendo avaliada a aceitabilidade das mesmas pelo(a)

Pregoeiro(a), mantido o sigilo estabelecido pelo sistema.
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2.1. A sessé&o do pregdo serd realizada na sala de disputa, onde poderdo ser
realizados de forma simultdnea até 10 lotes, em razdo do quantitativos de

lotes e itens 1licitados, proporcionando agilidade ao processo, devendo o
licitante, nesse caso, efetuar lances simultédneos para os lotes em disputa
em que houver enviado a proposta.

2.2. Alegagdes posteriores ndo serdo aceitas, caso o licitante ndo efetue
lances para os diversos lotes eventualmente licitados de forma simulténea.

2.3. Para maiores informagdes sobre a disputa simultdnea de lotes, o
licitante poderd acessar o 1link Manuais Disputa Simultdnea - Manual do
Fornecedor. “Orientagdes para Acesso a Disputa Simultédnea” disponivel no

sistema “licitacdes”.

3 - Aberta a etapa competitiva, os representantes dos licitantes deverdo
estar conectados ao sistema para participar da etapa de lances,
exclusivamente pelo meio eletrdénico, observado o hordrio de duracdo e as
regras estabelecidas neste edital.

4 - A cada lance ofertado o licitante serd imediatamente informado pelo
sistema sobre seu recebimento e respectivo horédrio de registro e wvalor.

5 - Durante o transcurso da etapa de lances, serd informado, em tempo real,
o valor do menor lance de cada licitante registrado pelo sistema.

6 - O licitante poderd encaminhar lance com valor superior ao menor
registrado, desde que seja inferior ao seu Ultimo lance ofertado e
diferente de qualquer outro valido para o lote.

7 - Permanecerda valida a proposta comercial encaminhada pelo sistema na
hipétese de o licitante ndo encaminhar lances, sendo considerada para a
classificacdo final.

8 - Se os licitantes ndo ofertarem lances serd verificada a conformidade da
proposta de menor prego em relagdo ao valor estimado da contratagédo.

9 - A etapa inicial de lances serd encerrada por decisdo do(a)
Pregoeiro(a), apds a qual transcorrerd periodo de tempo randdmico de até 30
(trinta) minutos, determinado pelo sistema eletrdnico, durante o qual ainda
serd possivel o encaminhamento de lances.

9.1 - Encerrado o tempo randbémico, automaticamente pelo sistema, estaréa
encerrada a recepcdo de lances.
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10. Problemas na operacdo do sistema deverdo ser comunicados pelos
licitantes, imediatamente ao provedor, Banco do Brasil S/A.

11 - Havendo desconexdo com o(a) Pregoeiro(a) no decorrer da etapa de
lances, o sistema eletrdnico poderd permanecer acessivel aos licitantes
para recepcdo de lances. O(a) Pregoeiro(a), quando possivel, continuarda a
gerenciar a sessdo, sem prejuizo dos atos realizados.

12 - O sistema informard a proposta de menor preco, imediatamente apds o
encerramento da etapa de lances e identificard o licitante que estiver nas
condic¢des de ME, EPP ou Equiparada.

13 - Se a proposta mais bem classificada n&o tiver sido ofertada por ME,
EPP ou Equiparada, e houver proposta apresentada por ME ou EPP com valor
até 5% (cinco por cento) superior ao melhor prego, estard configurado o
empate previsto no art. 44, $§2° da Lei Complementar n.° 123/06.

14 - Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

14.1 - A ME, EPP ou a Equiparada mais bem classificada serd& convocada, para
no prazo de 5 (cinco) minutos, apresentar nova proposta de preco inferior
aquela considerada classificada em 1° lugar no certame, sob pena de
preclusdo do exercicio do direito de preferéncia.

14.2 - Caso a ME, EPP ou Egquiparada mais bem classificada, em situacédo de
empate ficto, wutilize seu direito de preferéncia, serd classificada em
primeiro lugar e dar-se-& prosseguimento a sesséo.

14.3 - Se a ME, EPP ou Equiparada mais bem classificada ndo exercer o seu
direito de preferéncia, na forma do subitem anterior, serdo convocadas as
demais ME, EPP ou Equiparada remanescentes, cujas propostas estiverem no
limite estabelecido no item 13, na ordem de classificacgdo, para o exercicio
do direito de preferéncia.

14.4 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas ME, EPP ou
Equiparadas gque se encontrem nesse limite, o sistema realizard sorteio,
entre essas empresas, para definir a que primeiro poderd apresentar novo
lance.

14.5 - N&do havendo ME, EPP, ou Equiparada, em situacdo de empate ficto, que

utilize o direito de preferéncia, prosseguir-se-4 a sessdo observando-se a
classificacdo da etapa de lances.
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14.6 - Serd classificado em primeiro lugar o licitante que, ao final da
etapa de lances, apds aplicacdo do direito de preferéncia instituido pela
Lei Complementar n.° 123/06, ofertar o menor preco.

15 - As etapas seguintes serdo realizadas fora da “sala de disputa” através
do “acesso identificado”.

16 - Encerrada a etapa competitiva o(a) Pregoeiro(a) poderd encaminhar,
pelo sistema eletrdénico, contraproposta diretamente ao licitante que tiver
apresentado o lance de menor prego, para que possa ser obtida melhor
proposta, bem como decidir sobre sua aceitacéo.

16.1 - o licitante deverd responder a contraproposta do (a) Pregoeiro(a)
acessando o link “Consultar lotes”, “Chat mensagens”, “Consultar
contraproposta” do lote disputado.

17 - Os licitantes, a qualquer momento, apdés finalizada a disputa do lote,
poderdo registrar seus gquestionamentos para o(a) Pregoeiro(a) via Sistema,
acessando a seqiiéncia “Relatdério da disputa” do 1lote disputado, “Chat
Mensagens” e “Enviar Mensagem”. Essa opc¢do ficard disponivel até o momento
em que o(a) Pregoeiro(a) declarar o licitante vencedor do lote. Todas as
mensagens constardo do histdérico do “Relatdério de Disputa”.

17.1 - Os gquestionamentos formulados pelos licitantes serdo respondidos no
“Chat Mensagens”.

18 - Quando necesséario, o(a) Pregoeiro(a) poderd estabelecer prazo para que
o licitante demonstre a exequibilidade de seus precos, por meio de
documentos.

19 - Sendo aceitédvel a oferta de menor preco, o licitante deverd encaminhar
ao(a) Pregoeiro(a), sob pena de desclassificacéo:
19.1 - A Documentagdo de Habilitagdo, prevista no Titulo VII, a Proposta

Comercial, ajustada ao preco final e a Declaragdo do Anexo IV,
quando for o <caso, no prazo maximo de 2 (duas) horas apéds
encerrada a sessdo do Pregdo, via fac-simile n°® (35) 3434.1582 ou
(35) 3434.1177 ou por e-mail camaral@camaraitapeva.mg.gov.br;

19.2 - Impugnado algum documento pelos demais licitante, o detentor do
menor preco deverd produzir prova de sua exatiddo, em prazo a ser
definido pelo(a) Pregoeiro(a) para cumprimento da diligéncia.
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19.3 - 0Of(a) Pregoeiro(a), quando julgar necessario, poderd determinar a
apresentacdo do documento original em 2 (dois) dias, com vistas a
confirmacdo da autenticidade.

19.4 - Os prazos acima poderdo ser prorrogados, a pedido do licitante, com
justificativa aceita pelo(a) Pregoeiro(a), desde que apresentado
requerimento no prazo inicialmente concedido.

20 - Apbds a andlise da proposta e da documentacdo enviada via fax ou e-
mail, o(a) Pregoeiro(a) poderd declarar o vencedor da disputa no sistema.

21 - O licitante poderd manifestar, motivadamente a intencdo de interpor
recurso, exclusivamente via sistema, durante as 24 (vinte e quatro) horas
imediatamente posteriores ao ato do(a) Pregoeiro(a) que declarou o vencedor
do certame, sob pena de decadéncia do direito de recurso.

21.1 - O licitante cuja Proposta Comercial tenha sido desclassificada antes
da etapa de lances poderd manifestar a sua intencdo de interpor
recurso.

22 - No caso de desclassificacdo da proposta de menor preco ou inabilitacéo
do licitante, o(a) Pregoeiro(a) examinard a proposta ou lance subsequente,
verificando a sua aceitabilidade e habilitacdo do licitante, na ordem de
classificacdo e, assim, sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta ou
lance que atenda as exigéncias deste Edital.

22.1 - Nessa etapa o(a) Pregoeiro(a), também, poderd negociar o pregco com O
licitante, para que sejam obtidas melhores condic¢des para a Cémara
Municipal de Itapeva - MG.

22.2 - Existindo ME, EPP ou Equiparada no intervalo do empate ficto,
ocorrendo a hipdétese do caput, voltar-se a etapa correspondente ao
item 13.

23 - 0O sistema gerard ata circunstanciada da sessdo, na qual estardo

registrados todos os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes,
ficando a mesma disponivel para consulta no site www.licitacoes-e.com.br.

23.1 - Quando necesséario, o(a) Pregoeiro(a) e a Equipe de Apoio poderéo
complementar as informacgdes da Ata gerada pelo sistema do Banco do
Brasil, por meio de Ata Interna, gque serd Jjuntada aos autos
referentes ao certame.

24 - Caberéd ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrdnico,
ficando responsédvel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da néo
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observidncia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua

desconexdo.

XI - RECURSOS E CONTRARRAZOES
1 - Os licitantes que tiverem manifestado, imediata e motivadamente, a
intencdo de recorrer contra decisdes do(a) Pregoeiro(a), apds a declaracéo

do vencedor, nos termos do item 18 do Titulo X, deverdo apresentar suas
razdes no prazo Unico de 3 (trés) dias uUteis, a partir do dia seguinte a
sua manifestacéo.

1.1 - Os demais licitantes poderdo apresentar contrarrazdes em igual nuUmero
de dias, que comecardo a correr do término do prazo do recorrente.

1.2 - No prazo recursal, fica assegurada vista dos autos.

1.3 - A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importaréa a
decadéncia do direito de recurso.

2 - O recurso e respectivas contrarrazdes deverdo obedecer aos seguintes
requisitos, sob pena de ndo serem conhecidos:

2.1 - ser dirigido ao Presidente da Cédmara Municipal de Itapeva - MG, aos
cuidados do(a) Pregoeiro(a), no prazo de 3 (trés) dias uteis,
conforme estabelecido no item 1 deste Titulo;

2.2 - ser dirigido ao Presidente da Camara Municipal de Itapeva - MG, nos
casos de anulagdo ou revogacdo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis;

2.3 - ser apresentado em uma via original, datilografada ou emitida por
computador, contendo razdo social, CNPJ e endereco da empresa,
rubricado em todas as folhas e assinado pelo representante legal ou
credenciado do licitante, acompanhado de cépia do documento de
identificagcdo e CPF do signatario e comprovante do poder de
representacdo legal;

2.4 - ser protocolizado na Cédmara Municipal de Itapeva - MG, na Rua Otéavio
Lemes da Silva, n.° 152 - Centro, Itapeva - MG, CEP 37655-000.

3 - A Camara Municipal de 1Itapeva - MG nédo se responsabilizard por
memoriais de recurso e contrarrazdes enderecados via postal ou por outras
formas, entregues em locais diversos do mencionado no subitem 2.4 acima, e
que, por isso, ndo sejam protocolizados no prazo legal.
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4 - O acolhimento de recurso importard a invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

5 - 0O recurso serd apreciado pelo (a) Pregoeiro (a), gque podera
reconsiderar sua decis&o, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, ou, nesse mesmo
prazo, fazé-lo subir devidamente informado a autoridade superior, que
decidird no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contado do recebimento.

6 - A decisdo acerca de recurso interposto serd divulgada por meio de
publicacdo no sistema eletrdénico do Banco do Brasil.

XII - ADJUDICAGCAO E HOMOLOGAGAO

1 - Inexistindo manifestacdo recursal o(a) Pregoeiro(a) adjudicard o objeto
ao licitante vencedor, competindo & autoridade competente homologar o
procedimento licitatdrio.

2 - Decididos os recursos porventura interpostos e constatada a
regularidade dos atos procedimentais, a autoridade competente adjudicara o
objeto ao licitante vencedor e homologard o procedimento licitatério.

XIII - SANCOES ADMINISTRATIVAS

1 - O licitante gque deixar de entregar documentacdo exigida para o certame,
apresentar documentacdo falsa, ensejar o retardamento da execugdo do objeto
do certame, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar a execucdo do
contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal ficaré
impedido de licitar e contratar com a Administracdo Publica do Municipio de
Itapeva - MG e, se for o caso, serd descredenciado do Cadastro de
Fornecedores do Municipio de Itapeva - MG, pelo prazo de até cinco anos,
sem prejuizo das multas previstas no edital, no contrato e das demais
cominacgdes legais.

XIV - DISPOSIGCOES GERAIS

1 - Constituem anexos deste Edital, dele fazendo parte integrante:

Anexo I - Termo de Referéncia;
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Anexo II - Modelo de Proposta Comercial;
Anexo III - Modelo de Declaracdo de Empregador Pessoa Juridica;

Anexo IV - Modelo de Declaracgdo de Condicdo de ME, EPP ou Equiparadas;
Anexo V - Modelo de Declaracdo de Disponibilidade de Pessoal Técnico;
Anexo VI - Minuta de Contrato.

2 - A Cémara convocard o adjudicatdrio para assinar o termo de contrato,
aceitar ou retirar o instrumento equivalente, conforme o caso, em prazo a
ser estabelecido por esta Camara, ndo superior a 5 (cinco) dias, observado
o prazo de validade da propords, nos termos deste edital

2.1 - Na hipdétese de o adjudicatdrio ndo comparecer para assinar o termo de
contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido, aplicar-se-& as sangdes cabiveis. O (a) Pregoeiro(a)
examinard as propostas subsequentes e a habilitagcdo dos licitantes,
segundo a ordem de <classificagdo, até a apuragdo da proposta que
atenda ao Edital, podendo, ainda, negociar o preco.

3 - 0O 1licitante ¢é responsavel ©pela fidelidade e legitimidade das
informacdes prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase desta
licitacdo. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das
informacdes nele contidas implicard na imediata desclassificacdo ou
inabilitacdo do licitante, ou a rescisdo contratual, sem prejuizo das
sancdes administrativas, civis e penais cabiveis.

4 - Uma vez incluido no processo licitatédrio, nenhum documento sera
devolvido, salvo se original a ser substituido por cépia reprogréafica
autenticada.

5 - Na anédlise da documentacdo e no Jjulgamento das Propostas Comerciais,

o(a)Pregoeiro(a) poderd, a seu critério, solicitar o assessoramento técnico
de 6rgdos ou de profissionais especializados.

6 - Toda a documentacdo apresentada neste Edital e seus anexos sdao
complementares entre si, de modo gque qualquer detalhe gque se mencione em um
documento e se omita em outro serd considerado especificado e valido.

7 - O(a) Pregoeiro(a), no interesse da Administracdo, poderd adotar medidas
saneadoras, durante o certame, e relevar omissdes e erros formais,
observadas na documentacdo e proposta, desde que ndo contrariem a

legislacdo vigente e ndo comprometam a lisura da licitagdo, sendo possivel
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a promocdo de diligéncias junto aos licitantes, destinadas a esclarecer a
instrucdo do processo, conforme disposto no § 3°, do art. 43 da Lei Federal
n°® 8.666/93.

7.1 - O n&o cumprimento da diligéncia poderd ensejar a desclassificacdo da
proposta ou a inabilitag¢do do licitante.

8 - 0Of(a) Pregoeiro(a) poderd determinar a apresentagcdo de documento
original, com vistas a confirmacdo da autenticidade de cbépia apresentada no
certame, quando julgar necessdrio ou se o documento for impugnado para
algum licitante, em prazo a ser definido para cumprimento da diligéncia.

8.1. Poderad ser apresentado o original para autenticacdo da coépia pelo(a)
Pregoeiro(a) ou Equipe de Apoio, ou cdbdépia autenticada por cartédrio.

9. As decisdes do Presidente da Camara Municipal de Itapeva - MG e do(a)
Pregoeiro(a) serdo publicadas no “Minas Gerais”, Orgdo de Imprensa Oficial
do Estado de Minas Gerais, quando for o caso, podendo ser aplicado o
disposto no § 1°, do art. 109 da Lei Federal n.° 8.666/93 e divulgadas no
site www.diariomunicipal.com.br/amm-mg.

10 - A participagdo do licitante nesta licitac&o implica no conhecimento
integral dos termos e condig¢des inseridas neste edital, bem como das demais
normas legais que disciplinam a matéria.

11 - A presente licitagcdo ndo importa, necessariamente, em contratacdo,
podendo a Cémara Municipal de Itapeva - MG revogéd-la, no todo ou em parte,
por razdes de interesse publico, derivadas de fato superveniente comprovado
ou anuld-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo, mediante ato
escrito e fundamentado, disponibilizado no sistema para conhecimento dos

licitantes.
12 - Para atender a seus interesses, a Camara Municipal poderd alterar
quantitativos, sem que isto implique alteracdo dos precos unitarios

ofertados, obedecidos os limites estabelecidos no §1° do art. 65, da Lei
n.° 8.666/93.

13. A Cémara Municipal de Itapeva -MG poderd prorrogar, por conveniéncia
exclusiva, a qualquer tempo, 0s prazos para recebimento das propostas ou
para sua abertura.

14 - Fica eleito o foro da Comarca de Camanducaia - MG, Estado de Minas
Gerais, para dirimir eventuais conflitos de interesses decorrentes desta
licitacdo, valendo esta clausula como renUncia expressa a qualquer outro
foro, por mais privilegiado que seja ou venha a ser.
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Itapeva - MG, 03 de julho de 2019

DANIEL PEREIRA DO COUTO
Presidente da Céamara

Pregoeiro:

Nivaldo Donizete de Almeida
Equipe de Apoio:

Claudio Bueno

Luiz Antdénio de Carvalho
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

1 - OBJETO

Contratacdo de empresa de prestacgdo de servigos na Aarea de informacdo para
o fornecimento de Sistemas Integrados de Gestdo Publica, conforme
especificacdes e caracteristicas constantes deste Termo de Referéncia.

2 - JUSTIFICATIVAS

Para o funcionamento regular das atividades administrativas as ferramentas
de tecnologia de informacdo sdo hoje indispensaveis. A existéncia de
sistemas integrados de gestdo pUblica permitirdo o tratamento adequado das
informacdes da Cémara, evitando situacdes de retrabalho na insercdo dos
dados.

Visa, ainda, a organizacdo de dados que facilitardo o gerenciamento das
atividades administrativas e forneceraéo, por meio de relatdérios e
planilhas, as informag¢des necessarias para: planejamento estratégico,
elaboragdo e execugdo orgamentdria, suporte ao controle interno e externo,
cumprimento de responsabilidades legais e controle dos limites superiores e
inferiores de aplicacdo de recursos, como, por exemplo, folha de pagamento
e compras.

3 - AVALIAGAO DE CUSTO

A Cdmara Municipal de Itapeva - MG, através do seu Setor de Compras e
Licitagdes realizou pesquisa de mercado, junto a 3 (trés) empresas do ramo,
apurando o valor médio de R$ 3.673,33 (trés mil seiscentos e setenta e trés
reais e trinta e trés centavos) para manutencdo mensal pela locacdo e de RS
4.733,33 (quatro mil setecentos e trinta e trés reais e trinta e trés
centavos) para implantacdo e treinamento de pessoal.

4 - CRITERIO DE JULGAMENTO

O critério de julgamento das propostas serd o menor valor total.

5 — DA DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA E FINANCEIRA PARA A DESPESA

O desembolso se fard mediante a rubrica da dotacdo orcamentaria:

Exercicio de 2019: 01.01.01.01.031.1002.4.002.339039, ocorrendo adequacéo
orcamentdria e financeira com o orgamento aprovado para a Camara, conforme
Estimativa de Impacto Orcamentdrio e Financeiro, emitida pela Aarea

competente, devidamente autorizada pelo Exmo. Sr. Presidente da Cémara.

6 - PRAZO E LOCAL DE EXECUGAO
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O prazo total de execucdo dos servicos é de 12 (doze) meses consecutivos,
a contar da data de assinatura do contrato, podendo a duracdo estender-se
pelo prazo de até 48 (quarenta e oito) meses nos termos da Lei n.°
8.666/93.

Para a implantacdo dos sistemas e treinamento de pessoal, o prazo serd de
30 (trinta) dias contados da assinatura do contrato. Neste caso, na
hipétese da licitante ofertar em sua proposta comercial prazo menor sera
considerado o prazo constante de sua proposta.

Os prazos méximos de execugdo dos servigcos especificados neste Termo de
Referéncia estdo definidos no Capitulo III - Prazos para Implantagdo dos
Sistemas, Treinamento de Pessoal e Consultoria Pés-Implantagéo.

Os trabalhos serdo executados nas dependéncias da Camara Municipal de
Itapeva - MG, localizado na rua Otévio Lemes da Silva, n.° 152 - Centro,
nesta cidade de Itapeva - MG, com acompanhamento dos servidores que irdo
trabalhar com o sistema a ser instalado.

7 - PAGAMENTO

O pagamento do montante total pela locacdo dos sistemas serd realizado em
12 (doze) parcelas e o pagamento pela implantagdo e treinamento de pessoal
ficard condicionada a conclusdo dessas atividades e, em ambos o0s casos,
serd efetuado mediante a apresentagdo de notas fiscais e respectivos
boletos bancédrios emitidos pela Contratada.

As despesas com passagens, alimentacdo, hospedagens e transportes em
decorréncia de estadia da equipe da contratada que ird realizar os
trabalhos nas dependéncias da Cémara Municipal de Itapeva correrdo por
conta da contratada, tanto por ocasido da implantacdo dos sistemas, como
durante o treinamento de pessoal e na vigéncia do contrato e eventuais
prorrogagdes, sempre que se fizer necessario o comparecimento de técnicos
para realizar servigcos para manter o sistema em pleno funcionamento, seja
pelo motivo que for.

8 - ESPECIFICACOES TECNICAS E FUNCIONALIDADES MINIMAS DOS SISTEMAS
INTEGRADOS DE GESTAO PUBLICA, QUE SERAO IMPLANTADOS, E INFRA-ESTRUTURA DA
CAMARA MUNICIPAL DE ITAPEVA - MG

Metas e Alcance

A CONTRATADA deverd implantar os SISTEMAS e executar todos os servigos em
conformidade com as condigdes, objetivos estabelecidos, prazos definidos e
demais elementos informadores integrantes deste Termo de Referéncia.

Forma e Regime de Execug¢do do Contrato
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Os servicos serdo executados na forma de execucdo indireta, pela regime de
empreitada por preco integral, através de contrato de servicos relacionados
abaixo, conforme especificacgdes técnicas e caracteristicas minimas
constantes dos Capitulos deste Termo:

° Contratacdo de empresa de prestacdo de servicos na area de informacéo
para o fornecimento de Sistemas Integrados de Gestdo Publica, conforme
especificacdes e caracteristicas constantes deste Termo de Referéncia.

Sistema de Gerenciamento e Termos Contratuais

Os trabalhos de implantacdo dos SISTEMAS sdo de inteira responsabilidade da
CONTRATADA, bem como a configuracdo dos ambientes tecnoldbdgicos e
operacionais ficardo a cargo da contratada, com o acompanhamento de
servidores designados pela Camara Municipal de Itapeva - MG.

Serd permitida a subcontratacdo ou terceirizacdo dos servigos da contratada
mediante aprovacdo, por escrito da Cémara Municipal de Itapeva - MG.

Na conclusdo da fase de implantagcdo do SISTEMA deverd ser apresentado um
resumo executivo das atividades realizadas e dos resultados alcancados
durante o periodo de sua instalacéo.

Critérios de avaliagdo das propostas

Os critérios para avaliagdo e classificacdo das Propostas de Precgo estéo
definidas no Capitulo IV.

CAPITULO I

ESPECIFICAGCAO DAS FUNCIONALIDADES MINIMAS DOS SISTEMAS INTEGRADOS QUE SERAO
IMPLANTADOS

1.1. Descrigdo das funcionalidades minimas para os Sistemas Integrados de
Gestdo Publica.

1.1.1. Sistema de Planejamento e Contabilidade Publica
1.1.1.1. Médulo Elaboracgdo Orgamentaria

1.1.1.1.1. Sub-médulo Plano Plurianual

— Possibilitar o armazenamento dos varios produtos resultantes do Plano
Plurianual;
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Permitir agregar programas de governo de acordo com seus objetivos
comuns;

Armazenar descricéo detalhada dos objetivos para cada agdo
governamental (projetos/atividades e operacdes especiais), vinculando
o produto resultante de sua execucgdo;

Permitir o desdobramento das ag¢des, criando um nivel mais analitico
para o planejamento;

Permitir o estabelecimento de indicadores que permitam a avaliacéo
dos programas;

Possibilitar o estabelecimento de metas quantitativas e financeiras
para os programas de governo e suas respectivas agdes;

Possibilitar a vinculacdo de uma mesma acdo de governo para VvAarios
programas governamentais;

Permitir que todos os anexos possam ser emitidos de forma consolidada
ou por entidade;

Emitir relatdério que agrupe os programas governamentais de acordo com
seus objetivos comuns;

Emitir relatdérios que identifique e classifique os programas de

governo;
Emitir relatérios que identifique e classifique as acdes
governamentais;

Emitir relatdério que demonstre as metas fisicas e financeiras dos
programas e acdes;

1.1.1.1.2. Sub-médulo Lei de Diretrizes Orcgamentarias
Permitir a emissé&o dos seguintes demonstrativos:

Metas anuais, inclusive com a membéria e metodologia de calculo das
metas anuais de receitas e despesas, resultado primédrio, resultado
nominal e montante da divida publica;

Avaliacdo do cumprimento das metas fiscais do exercicio anterior;
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Metas Fiscais Atuais comparadas com as Metas Fiscais Fixadas nos trés
exercicios anteriores;

Evolucédo do patriménio liquido;
Origem e aplicacdo dos recursos obtidos com a alienagdo de ativos;
Estimativa e compensacdo da renUncia de receita;

Margem de expansdo das despesas obrigatdrias de cardter continuado.

1.1.1.1.3. Sub-médulo Lei Orgamentdria Anual (LOA)

Permitir cadastramento e identificagcdo em qualquer nivel de
classificacéo das fontes de financiamento (receitas) da
administracédo;

Gerar a proposta orcamentdria para o ano seguinte wutilizando
orcamento do ano em execugdo e permitir a atualizacdo do contetdo
da estrutura da proposta gerada;

® O

Disponibilizar, ao inicio do exercicio, o orcamento aprovado para
execucgdo orcamentdria. Em caso de ao inicio do exercicio ndo se ter
orcamento aprovado, disponibilizar dotag¢des conforme dispuser a
legislacdo municipal;

o o

Permitir a atualizagdo total ou seletiva da proposta orcamentaria
através da aplicacdo de percentuais ou indices;

Armazenar dados do orcamento e disponibilizar consulta global ou
detalhada por é6rgdo da Administracdo;

Permitir que todos os anexos possam ser emitidos de forma consolidada
ou por entidade;

Permitir a geréncia e a atualizacdo da tabela de Classificacéo
Econbmica da Receita e Despesa, da tabela de componentes da
Classificacdo Funcional Programatica e da tabela de Fontes de
Recursos especificadas nos anexos da Lei 4320/64 e suas atualizacdes,
em especial a Portaria 42 de 14/04/99 do Ministério do Orcamento e
Gestao;

Emitir relatério da proposta orgamentédria da Cémara Municipal
conforme exigido pela Lei 4320/64, Constituicdo Federal e pela Lei

Complementar 101/2000 (LRF);

Emitir todos os anexos de orcamento, exigidos pela Lei 4320/64 e pela
Lei Complementar 101/2000 (LRF);
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Anexo 1 - Demonstracdo da Receita e Despesa Segundo as Categorias
Econbmicas;
Anexo 2 - Receita Segundo as Categorias Econdmicas e Natureza da

Despesa Segundo as Categorias econdmicas;
Anexo 6 — Programa de Trabalho;

Anexo 7 - Demonstrativo de Fungdes, Programas e Subprogramas por
Projetos e Atividades (adequado ao disposto na Portaria 42/99 do
Ministério do Orcamento e Gestédo);

Anexo 8 - Demonstrativo da Despesa por Funcgdo, Programas e
Subprogramas, conforme o vinculo com os Recursos (adequado ao
disposto na Portaria 42/99 do Ministério do Orcamento e Gesté&o);

Anexo 9 - Demonstrativo da Despesa por Orgidos e Funcdes (adequado
ao disposto na Portaria 42/99 do Ministério do Orcamento e
Gestao) .

Possibilitar a emissdo automdtica do Demonstrativo de Previsdo de
Gastos com Pessoal;

Integrar-se totalmente as rotinas da execugdo orcamentéria
possibilitando o acompanhamento da evolucdo da execugdo do orgamento;

Permitir a inclus&o de novas receitas ndo previstas no orcamento de
forma que as mesmas possam ser processadas pela Tesouraria;

1.1.1.2. Médulo Execugdo Orcgamentaria

Usar o Empenho para comprometimento dos créditos orcamentarios, a
Nota de Lancamento, ou documento equivalente definido pela Camara
para a liquidacdo de receitas e despesas e a Ordem de Pagamento para
a efetivacdo de pagamentos;

Permitir que ao final do exercicio, o0s empenhos que apresentarem
saldo possam ser inscritos em restos a pagar, de acordo com a
legislacdo, e posteriormente liquidados ou cancelados;

Permitir o bloqueio e desbloqueio de dotacdes, inclusive objetivando
atender ao artigo 9 da Lei Complementar 101/2000 (LRF);

Permitir a abertura de créditos adicionais, exigindo informacdo da
legislacd&o de autorizacdo e resguardando o histdérico das alteracdes
de valores ocorridas;
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Permitir o cadastramento de ordens de pagamentos (OP's) Extra-
Orcamentéarias, fornecendo assim informacdes para os demonstrativos de
contas a pagar;

Permitir iniciar més ou ano, mesmo que ainda n&o tenha ocorrido o
fechamento do més ou exercicio anterior, mantendo a consisténcia dos
saldos;

Permitir lancgamentos automdticos provenientes dos sistemas de gestéo
de pessoal, compra de materiais, patrimbénio e almoxarifado;

Possibilitar no cadastro do empenho a inclusdo, gquando cabivel, de
informacdes relativas ao processo licitatdério, fonte de recursos;

Possuir bloqueio mensal deste mdédulo, independente dos demais, né&o
permitindo assim que nenhum lancamento possa ser feito em meses ja
fechados. O sistema também deverd permitir o desbloqueio do mesmo,
mediante a validacdo de senha;

Permitir a wutilizacdo de histdéricos padronizados e histéricos com
texto livre;

Possuir tabela de eventos patrimoniais a ser utilizada no momento da
liguidacédo do empenho, de forma a gerar automaticamente os
lancamentos contdbeis, quando o empenho for de natureza patrimonial;
Permitir a apropriacdo de custos na emissdo do empenho;

Permitir a reapropriacdo de custos a qualquer momento;

Permitir a classificacdo de retencdes orcamentarias e/ ou extra-
orcamentdrias na emissdo ou liquidacdo do empenho;

Permitir a wutilizacdo de Subempenho para empenhos globais ou
estimativos;

Permitir a montagem das contas a pagar de forma automdtica (na
emissdo ou ligquidacdo do empenho);

Permitir a utilizac&o de objeto de despesas na emissdo de empenho
para acompanhamento de gastos da entidade;

Permitir controle de empenho referente a uma fonte de recurso;

Ser integrado ao Sistema de Folha de Pagamento de forma a gerar
automaticamente todos os empenhos, liquidac¢des, ordens de pagamento
extras e retencdes orcamentdrias e extra-orcamentéarias apbds o
fechamento da folha;
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Ser integrado ao Sistema de Compras e Licitacdes, possibilitando que
os empenhos possam ser feitos de forma automatica, mediante a
informacdo da AE (Autorizacdo de Empenho);

Permitir que a numeracdo dos empenhos seja feita de forma individual
por entidade ou de forma global;

Permitir a exportacdo de varias informacgdes referentes a execucgédo
orcamentadria de forma que o usudrio possa trabalhar nas mesmas para a
emissdo de relatdérios e graficos;

Ser totalmente integrado ao médulo orcgamentdrio;

Ser totalmente integrado ao sistema de credores de forma a permitir
os lancamentos de empenhos, ordem de pagamento extra etc.

Possuir total integracdo <com o sistema contédbil efetuando a
contabilizacdo automdtica dos lancamentos deste mdbddulo;

Permitir o envio de forma eletrdbnica de todas as suas movimentacdes
de forma que a Camara possa fazer a exportacdo das informacdes para a
emissé&o dos relatdérios e para integracéo junto ao sistema
informatizado da Prefeitura Municipal, visando a consolidacdo de
dados;

Permitir que todos os relatdérios gerenciais, possam ser emitidos de
forma consolidada ou por entidade;

Gerar informagdes para importacdo (via arquivo, sempre que possivel)
no sistema de coleta de dados do TCE/MG -SIACE-LRF e SICAM e todas as
suas deliberacdes atuais e futuras, quando estes sistemas
possibilitarem a importacéo;

Gerar relatdrios gerenciais de Restos a Pagar (processados e néo
processados), demonstrando as suas movimentag¢des no exercicio
corrente;

1.1.1.3. Mobdulo de Atendimento a Lei de Responsalidade Fiscal

Gerar relatdérios e arquivos em meio eletrdnico solicitado na LRF com
vistas a atender aos artigos 52 e 53 (Relatdério Resumido da Execucgédo
Orcamentéaria), artigos 54 e 55 (Relatdério da Gestdo Fiscal) e artigo
72 (Despesas com servicos de terceiros), observadas os regulamentos
vigentes da Secretaria do Tesouro Nacional;

Permitir que todos os anexos possam ser emitidos de forma consolidada
ou por entidade;
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Emitir relatdério da proposta orcamentaria conforme exigido pela Lei
Complementar 101/2000 (LRF);

Emitir os relatdérios ou gerar arquivos exigidos pelo TCE/MG - SIACE-
LRF e SICOM para prestagcdo de contas da LRF e atendimento das
deliberacdes publicadas pelo dérgéo.

1.1.1.4. Moébdulo de Tesouraria
Permitir a classificacdo automdtica das receitas;
Permitir a emissdo de cheques e respectivas cdpias;

Permitir a configuracdo automatica do formuldrio de modelo do cheque,
informando apenas o numero da instituicdo financeira, vinculada ao
cadastro de contas bancéarias;

Possuir médulo de conciliacdo bancaria manual, de forma a permitir a
emissdo do relatdério em um determinado periodo;

Possuir médulo de conciliacdo bancéria automdtica, feita através do
processamento de arquivos txt’s, formato FEBRABAN

Permitir Geracdo de borderds em meio magnético, ajustavel conforme as
necessidades do estabelecimento bancédrio de acordo com o layout
FEBRABAN;

Permitir a wutilizacdo de histdéricos padronizados e histdéricos com
texto livre;

Possuir total integracdo com o sistema contdbil efetuando a
contabilizacdo automdtica dos pagamentos e recebimentos efetuados
pela tesouraria;

Possuir bloqueio mensal deste mbédulo, independente dos demais, néo
permitindo assim gque nenhum lancamento possa ser feito em meses jé
fechados. O Dbloqueio poderd ser feito de forma consolidada ou por
entidade. O sistema também poderd permitir o desbloqueio do mesmo,
mediante a validacdo de senha;

Permitir que todos os relatdérios financeiros possam ser emitidos de
forma consolidada ou por entidade;

Possuir um médulo de Controle Financeiro, onde o mesmo deverda emitir
consultas e relatdérios da posicdo financeira da entidade com base na
arrecadacdo e nas despesas liquidadas e/ou empenhadas;
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Permitir que o usudrio possa alterar as datas de vencimentos das
despesas a pagar, de acordo com a sua disponibilidade financeira,
alimentando assim o relatdério de fluxo financeiro;

Permitir que o usudrio possa informar receitas e despesas futuras,
alimentando assim o fluxo financeiro;

Permitir agrupar diversos pagamentos orcamentdrios e/ ou extra
orcamentadrios a um mesmo fornecedor em um unico cheque;

Possuir controle de talondrio de cheques (emitidos, ndo emitidos,
pagos, cancelados);

Permitir a emissé&o de Ordem de Pagamento;

Permitir a exportagdo anual das informacdes referentes a DIRF
(Declaracdo do Imposto de Renda Retido na Fonte) de forma que as
mesmas possam ser importadas pelo sistema da Receita Federal;

Ser totalmente integrado ao médulo de execugdo orcamentdria de forma
a controlar os saldos dos empenhos e ordens de pagamentos extra-
orcamentédrios de acordo com as suas respectivas baixas;

Atender as necessidades do e-Social, emitindo todos os relatdédrios e
arquivos para importacdo e exportacdo exigidos por aquele sistema.

1.1.1.5. Médulo de Contabilidade

Contabilizar de forma automdtica e em tempo real, todos os
lancamentos feitos nos demais médulos, wutilizando o conceito de
eventos associados a roteiros contdbeis de partidas dobradas
permitindo assim a emiss&o de diversos relatdédrios e demonstrativos;

Gerar e exportar automaticamente os arquivos em formato j& compativel
para publicacdo em tempo real em site de divulgacdo da contratada ou
da contratante, nos termos da Lei de Responsabilidade Fiscal, visando
a transparéncia dos atos da Administracédo;

Permitir iniciar més ou ano, mesmo que ainda ndo tenha ocorrido o
fechamento do més ou exercicio anterior, mantendo a consisténcia dos
saldos;

Disponibilizar ao usudrio rotina que permita a dar manutencdo no
Plano de Contas associando-o a tabela de eventos;
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Possuir tabela de eventos contdbeis, de forma que o usudrio possa dar
manutencdo na mesma, definindo os lancamentos contdbeis a serem
gerados pelos demais médulos;

Possuir bloqueio mensal deste mdédulo, independente dos demais, néo
permitindo assim gque nenhum lancamento possa ser feito em meses 3ja
fechados. O bloqueio poderd ser feito de forma consolidada ou por
entidade. O sistema também poderd permitir o desbloqueio do mesmo,
mediante a validacdo de senha;

N&o permitir a exclusdo de lancamentos contdbeis gerados de forma
automética pelos demais mdédulos do sistema;

Permitir lancamentos contdbeis manuais, para oS casos em que se
apliquem;

Permitir estorno de lancamento nos casos em que se apliquem;

Gerar os documentos necessdrios referente ao Livro Didrio e Livro
Raz&o, para encadernacdo, de acordo com as normas contdbeis.

Permitir a transferéncia automdtica para o exercicio seguinte de
saldos de balanco no encerramento do exercicio;]

Atenter as novas normas de Contabilidade Publica, inclusive no que se
refete ao controle de custos.

1.1.1.6. Mbédulo de Encerramento de Exercicio e Prestacdo de
Contas

Permitir a fiscalizacdo contéabil, financeira, orcamentéaria,
operacional e patrimonial da Cédmara e de todas as entidades de sua
administracdo direta e indireta e fundacional para atender ao
controle interno e externo, com atendimento a todos o0s prazos
estabelecidos pelo TCE/MG-SIACE, incluindo a emissdo de relatdério de
exigéncias.

Readaptacdo a todas as normas e deliberacdes emitidas pelo controle
interno/externo ou por Lei.

Permitir que todos os anexos e relatdrios possam ser emitidos;

Emitir relatdério da proposta orcamentdria da Camara, conforme exigido
pela Lei 4320/64 e suas atualizacdes;

Emitir todos os anexos de orcamento, global e por O6érgdo, exigidos
pela Lei N°. 4320/64 e suas atualizagdes:
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Anexo 1 - Demonstracdo da Receita e Despesa Segundo as Categorias
Econdmicas;
Anexo 2 - Receita Segundo as Categorias Econdmicas e Natureza da

Despesa Segundo as Categorias econdmicas;
Anexo 6 - Programa de Trabalho;

Anexo 7 - Demonstrativo de Fungdes, Programas e Subprogramas por
Projetos e Atividades);

Anexo 8 - Demonstrativo da Despesa por Funcdo, Programas e
Subprogramas, conforme o vinculo com os Recursos;

Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por Orgidos e Funcdes (.
ser capaz de se adequar as novas solicitacdes do TCE/MG -SIACE

Emitir relatdédrios conforme Resolucdo do Senado Federal 78/98 com a
Sintese da Execucdo Orcgamentdria, compreendendo os Anexos 16 e 17
da Lei 4320/64 e suas atualizacdes:

Anexo 16 - Demonstracdo da Divida Fundada Interna;
Anexo 17 - Demonstrac¢do da Divida Flutuante;

Emitir todos os relatdérios da contabilidade previstos na Lei
4320/64, atendendo ao inciso III do Artigo 50 da Lei Complementar
101/2000 (LRF).

Anexo 10 - Comparativo da Receita Orcada com a Arrecadada;

Anexo 11 - Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada;
Anexo 12 - Balanco Orcamentario;

Anexo 13 - Balanco Financeiro;

Anexo 14 - Balang¢o Patrimonial;

Anexo 15 - Demonstrativo das Variacdes Patrimoniais, ajustado

também as exigéncias do Artigo 53, parédgrafo 1, inciso III da Lei
complementar 101/2000 (LRF).

Atender as necessidades do SICOM - TCE, emitindo todos os
relatdérios e arquivos para importacdo e exportacdo exigidos por
aquele sistema.
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1.1.2. Sistema de Cadastro e Habilitacdo de Fornecedores / Credores

— Médulo que permita o gerenciamento de todo o processo de cadastro e
habilitacdo de fornecedores / credores tornando-os legalmente
registrados e documentados, habilitando-os a participar das
Concorréncias Publicas;

— Cadastro Unico, totalmente integrado com Sistema de
Compras/Licitacdes e Contratos, Contabilidade e Orgamento Publico,
Protocolo, Almoxarifado e Patrimdnio;

— Permitir o registro das Atividades Econbmicas de acordo com
definigdes do Cadastro Econémico do Municipio e/ou CNAE (Cadastro
Nacional de Atividades Econdmicas);

— Permitir o Cadastro de Documentos os quais deverdo ser organizados em
grupos (documentos exigidos em determinado certame);

— Controlar os documentos entregues por um Fornecedor com respectivas
datas de wvalidade (exigéncia da data de validade configurével
conforme necessidade) ;

— Permitir o Cadastro de Classes para especificar a abrangéncia dos
servigcos prestados por um Fornecedor;

— Relatdérios Gerenciais:

— Documentos: Documentos exigidos por faixa de grupo/cdédigo do
documento e exigéncia ou ndo da data de validade;

— Classes/Documentos: Documentos relacionados em uma determinada
classe, por faixa de grupo/cddigo do documento, ou por cddigo da
classe, entregues para cadastramento;

— Documentos Padronizados: tipos de documentos pré-definidos como
padrdes, como por exemplo: cartas de cobrancga, Aviso de
documentacdo vencida etc.;

— Fornecedor: faixa de «c¢bébdigo, Nome e CNPJ, Perfis (Legalmente
cadastrado ou né&o), sbécios por fornecedor, Atividades de Servicgo
por Fornecedor, Classes de trabalho por fornecedor.

— Consisténcia de Credores: pendéncias dos fornecedores irregulares
no cadastramento e Aviso de documentagdo entregue com vencimento
esgotado;

— Emissdo do C.R.C - Certificado de Registro Cadastral (documento

que garante a legalidade de um determinado fornecedor a participar
de qualquer concorréncia publica);
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— Emissdo de cartas, de acordo com a necessidade de adverténcia ao
fornecedor;

— Ficha completa do fornecedor, podendo ser a partir da faixa de
cbédigo ou do nome do fornecedor;

— Etiquetas: C.R.C’s vencidos, de acordo com a faixa do cdébdigo do
fornecedor num determinado periodo.

Permitir a andlise da correta aplicacdo da retencdo do impostos em
processos de pagamento;

Sistema de Controle e Administrac¢do de Almoxarifado

Permitir o cadastro e manutencdo dos itens dos almoxarifados com
total integragcdo com o Sistema de Contabilidade, no qual sé&o
validados;

Permitir a <classificacdo prévia dos itens, informando se um
determinado item é para compra ou apenas para ser requisitado ao
almoxarifado;

Utilizar centros de custo na distribuicdo de materiais para
apropriacdo e controle do consumo;

Emitir relatdérios destinados a Prestacdo de Contas aos Tribunais de
Contas da Unido e do Estado;

Possuir controle da localizacd&o fisica dos materiais no estoque;
Permitir a geracédo de pedidos de compras;

Manter controle efetivo sobre as requisicgdes de materiais, permitindo
atendimento parcial de requisigdes e mantendo o controle sobre o
saldo ndo atendido das requisicdes;

Efetuar célculo automdtico do preco médio dos materiais;

Controlar o estoque minimo, madximo e ponto de reposicdo dos
materiais;

Permitir o gerenciamento integrado dos estoques de materiais
existentes nos diversos almoxarifados;

Emitir etiquetas de prateleiras para identificacdo dos materiais;
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Manter e disponibilizar em consultas e relatdérios, informacdes
histéricas relativas a movimentacdo do estoque para cada material, de
forma analitica;

Tratar devolucdo de materiais ao almoxarifado;

Possuir integracdo com o sistema de compras/Licitacdes permitindo
verificar o andamento dos processos de compras, bem como as fases dos
processos licitatdérios cadastrados com base nas solicitacdes de
Compras;

Tratar a entrada de materiais recebidos em doacéo;

Possibilitar andlise de consumo mensal de itens por almoxarifado de
alocacéo;

Possibilitar andlise de consumo mensal de itens por centro de custo
(em qualquer nivel da hierarquia da secretaria);

Permitir controlar a aquisicdo de materiais de aplicacdo imediata;
Permitir o controle de datas de vencimento de materiais pereciveis;

Possibilitar restringir o acesso dos usudrios somente a almoxarifados
especificos;

Possibilitar gque determinados itens sejam requisitados apenas por
determinados centros de custos, os quais séo previamente relacionados
aos usuarios do sistema;

Permitir controle quantitativo por material individual para os
centros de custos, por almoxarifado em que os itens estejam lotados,
gerenciando as quantidades méximas que podem ser requisitadas por més
aos almoxarifados, alertando sobre os eventuais estouros de limites;

Possuir registro de Entradas e controle de pendéncias de entrega de
itens totalmente integrado ao sistema de Compras/Licitacdes;

Sistema de Administragdo de Licitagdes e Compras Diretas

Permitir a fixacdo de cotas financeiras, vinculadas ao sistema
orcamentdrio, para as Secretarias e a partir das solicitacdes de
compras controlar os totais solicitados e alertar sobre eventuais
estouros de cotas mediante o centro de custo informado nas
solicitacdes (que pode ser do nivel da secretaria até os niveis mais
baixos dentro da hierargquia da secretaria);
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Possuir integracdo com sistema contdbil e de almoxarifado efetuando
lancamentos automéaticos de liquidacdo da despesa, destinacdo e
transferéncia de bens entre almoxarifados;

Permitir cadastramento das solicitacdes de compras através de
qualquer terminal de computador que tenha acesso ao banco de dados e
respeitando as permissdes dos usudrios;

Permitir autorizacgdes eletrdnicas das solicitag¢des de compras pelos
responsaveis de cada procedimento de compras;

Registrar os ©processos licitatédrios identificando o numero do
processo, objeto, requisigdes de compra a atender, modalidade de
licitacdo e datas do processo;

Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de abertura e
julgamento de processos licitatdédrios, registrando a habilitacéo,
proposta comercial e emiss&o de mapas comparativos de precos;

Permitir o cadastramento de comissdes julgadoras: especial,
permanente, servidores e leiloeiros, informando as portarias e datas
de designacdo ou exoneracdo e expiracdo;

Permitir consulta ao prego praticado nas licitagdes, por fornecedor
ou material;

Emitir relatdérios de envio obrigatdério aos Tribunais de Contas da
Unido e do Estado;

Controle de cancelamento eletrdnico das solicitagdes de compras;

Deverd integrar-se com a contabilidade permitindo andlise contébil
dos pedidos de compras, bem como a classificacdo orcamentéaria
(prévia) dos mesmos;

Permitir o registro do extrato contratual, da carta contrato, da
execucdo da autorizacdo de compra, da ordem de servico, dos aditivos,
rescisdes, suspensdo, cancelamento e reajuste de contratos;

Integrar-se com a execugdo orgamentdria gerando automaticamente as
autorizacdes de empenho e a respectiva reserva de saldo;

Utilizar registro geral de fornecedores, desde a geragdo do edital de
chamamento até o fornecimento do “Certificado de Registro Cadastral”,
controlando o vencimento de documentos, bem como registrar a
inabilitacdo por suspensdo ou rescisédo do contrato;

Permitir cadastramento de marcas de materiais, visando
manter/estabelecerem o controle de qualidade dos itens adquiridos
pela entidade;
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Permitir o parcelamento e cancelamento de ordens de compra;

Formalizar os processos de acordo com as Modalidades exigidas em Lei
bem como por Dispensa ou Inexigibilidade;

Permitir que documentos como Minutas de Editais, Editais de

Licitacdo, autorizacdes de fornecimento, ordens de execucdo de
servicos, autorizacéo de empenho, extrato contratual, cartas
contrato, deliberacdes e ©pareceres possam ser formatados pelo
usuadrio, permitindo selecionar campos constantes bem como sua

disposigdo dentro do documento;

Integrar-se totalmente com o sistema de almoxarifado, no qual todas
as tabelas comuns aos dois sistemas de licitacdes deverdo ser unicas,
de modo a evitar a redunddncia e a distorcédo de informacdes;

Permitir a classificacdo orcamentdria no momento do cadastramento dos
pedidos de compras;

Permitir o blogueio mensal das cotas financeiras;

Integragdo completa entre os mbédulos de compras diretas e licitacgdes
e ambos integrados ao mdédulo de Almoxarifado;

Efetuar a andlise de limites de compras por grupos, subgrupos ou
itens, de acordo com as parametrizacdes feitas pelo usuério;

Permitir o controle gerencial nos pedidos de compras, ©0Ss dquais
deverdo ser devidamente liberados eletronicamente pelo gestor de cada
Secretaria, antes de chegar a etapa de efetivacdo da compra;

Controle de devolugdo eletrbénica com filtro por wusuario ou por
secretaria;

Ser integrado com o sistema de almoxarifado permitindo cadastrar
solicitagdes somente com itens validados ©pela contabilidade e
classificados como itens de compras pelos responsaveis dos
almoxarifados;

Ser totalmente integrado ao sistema de fornecedor/credores;

Sistema de Registro de Prego

Atender aos procedimentos para registro formal de precos relativos a
prestacdo de servigos, aquisicdo e locacdo de bens, para contratacdes
futuras, realizado por meio de uma unica licitacgdo, na modalidade de
concorréncia ou pregdo, em que as empresas disponibilizem os bens e
servicos a precos e prazos registrados em ata especifica e que a
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aquisicdo ou contratacdo ¢é feita gquando melhor <convier aos
6rgdos/Entidades que integram a Ata. Atendendo o artigo 15 da Lei
Federal n° 8.666/93, que institui as normas para licitacdes e
contratos da administracdo Publica. Art. 15: Estabelece que sempre
que possivel, as compras deverdo ser realizadas através de Sistema de
Registro de Precos.

Trabalhar totalmente integrado com os sistemas de
Fornecedores/Credores, Compras Diretas e Licitacdes.

Possuir Médulo de planejamento dos registros de Precos, com o0s
levantamentos do histdérico do consumo dos produtos. Podendo ser
selecionado e separado por Grupo, SubGrupo, item, Local de consumo
(Secretaria, departamento, setor, entre outros) . Com op¢des de
graficos, relatdérios e consultas.

Permitir cadastrar outros Orgdos Publicos para que oOs mesmos sejam
convidados a participar dos registros de Precgos.

Permitir cadastrar as Planilhas de Registros de Precos, com a
quantidade total solicitada e as quantidades separadas do Orgio
Oficial e dos outros Participantes.

Exportar as planilhas de Registro de Precos para programas de
planilhas eletrdénicas.

Gerar automaticamente, via e-mail, com a planilha de Registro de
Precos anexada, convite para a participacdo de outros Orgéos
Ptblicos.

Importar e somar automaticamente, via planilha eletrbnica, as
quantidades preenchidas nas planilhas dos outros Orgaos
participantes.

Opcdo para consolidar o Registro de Pregos, para dque ndo possa ser
alterado erroneamente e com isto dar continuidade aos procedimentos.

Permitir cotacdo dos valores, enviando automaticamente, via e-mail, a
planilha de Registro de Precgos, para os fornecedores selecionados.

Importar e atualizar automaticamente, via planilha eletrdnica, os
valores enviados pelos fornecedores.

Permitir inserir novos participantes (caronas) apds o registro de
Preco Jj& ter sido 1licitado e iniciado, atendendo a legislacéo
vigente.

Permitir novas cotacdes, também com exportacdo e importacdo de
planilhas eletrdnicas automaticamente via e-mail, para afericdo dos
valores registrados nesta licitacéo.
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Permitir aditivos quantitativos (inclusdo de caronas) e ajustes de
valores (adequagdo do mercado atual), de acordo com a legislacéo
vigente.

Sistema de Administracdo de Patriménio

Permitir o controle dos bens recebidos ou cedidos em comodato a
outros 6rgdos da administracdo publica;

Manter o controle do responsavel e da localizacd&o dos Dbens
patrimoniais;

Emitir e registrar Termo de Guarda e Responsabilidade, individual ou
coletivo dos bens;

Permitir o cadastramento dos bens mbéveis de forma individual ou por
lote;

Ao fazer uma incluséao dos bens mbéveis por lote, numerar
automaticamente os mesmos a partir do uUltimo numero existente;

Ao fazer uma inclus&o dos bens mdéveis por lote, registrar em cada bem
o numero do mesmo, sendo possivel a exclusdo de todos os bens pelo
numero do lote;

Permitir a transferéncia dos bens de forma global, ou seja, todos os
bens que estdo em um determinado local para outro;

Permitir o controle da destinacdo dos bens patrimoniais em desuso
(alienacdo, sessdo e baixa);

Manter controle sobre vencimento dos prazos de garantia do
fabricante;

Registrar e emitir relatdrios das manutengdes preventivas e
corretivas dos bens;

Emitir etiquetas de controle patrimonial;

Integrar seus sistemas de Estoque de forma a vincular o bem ao
cadastro tUnico de itens, podendo o usudrio responsavel acrescentar
informacdes complementares;

Emitir relatdrios destinados a prestacdo de contas;

Emitir nota de transferéncia de bens;
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Integrar-se ao sistema contébil permitindo a contabilizacédo
automatica através da liquidacdo de despesas, da destinacdo, da
depreciacdo e da reavaliacdo dos bens;

Possibilitar a vinculacdo entre itens patrimoniais (agregacdo), de
forma que possam ser tratados como um Unico bem, possibilitando sua

desvinculacdo a qualguer momento;

Manter registro histérico de todas as movimentagdes dos itens
patrimoniais;

Permitir que em qualquer ponto do sistema um item possa ser acessado,
tanto pelo seu cdéddigo interno como pela placa de identificacédo;

Permitir registrar o processo licitatério, empenho e nota fiscal
referentes ao item;

Permitir transferéncia individual, parcial ou global de itens;

Permitir consultas e relatdérios por unidade gestora.

Sistema de Gestdo de Pessoal

Permitir a captacédo e manutencdo de informag¢des pessoais e funcionais
de pessoal ativo ou inativo, registrando a evolucdo histdérica;

Garantir a disponibilidade e seguranca das informag¢des histdéricas, as
verbas e valores de todos os pagamentos e descontos;

Permitir o —controle de dependentes dos servidores/funcionédrios
realizando automaticamente a baixa na época e condicdes devidas;

Poder emitir relatdrio com o detalhamento do célculo (médias em
horas, médias em valores, Ultimo valor etc..) para o décimo terceiro

saldrio, rescisdes e férias;

Manter o registro das informac¢des histdéricas necessarias as rotinas
anuais, 13° Saléadrio, rescisdes de contrato e férias;

Permitir o controle do tempo de servico efetivo, emitir certiddes de
tempo de servigo e disponibilizar informagdes para o calculo da
concessdo de aposentadoria;

Permitir o registro de atos de elogio, adverténcia e punicéo;

Permitir o registro e o controle da promogdo e progressdo de cargos e
saldrios dos servidores;
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Inserir automaticamente os giiinqlienios no cadastro do servidor, por
ocasido do cumprimento do intersticio de 5 (cinco) anos de efetivo
exercicio;

Permitir o <cédlculo para pagamento do pessoal ativo, i1nativo e
pensionistas, tratando adequadamente os diversos regimes juridicos,
adiantamentos, pensdes e beneficios, permitindo recédlculos gerais,
parciais ou individuais;

Permitir o registro e controle de convénios e empréstimos que tenham
sido consignados em folha;

Possulr rotinas que permitam administrar saldrios, possibilitando
reajustes globais e parciais;

Possuir rotina gque permita controlar e ajustar valores de modo a
satisfazer limites de piso ou teto salarial;

Permitir simulac¢des parciais ou totais da folha de pagamento;

Permitir o controle automdtico dos valores relativos aos beneficios
dos dependentes, tais como saldrio familia e auxilios creche e
educacgéo;

Calcular e processar os valores relativos a contribuicdo sindical e
patronal para previdéncia, IRPF, FGTS, PIS/PASEP, SEFIP, gerando os
arquivos necessédrios para envio das informacdes aos érgdos
responsaveis;

Permitir a comparac¢do, por funciondrio, do cédlculo da folha atual com
relacdo ao céalculo das folhas anteriores, com critica quando os
valores estdo divergentes;

Possuir rotina de célculo de beneficios tais como: Vale Transporte e
Auxilio Alimentacéo;

Permitir a inclusdo de valores variédveis na folha, como  0OS
provenientes de horas extras e seus reflexos, inclusive sobre DSRs,
periculosidade, insalubridade, faltas, empréstimos, descontos
diversos e agbes judiciais;

Possuir rotina de célculo de rescisdes de contrato de trabalho e
demissdes;

Integrado ao sistema de contabilidade permitindo a contabilizacéo
automadtica da folha de pagamento apds fechamento;

Permitir a geracdo de 1informag¢des anuais como DIRF, RAIS e
Comprovante de Rendimentos Pagos, nos padrdes da legislacdo vigente;
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Permitir a emissdo de contracheques, cheques de pagamento e
etiquetas;

Permitir a geracdo de arquivos para crédito em conta corrente
bancéria;

Permitir a emisséo de cheques para pagamento de
servidores/funcionéarios;

Possuir bloqueio do cédlculo da Folha Mensal (Com mensagem de Alerta)
para servidores com término de contrato (Temporadrio/Estéagio
Probatdério) no més, o qual deverd ser rescindido ou prorrogado;

Permitir que posig¢gdes superiores dentro do organograma possam ter
acesso as informacdes histdéricas dos servidores hierarquicamente
subordinados;

Possuir controle dos Tomadores de servigco, pagamentos por RPA, Nota
Fiscal e outros, integrando essas informac¢des para DIRF;

Permitir o cadastramento de contratos de trabalho (estagiarios,
temporadrios e efetivos), permitindo o cadastramento de diversos
contratos para um mesmo servidor;

Possuir cadastro de Dbeneficidrios de pensdo judicial e das verbas
para pagamento por ocasido de férias, 13° e folha de pagamento, com
suas respectivas férmulas, conforme determinacdo judicial;

Permitir o cadastramento de curriculos e atos legais;

Permitir o controle de Dbeneficios concedidos devido ao tempo de
servico (anuénio, giiingqiiénio, licenca prémio, progressdes salariais e
outros), com controle de ©prorrogagcdo ou perda por faltas e
afastamentos;

Possuir quadro de vagas por lotacdo (previsto e realizado);

Permitir o controle de diversos regimes juridicos, bem como contratos
de duplo vinculo, quanto ao acumulo de Dbases para INSS e FGTS, e
também quanto aos limites de piso e teto salarial;

Permitir o cadlculo de Folha Retroativa com encargos
(IRRF/Previdéncia), para admissdes do més anterior, que chegaram com
atraso para cadastramento;

Permitir o calculo de Folha Complementar COM ou SEM encargos
(IRRF/Previdéncia), para pagamento de diferencas de meses anteriores,
a serem pagas no més da Folha Atual;
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Permitir a emiss&o de Rescisdo Complementar, a partir do lancamento
do valor complementar via movimento de rescisdo pela competéncia do
pagamento, gerando automaticamente o registro destes valores na Ficha
Financeira do més, para integracdo contédbil e demais rotinas;

Permitir o registro dos Atos Legais (Portarias, Decretos,
Requisig¢des) e outros documentos legais;

Permitir a manutencdo do movimento de Ato Legal por servidor,
independente da Movimentacdo de Pessoal, Afastamentos e Beneficios;

Permitir a emissdo da Certiddo Tempo de Servigco com grade de
Efetividade;

Permitir emissdo de graficos e relatdérios com a evolugdo do gasto
mensal com a folha de pagamento e das admissdes/demissdes, podendo
selecionar ou ndo pelo organograma do O6rgao;

Permitir a emissdo do PPP individual ou por grupo de funciondrios;

Permitir gerenciar e manter atualizado todas as informacdes
cadastrais, pertinentes ao PPP, como alteracdo de cargos, mudanca de
agente nocivo, transferéncias, descricdo dos cargos e atividades
exercidas pelo funcionario;

Restringir as alteracdes no calculo da folha apds ter sido feita a
integracdo contabil;

Permitir a emissd&o de todos os relatdrios, inclusive contracheques,
de folhas antigas com o mesmo conteudo da época;

Permitir que o préprio usudrio elabore os calculos dos recebimentos e
descontos da folha e suas incidéncias legais, inclusive com controle
de valores minimos e maximos;

Controle de contracheques negativos, permitindo gerar um crédito para
o funcionadrio e depois descontar esta divida nos préximos pagamentos
automaticamente;

Controle automdtico das parcelas dos empréstimos, emitindo no
contracheques a parcela atual e o total de parcelas dos empréstimos.

Integracdo via arquivo, com a parametrizacdo pelo usuario de qualquer
arquivo externo, como empréstimos, farmdcias, cooperativas e ainda
comparacdo e critica entre o arquivo e os pagamentos;

Permitir a digitacdo e integracdo das freqgiiéncias, por cada setor
independente de estarem ligados em rede ou néo.;
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Controle automatico do pagamento parcial (dias que trabalhou) para as
admissdes, demissdes e afastamentos;

Gerar através de arquivo, contracheque eletrdnico, atendendo as
especificagdes das instituicgdes financeiras;

Atualizacgdes globais de informag¢des cadastrais, com filtros definidos
pelo usuédrio;

Integracdo através de arquivos com sistemas de ponto;

Lancamento dos recebimentos e descontos com critica e controle de
inconsisténcias;

Permitir lancar os Proventos/Descontos Globalmente, individualmente
por nome ou matricula e por cdéddigo do Provento/Desconto;

Célculo automatico de diferenca salarial, quando se fizer necesséario,
como no caso do aumento retroativo;

Integracédo com O SIPREV - Sistema Integrado de Informacdes
Previdenciarias;

Poder gerar as planilhas eletrdnicas exigidas pelo Tribunal de Contas
do Estado;

Geracédo dos arquivos exigidos pela Fiscalizagdo da Secretaria da
Receita Previdencidria - SRP;

Cadastro e emissdo das CAT s (Comunicacdo de acidente do trabalho);
Emissé&o da Ficha de Saldrio Maternidade exigida pelo INSS;
Emissdo das guias para pedido de Seguro Desemprego;

Permitir cadastrar todos os dados referentes a pensdo alimenticia,
nome e endereco do pensionista,inclusive mais de wuma pensdo por
servidor em bancos distintos.

Atender as necessidades do e-Social, emitindo todos os relatdrios e
arquivos para importacdo e exportacgdo exigidos por aquele sistema.

Sistema de Controle Interno

Permitir a verificagcdo de conformidade de todos os processos em
andamento na Camara;
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Permitir a verificacdo e controle sistematizado dos atos de execucdo
orcamentaria de forma prévia, concomitante e subseqgiiente, conforme
determina o Art. 70 e seguintes da CF/88;

Permitir a geragdo de relatdrios gerenciais analiticos e sintéticos
para elaboragdo do relatdédrio mensal de Controle Interno, de acordo
com Intrucgdes Normativas vigentes do TCE/MG;

Integrar com os demais sistemas que estdo sendo contratados ;

Permitir ao Controle Interno o acesso a todas informacdes de sua
competéncia nas diversas Areas da Administracéo, inclusive a
realizacdo de auditorias nos trabalhos realizados pelos servidores,
gerenciando, planejando e coordenando os trabalhos do Controle
Interno;

Permitir o acompanhamanto dos gastos com pessoal, por meio de
relatdérios integrados com os demais sistemas;

Permitir o acompanhamento e aprovacédo dos processos licitatdérios e de
compras diretas, permitindo, inclusive, o bloqueio destas compras
quando as mesmas forem reprovadas pelo Controle Interno;

Permitir a emissdo de relatdrios que identifiquem, por especialidade,
o montante acumulado de compras, de forma a possibilitar o
planejamento, controle e fiscalizacéo dos gastos realizados,
impedindo que as compras sejam realizadas acima dos valores das
modalidades 1licitatérias permitidas em lei ou acima do valor
permitido para as compras diretas;

Emitir mensagens automdticas, quando os valores permitidos para
compras diretas estiverem sendo ultrapassado;

Permitir a integracdao com os demais sistemas contratados,
possibilitando o envio de mensagens diretamente, via sistema, aos
demais setores da Cémara;

Permitir a realizacdo de procedimento de controle diretamente nos
demais sistemas, gravando as informacdes também no sitema de controle
interno;

Emitir check 1list das principais rotinas de controle, objetivando
auxiliar no controle prévio, concomitante e posterior dos atos da
Administracédo;

Sistema de Frotas

Possuir integracdo com o Sistema de Gestdo de Patrimbénio, permitindo
o0 acesso aos dados patrimoniais do veiculo;
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— Permitir o lancamento das despesas com os veiculos, como gastos com
combustivel, pecas e servigos mecénicos;

— Permitir o registro de motoristas;

— Permitir a emissdo de relatdérios de controle do veiculo, de acordo
com 1instrucdes vigentes do TCE/MG, bem como normas internas da
Cédmara, i1indicando data e hordrios de saida com o veilculo, nome do
motorista, destino, KM de saida e retorno, destinos e motivos dos
deslocamentos;

— Emissdo de relatdrios gerenciais.

1.1.10. Sistema de Atendimento ao e-Social
- Verifica a consisténcia e transmissdo das informacdes;

- Possibilitar o acompanhamento de status, facilidade de
identificar o que foi entregue e o gque estd pendente;

- Indicar correcgcdes em casos de rejeicdo de informacgcdes pelo
e-Social;

- Possuilr gerenciador com opg¢do de consulta as informagdes ja
enviadas;

- Gerar relatdérios que facilitam a conferéncia das
informacdes;

- Gerar e emitir todos os documentos de SST em conformidade
com o eSocial, através submdédulos de Saude
Ocupacional e Seguranca do Trabalho;

- Indicar se houve e onde ocorreu inconsisténcia antes mesmo
do envio ao e-Social, minimizando a possibilidade de erros
e consequentes multas;

- Permitir a automacdo dos processos, por meio do mdédulo do
e-Social, assegurando o envio do CAGED, GFIP, IRRF e demais
obrigacdes a DCTFWeb, automaticamente, em paralelo as
rotinas j& existentes;

= Autonomia para consultar de todas as informacdes Ja
enviadas ou néao.

- Atender todas as necessidades para o correto envio de todas
informacdes ao e-Social, automaticamente.
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1.1.11. Sistema de Atendimento ao SICOM - TCE - MG

- Verificar a consisténcia e transmissdo das informacdes;

- Possibilitar o acompanhamento de status, facilidade de
identificar o que foi entregue e o gque estd pendente;

- Indicar correcgcdes em casos de rejeicdo de informacgcdes pelo
SICOM - TCE - MG;

- Possuir gerenciador com opc¢cdo de consulta as informacgcdes ja
enviadas;

- Gerar relatdérios que facilitam a conferéncia das
informacdes;

- Indicar se houve e onde ocorreu inconsisténcia antes mesmo
do envio dos dados ao SICOM - TCE- MG, minimizando a
possibilidade de erros e consequentes multas;

- Permitir a automacdo dos processos, em paralelo as rotinas
j& existentes nos demais sistemas;

- Autonomia para consultar de todas as informacdes Jja
enviadas ou néo.

- Atender todas as necessidades para o correto envio de todas
informacdes ao SICOM - TCE - MG, conforme exigéncias
daquele Tribunal;

capiTuLO II
2.1. DO TREINAMENTO PARA UTILIZACAO DO SISTEMA

Nesta fase deverd ser efetuada a transferéncia de conhecimento tecnoldégico
e o0s treinamentos sobre o uso dos sistemas aos servidores da Cémara
Municipal de Itapeva - MG, a fim de habilitd-los a executar as tarefas de
operagcdo e gestdo do sistema. O treinamento pratico deverd possibilitar
todas as operagdes de inclusédo, alteracdo, exclusdo e consulta referente a
cada tela, bem como os calculos e processos, emissdo de relatdérios e sua
respectiva andlise. A metodologia de treinamento das equipes serd dividida
em duas atividades: treinamento e operacdo assistida (no ambiente de
teste). Durante o treinamento os usudrios terdo acesso a todas as
informacdes necesséarias para a operacdo do sistema, compreenderdo o papel
das funcgdes do sistema e a mudanca da sua rotina de trabalho para a nova
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rotina com o uso do sistema. Durante a operacdo assistida os usuarios
entenderdo na prdtica o uso do sistema podendo realizar atividades reais do
seu dia-a-dia acompanhado de um técnico de treinamento para a realizacdo de
ajustes e solucdo de duvidas.

As instalacdes fisicas e légicas serdo fornecidas pela Cémara Municipal de
Itapeva - MG.

As turmas poderdo ter até 10 alunos.

Os cursos deverdo ser ministrados em portugués, e o material utilizado,
(manuais, apostilas, etc) também em portugués, disponibilizado pela
Contratada.

Qualificacgdo: Servigo a ser prestado por profissional detentor de atestado
de capacidade técnica fornecido em seu nome, comprovando experiéncia em
realizar treinamento na &rea de informédtica para usuarios, nos aplicativos,
ferramentas e sistemas de informacédo.

Formuldrio de avaliagdo do treinamento preenchido pelos usudrios treinados
e pelo profissional responsédvel pelo treinamento.

O treinamento deverd ser realizado de forma gque os usudrios treinados
estejam aptos a trabalharem com o sistema, procedendo o devido reforco
quando necessario, sem qualquer ©6énus adicional para a CONTRATANTE. Em
nenhuma hipdtese o treinamento poderd ser inferior a 40 horas-aula.

A CONTRANTE poderd solicitar da contratada alteracdes no programa de
treinamento, incluindo novos recursos, instrutores, conteudo, de maneira a
garantir a perfeita capacitacgdo dos usudrios do sistema.

A CONTRATADA deverd fornecer todo material didadtico necessario ao
treinamento e Certificado de Participacdo aos que tiverem comparecido a
mais de 70% das atividades de cada curso e aproveitamento minimo de 80%.

O treinamento deverd abranger o contetdo de todas &reas, mdédulos e
funcionalidades dos sistemas implantados.

cAPITULO III
PRAZOS PARA IMPLANTACAO DOS SISTEMAS, TREINAMENTO DE PESSOAL E CONSULTORIA
POS-IMPLANTACAO

A implantacdo dos sistemas informatizados objetos desta licitacdo e o
treinamento dos usudrios do sistema deverd ocorrer no prazo de 30 (trinta)

dias da assinatura do contrato.

Caso a CONTRATADA oferte, em sua proposta comercial, prazo menor dJgue O
indicado acima, serd considerado o prazo constante da sua proposta.
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O pagamento da primeira parcela estd condicionada a implantacdo e
treinamento de pessoal, e serd efetuado somente apds a conclusdo desta
etapa.

A licitante que se classificar com menor prego, apdés as fase de lances,
devera apresentar o sistema, a titulo de amostra do objeto deste Termo de
Referéncia a Camara Municipal de Itapeva - MG, com a finalidade de andalise
dos requisitos técnicos minimos como condigdo para sua contratagéo.

A licitante que nédo apresentar amostra, deixando de comprovar as
especificagdées técnicas minimas constantes deste termo de referéncia, sera
desclassificada.

Apds a implantacdo dos Sistemas e treinamento de pessoal, e dentro do prazo
de vigéncia do contrato, a Contratada deverd prestar toda consultoria pbs-
implanta¢do que for necessédria, atendendo todas as solicitag¢bées da
Contratante, mantendo pessoal técnico habilitado para dar suporte técnico
seja remoto, via atendimento telefdénico, ou in Iloco, quando este for
necessadrio, a critério da contratante; manter o sistema atualizado dentro
das normas da legislacdo e promover alteracdes nos Sistemas que visem o
melhoramento e facilidade do processamento, sem qualquer ©O6nus adicional a
contratante, inclusive desta acatando sugestodes.

A Contratada deverd garantir a contratante, mesmo apds o termo final do
contrato, o acesso a todos os dados e informacdes constantes dos Sistemas,
permitindo, inclusive, a visualizacdo dos dados através de tela grafica e
emissdo de relatédrios referentes a estes dados, no mesmo formato
apresentidvel do documento original e ndo apenas em arquivo .txt. A Unica
restricdo que o sistema deverd apresentar, apds o término do contrato, seré
a possibilidade de inclusdo, exclusédo e alteracdes de dados e informacdes
do sistema.

A CONSULTORIA POS-IMPLANTACAO, PARA SOLUCAO DE DUVIDAS DOS USUARIOS DOS
SISTEMAS OU QUALQUER PROBLEMAS RELACIONADOS AOS MESMOS, OBRIGATORIAMENTE,
DEVERA SER PRESTADO, INICIAL E IMEDIATAMENTE, VIA ATENDIMENTO TELEFONICO.
NAO SENDO SOLUCIONADO VIA TELEFONE, DEVERA HAVER IMEDIATO ACESSO REMOTO
PELOS TECNICOS DA CONTRATADA. PERSISITINDO OS PROBLEMAS, DEVERA SER ENVIADO
A SEDE DA CONTRATANTE UM OU MAIS TECNICOS PARA ATENDIMENTO IN LOCO. TANTO O
ATENDIMENTO TELEFONICO, QUANTO PARA O ATENDIMENTO VIA ACESSO REMOTO, QUANDO
NECESSARIO, DEVERA SER FEITO IMEDIATAMENTE A SOLICITACAO DA CONTRATANTE. NO
CASO DE NECESSIDADE DE COMPARECIMENTO IN LOCO, ESSE DEVERA OCORRER NO PRAZO
MAXIMO DE 48 HORAS, EXCETO SE A DILIGENICA REQUERER SOLUCAO ANTES DESTE
PRAZO, PARA ATENDIMENTO DE ENVIO DE PRESTACOES DE CONTAS E RELATORIOS AOS
ORGAOS COMPENTENTES, CASO EM QUE A CONTRATADA DEVERA ATENDER DENTRO DO
PRAZO HABIL, SOB PENA DE RESCISAO CONTRATUAL, SEM PREJUIZO DAS DEMAIS
PENALIDADES ADMINISTRATIVAS, CIVIL E CRIMINAL. EM NENHUMA HIPOTESE PODERA
SER EXIGIDA DA CONTRATANTE QUE O CHAMADO SEJA FEITO, INICIALMENTE, ATRAVES
DA WEB OU E-MAIL, SOB PRETEXTO ALGUM, E NEM MESMO ENVIO DE DOCUMENTOS VIA
WEB OU E-MAIL, PARA QUE NAO HAJA ATRASO NOS SERVICOS ADMINISTRATIVOS DA
CAMARA.
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CAPITULO IV
CRITERIOS DE AVALIACAO E CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

1) A proposta de prego deverd conter os seguintes itens:

a) VALOR do servico de implantacdo dos Sistemas Integrados e treinamento de
pessoal.

b) Valor mensal e anual da manutengdo pela locacdo e suporte aos Sistemas.
c) Valor Global da proposta.

2) Todas as despesas com passagens, alimentagdo, hospedagens e transportes
em decorréncia de estadia da equipe da contratada que ird realizar os
trabalhos nas dependéncias da Camara Municipal de Itapeva correrdo por
conta da contratada.

cariTuLo v
INFORMACOES TECNICAS

1- Equipe Técnica

A CONTRATADA deverd disponibilizar em sua equipe responsavel pelos
trabalhos junto a esta Camara, técnicos devidamente qualificados.

A empresa licitante deverd comprovar experiéncia na execugdo do objeto
deste Termo de Referéncia. A comprovagdo devera ser feita mediante a
apresentagdo de Atestado ou Declaragdo de Capacidade Técnica fornecido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, evidenciando que a equipe
executa ou executou, satisfatoriamente, servigos equivalentes ao objeto
desta contratacao.

A utilizacdo de equipe de apoio pela CONTRATADA ficard a seu cargo e as
suas expensas.
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CAPITULO VI
PADROES DE QUALIDADE

Os padrdes de qualidade no ambito desta contratagdo serdo determinados pela
CONTRATANTE e rigorosamente observados pela CONTRATADA.

A gualidade seréd aferida com base no atendimento dos servigos realizados de
acordo com os requisitos estabelecidos entre o 6rgdo responsavel pela
gestdo do contrato e os demais oérgédos.

Quaisquer servigos entregues ao Orgéo responsavel pela gestdo do contrato
que ndo atendam aos padrdes de qualidade serdo devolvidos a CONTRATADA, né&o
sendo objeto de faturamento e sujeitando-se, ainda, a CONTRATADA as
penalidades correspondentes a atrasos no cronograma de atendimento.

CAPITULO VII
PROCEDIMENTOS BASICOS DE SEGURANCA

Os Procedimentos béasicos minimos de seguranca exigidos da empresa
CONTRATADA sao:

Manutencdo de sistemas de controle diariamente atualizados sobre a
tramitacdo de documentos entre as dependéncias da CONTRATANTE e da
CONTRATADA;

A existéncia nas dependéncias da CONTRATADA, de &rea especifica de
seguran¢ca para guarda do material documental enquanto ele estiver sob
responsabilidade da empresa, quando for o caso;

Adequado acondicionamento do material durante a guarda e o transporte;

Manutencdo pelo prazo de 30 (trinta) dias corridos de cépia das midias,
magnéticas ou O6ticas, eventualmente entregues a CONTRATANTE com arquivos
gravados. Transcorrido este prazo e ndo havendo nenhuma comunicacgdo por
parte da CONTRATANTE, entende-se que a midia entregue ndo apresentaram
problemas devendo as referidas cépias serem destruidas;

Credenciamento Jjunto & CONTRATANTE dos ©profissionais da CONTRATADA
autorizados a retirar e a entregar documentos, bem como daqueles que venham
a ser designados para prestar servigos nas suas dependéncias;

Identificacdo utilizando ©placas de controle patrimonial, selos de
seguranca, etc. de todo equipamento da CONTRATADA que venha a ser instalado

nas dependéncias da CONTRATANTE;

Manutencdo de pasta-arquivo de documentacdo de todos os servigos da
CONTRATANTE processados na empresa;

Manutencdo de sigilo absoluto sobre informacgdes, dados e documentos
integrantes dos servigcos a serem prestados a CONTRATANTE;
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Em nenhuma hipdétese wveicular publicidade ou qualquer outra informacédo
acerca das atividades objeto do Contrato, sem prévia autorizacdo da
CONTRATANTE;

Manter sob rigoroso controle, todas as atividades de retirada e entrega de
qualquer material Jjunto aos seus usuarios na CONTRATANTE , cuidando do
adequado transporte dos mesmos;

Devem ser adotados «critérios adequados para o processo seletivo dos
candidatos, com o propdésito de evitar a incorporacdo aos quadros dos
técnicos envolvidos com os servicgos prestados, de pessoas com
caracteristicas e/ou antecedentes gque possam comprometer a seguranca ou
credibilidade da CONTRATADA;

Quando os prestadores de servicos forem transferidos, remanejados,
promovidos ou demitidos, todos os privilégios de acesso aos sistemas,
informacdes e recursos da CONTRATANTE deverdo ser revistos, modificados ou
revogados de acordo;

Todos os técnicos envolvidos com os servigcos a serem desenvolvidos para a
CONTRATANTE deverdo assinar termo de compromisso assumindo o dever de
manter sigilo, sobre todos os ativos de informacgdes e de processos da
CONTRATANTE.

CAPITULO VIII
OBRIGACOES DA CONTRATADA

S&o0 obrigacdes da CONTRATADA:

Manter preposto aceito pela CONTRATANTE, para representd-la na execugdo do
contrato.

Atender as solicitacgdes de servigco de acordo com as especificacdes
técnicas, procedimentos de controle administrativos, cronogramas fisicos
que venham ser estabelecidos pelos responséaveis.

Manter os sistemas de controle atualizados permanentemente.

Prestar os servicos com pessoal adequadamente capacitado em locais e
instalacdes determinados pela CONTRATANTE, com grau de escolaridade e/ou a
experiéncia compativel com a atividade a ser exercida, cuja indicacéo sera

objeto de aprovacdo pela CONTRATANTE.

Refazer servicos nos prazos estabelecidos, quando eles apresentarem padrdes

de qualidade inferiores aos definidos, sem Onus adicionais para a
CONTRATANTE.
Manter os seus técnicos atualizados tecnologicamente, promovendo 0sS

treinamentos e participacdo em eventos de caradter técnico que permitam a
prestacdo dos servigos descritos no Projeto Bésico em regime de exceléncia,
sem custos para a CONTRATANTE.
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Exercer controle de assiduidade e da pontualidade de seus empregados.

Acatar as orientagcdes da CONTRATANTE, sujeitando se a mais ampla e
irrestrita fiscalizacéo, prestando os esclarecimentos solicitados e
atendendo as reclamacdes formuladas.

Reportar imediatamente ao orgdo responsavel pela gestdo do contrato,
quaisquer anormalidades, erros e irregularidades observadas no
desenvolvimento dos servigos contratados, causados por acdes do pessoal
contratado, dos servidores publicos ou de terceiros.

Manter, durante a execucdo do contrato, todas as condicgdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na concorréncia, necessarias para que todas as
tarefas e projetos acordados sejam concluidos com utilizacdo eficiente dos
recursos disponiveis.

Acatar e obedecer as normas de utilizacdo e seguranca das instalacodes,
estabelecidas pela CONTRATANTE.

Submeter-se, dentro do escopo e das cléusulas pactuadas no contrato, as
determinagdes do o6rgdo responsavel pela gestdo do contrato e das
autoridades da CONTRATANTE.

Manter os seus técnicos informados quanto as normas disciplinares da
CONTRATANTE, exigindo sua fiel observéncia, especialmente quanto a
utilizacdo e seguranca das instalacdes.

Manter os seus técnicos identificados por crachéds, gquando em trabalho,
devendo substituir imediatamente aquele que seja considerado inconveniente
& boa ordem ou que venha a transgredir as normas disciplinares da
CONTRATANTE.

Guardar inteiro sigilo dos dados processados, reconhecendo serem estes, bem
como todo e qualquer sistema desenvolvido, incluindo sua documentacéo
técnica, de propriedade exclusiva da CONTRATANTE, sendo vedada a CONTRATADA
sua cessdo, locacgdo ou venda a terceiros sem prévia autorizacdo formal da
CONTRATANTE.

Executar as atividades de suporte e operagdo de sistemas nos préprios
locais onde se encontrarem os equipamentos de rede integrantes da infra-
estrutura logistica da CONTRATANTE, em espacos fisicos e instalacodes
reservadas para esta finalidade e em locais externos definidos pela
CONTRATANTE.

Manter em perfeito funcionamento os sistemas e softwares aplicativos
(pacotes) existentes no ambiente computacional da CONTRATANTE.

Auxiliar as &reas de informdtica e administrativas da CONTRATANTE nas
atividades de planejamento e administracdo dos recursos de TI.
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Realizar testes de sistemas e softwares aplicativos e elaboracdo de
relatdérios conclusivos sobre seu desempenho e possivel implantagdo no
ambiente computacional da CONTRATANTE.

Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a
terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo quando da execucgdo dos servicgos,
ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pela CONTRATANTE.

Indenizar os prejulzos e reparar os danos causados a CONTRATANTE e a
terceiros por seus técnicos na execugdo do presente Contrato.

Assumir a responsabilidade por todos os encargos fiscais, previdenciérios e
obrigacgdes previstas na legislacdo social e trabalhista em vigor,
obrigando-se a saldad-los na época probpria.

Assumir a responsabilidade ©por todas as ©providéncias e obrigacgdes
estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes do trabalho, gquando
forem vitimas os seus técnicos no desempenho dos servigos ou em conexdo com
eles, ainda que acontecido nas dependéncias da CONTRATANTE.

Arcar com todas as despesas de deslocamento, hospedagem e alimentacdo de
seus técnicos que se fizerem necessdrias a plena execucdo do Contrato.

Fornecer o vestudrio adequado e necessdrio ao desenvolvimento das
atividades pelos técnicos e operadores de rede e de suporte de hardware.

Submeter os curriculos dos profissionais que serdo alocados a atender os
Tipos de Servigo Prestados a aprovacdo do érgdo responsavel pela gestdo do
contrato.

Substituir qualquer profissional alocado nos Tipos de Servico Prestados,
quando solicitado pelo ©6rgdo responsavel pela gestdo do contrato ,
apresentando o curriculo do substituto, no prazo madximo de 48 (quarenta e
oito) horas, contado da solicitacédo, para analise.

Substituir imediatamente qualquer ©profissional afastado por motivos
diversos (férias, licencas previstas por lei e outros casos justificados ou
ndo), de forma a n&o causar descontinuidade na prestacdo dos servicgos,
submetendo o curriculo do substituto a aprovacdo prévia do obrgéo
responsavel pela gestdo do contrato. No caso especifico do servigco de
Operacdo de Rede, deverd ser disponibilizado um numero de contato para a
solicitacdo imediata da substituicdo.

CAPITULO IX
PRAZO

O prazo para locacdo dos sistemas é de 12 (doze) meses consecutivos, a

contar da data de assinatura do contrato, podendo a duracdo estender-se
pelo prazo de até 48 (quarenta e oito)meses nos termos da Lei n.° 8.666/93
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cariTuLO X
DO PAGAMENTO

Os pagamentos serdo efetuados em moeda corrente em até 7 (sete) dias uteis
apbés a apresentacdo da nota fiscal eletrdbnica a Contratante. Apds
conferidas e aceitas as notas fiscais e apds a comprovagdo do cumprimento
dos deveres, obrigagdes da Contratada, apresentadas as quitagdes relativas
aos encargos trabalhistas, previdencidrios e sociais pertinentes. Caso
ocorra atraso na entrega das notas fiscais ou as mesmas contenham erros, o
pagamento serd prorrogado de acordo com o atraso.

Ocorrendo eventual atraso no pagamento dos valores medidos e faturados, a
contratante atualizard monetariamente o valor de seu débito, tendo por base
a variacdo do INPC - IBGE.

Em todas as faturas deverdo ser anexadas as guias de recolhimento dos

encargos sociais (INSS e FGTS) dos empregados lotados no contrato,
referentes ao més da prestacdo dos servicgos.

E permitida a concessdo de reajuste aos valores contratados apdés o periodo
de 12(doze) meses, nos termos da legislacdo patria e com base no INPC
(IBGE) ou indice que venha a substitui-lo.

CAPITULO XI
DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da execucdo do objeto contratado correrdo a conta
da Dotacdo Orcamentdria n.° 01.01.01.01.031.1002.4.002.339039 (Exercicio de
2019) .
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ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PROCESSO LICITATORIO N.° 19/2019
PREGAO ELETRONICO N.° 01/2019

Objeto: Contratacdo de empresa para prestagdo de servigcos na 4&rea de
informacdo para o fornecimento de Sistemas Integrados de Gestdo Publica,
conforme especificacgdes e caracteristicas constantes do Termo de
Referéncia, Anexo I.

Prego Total:

Razdo Social do Licitante:

CNPJ

Endereco:

E-mail:

Telefone / Fax:

Representante: Nome

Identificacgéo:

Qualificacgéo:

Assinatura:

Local e data:

ITtem DESCRICAO SIMPLIFICADA Valor (RS)
01 Prestacdo de servicos na Aarea de informacédo

para o locacdo de Sistemas Integrados de Gestéo

Publica, conforme especificacdes e

caracteristicas constantes do Termo de

Referéncia, Anexo I, pelo prazo de 12 meses;
02 Implantacdo dos sistemas e treinamento dos

servidores para sua utilizacéo, conforme

especificagdes do Termo de Referéncia;

VALOR TOTAL (RS)

Obs: Caso a contratada queira definir ©prazos inferior ao dagqueles
estabelecidos no Termo de Referéncia, para implantagdo e treinamento de
pessoal, deverd consignad-los em sua proposta comercial, sendo os mesmos
considerados no contrato a ser celebrado.

Edital — pag. 61


http://www.camaraitapeva.mg.gov.br/
mailto:camara@camaraitapeva.mg.gov.br

PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
CAMARA MUNICIPAL DE ITAPEVA
ESTADO DE MINAS GERAIS

Rua Otavio Lemes da Silva, n.° 152 — Centro — CEP 37655-000 — C.N.P.J.: 19.053.594/0001-27
Site: WWW.Camaraitapeva.mg.gov.br — e-mail: camara@camaraitapeva.mg.qgov.br

EDITAL DE LICITACAO N.°002/2019
PROCESSO LICITATORIO N° 19/2019

PREGAO ELETRONICO N° 001/2019

ANEXO III - MODELO DE DECLARAGCAO DE EMPREGADOR PESSOA JURIDICA

PROCESSO LICITATORIO N.° 19/2019
PREGAO ELETRONICO N.° 001/2019

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n°

, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)

, portador do Documento de

Identidade n° e inscrito no CPF sob o n° ,

DECLARA, sob as penas da lei, em cumprimento ao disposto no art. 7°, XXXIIT

da Constituigdo da Republica, gque ndo emprega menor de dezoito anos em

trabalho noturno, perigoso ou insalubre e n&o emprega menor de dezesseis
anos.
Ressalva:

emprega menor, a partir de gquatorze anos, na condigdo de aprendiz ( ).
(Observacdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

’ de de 2019.

Assinatura (representante legal):

Qualificacdo:

* Declaracgdo a ser emitida em papel timbrado, de forma que identifique a
proponente.
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ANEXO IV - MODELO DE DECLARAGCAO DE CONDIGAO DE ME, EPP OU EQUIPARADAS

PROCESSO LICITATORIO N.° 19/2019
PREGAO ELETRONICO N° 001/2019

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n°

, por intermédio de seu representante legal Sr. (a)

, portador do Documento de Identidade n°

, inscrito no CPF sob o n° DECLARA, sob as

penas da Lei, que ndo estd sujeita a quaisquer impedimentos do §4° do art. 3° da Lei
Complementar n.° 123/2006, estando apta a usufruir dos tratamento favorecido estabelecido nos

arts. 42 e 49 da citada lei e que cumpre os requisitos legais para qualificacg¢do como:

( ) Microempresa, ME ou ( ) Empresa de Pequeno Porte, EPP, definida no art. 3° da Lei

Complementar n.° 123/2006;

( ) Sociedade Cooperativa equiparada a ME ou EPP, tendo auferido, no ano-calendéario
anterior, receita bruta correspondente aos limites definidos no inciso II do art. 3° da Lei
Complementar n.° 123, de 2006, nela incluidos os atos cooperados e ndo cooperados.

(assinalar a condigdo da empresa)

( ) Declaro que a empresa possul restrigcdo fiscal no(s) documento(s) de habilitacdo e
pretendemos utilizar o prazo previsto no art. 43, § 1° da Lei Complementar n°. 123/06, para
regularizacdo, estando ciente que, do contrario, decaird o direito a contratacdo, estando
sujeita as sang¢des previstas no art. 81 da Lei Federal n° 8.666/93.

(Observacdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

, de de 2019.

(assinatura do representante legal)

* Declaracdo a ser emitida em papel timbrado, de forma que identifique a proponente.
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ANEXO V - MODELO DE DECLARAGAO DE DISPONIBILIDADE DE PESSOAL TECNICO

PROCESSO LICITATORIO N.° 19/2019
PREGAO ELETRONICO N° 001/2019

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n°

, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)

P portador do Documento de

Identidade n° e inscrito no CPF sob o n° ,

DECLARA possuir pessoal técnico capacitado e qualificado para a execugdo

dos servigos objeto da licitacdo em epigrafe.

’ de de 2019.

Assinatura (representante legal):

Qualificacéo:
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ANEXO VI - MINUTA DE CONTRATO

PROCESSO LICITATORIO N.° 19/2019
PREGAO ELETRONICO N° 001/2019

MINUTA

CONTRATO N° /2019

A CAMARA MUNICIPAL DE ITAPEVA, ESTADO DE MINAS

GERAIS, inscrito no CNPJ sob o n® 19.053.594/0001-27,

com sede na Rua Otavio Lemes da Silva, 152, Itapeva/MG,

neste ato representado por seu Presidente, vereador

Daniel Pereira do Couto, a seguir denominado CAMARA, e a
, inscrita no CNPJ sob o

n° , estabelecida na
Bairro , doravante denominada
CONTRATADA, neste ato representada por
inscrito(a) no CPF sob o n® e portador(a) da
Carteira de Identidade n° , resolvem celebrar o

presente Contrato, como especificado no seu objeto, em
conformidade com o Processo Licitatdério n° 019/2019, na
modalidade Pregdo Eletrénico n°® 001/2019, do tipo
menor preco, sob a regéncia da Lei Federal n°
8.666/93, Lei Federal n° 10.520/02, e demais
legislacgé&o pertinente, mediante as cléusulas e condicdes
a seguir pactuadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - Do Objeto

O presente Contrato tem como objeto a contratacdo, pela CAMARA, de
empresa de prestacdo de servicos na area de informacdo para o fornecimento
de Sistemas Integrados de Gestdo Publica, conforme especificacdes e
caracteristicas minimas constantes dos anexos deste instrumento.

CLAUSULA SEGUNDA - Do Acompanhamento e da Fiscalizacio

O acompanhamento e a fiscalizacdo deste Contrato, assim como o recebimento
e a conferéncia dos servicos prestados, serdo realizados por servidor (es)
designado (s) pela Cémara Municipal de Itapeva - MG.
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§1° - 0(s) servidor (es) designado (s) pela CAMARA atuaré (&0) como e
fiscalizador (es) da execucdo do objeto contratual.

§2° - 0(s) servidor(es), tendo como base relatdério mensal a ser elaborado
pela CONTRATADA, expedird(do) atestado de inspecdo dos servigos prestados,
que servird como instrumento de avaliacdo do cumprimento das obrigacdes
contratuais e constituird documento indispensédvel para a liberacdo dos
pagamentos.

§3° - A CONTRATADA é obrigada a assegurar e facilitar o acompanhamento e a
fiscalizacdo deste Contrato pela CAMARA, bem como permitir o acesso as
informacdes consideradas necessarias pelo(s) servidor (es) da CAMARA.

§4° - A CAMARA ndo se responsabilizard por contatos realizados com setores
ou pessoas ndo autorizados, salvo nas hipbteses previstas, expressamente,
neste Contrato.

§5° - O acompanhamento e a fiscalizac&o de que trata esta clausula néo
excluem nem reduzem a responsabilidade da CONTRATADA pelo correto
cumprimento das obrigac¢des decorrentes deste Contrato.

CLAUSULA TERCEIRA - Das Condicdes Gerais:

S80 Condicgdes Gerais deste Contrato:

I. Este Contrato regular-se-& pela legislacdo indicada no preédmbulo e pelos
preceitos de direito puUblico, aplicando-se, supletivamente, os principios
da Teoria Geral dos Contratos e as disposic¢des de direito privado, na forma
do artigo 54, combinado com o inciso XII do artigo 55, todos da Lei n°
8.666/93.

ITI. Este Contrato, bem como os direitos e obrigacdes dele decorrentes, nédo
poderd ser subcontratado, cedido ou transferido, total ou parcialmente, nem
ser executado em associacdo da CONTRATADA com terceiros, sem autorizacédo
prévia da CAMARA, por escrito, sob pena de aplicacdo de sancdo, inclusive
rescisdo contratual.

ITI. Este Contrato n&o poderid ser wutilizado, sem prévia e expressa
autorizacdo da CAMARA, em operacdes financeiras ou como caucdo/garantia em
contrato ou outro tipo de obrigacdo, sob pena de sancdo, inclusive resciséo
contratual.

IV. Operacdes de reorganizacdo empresarial, tais como fusdo, cisdo e
incorporacdo, deverdo ser comunicadas a CAMARA e, na hipdétese de restar
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caracterizada a frustracdo das regras disciplinadoras da licitacéo,
ensejardo a rescisdo do Contrato.

V. A CAMARA e a CONTRATADA poderdo restabelecer o equilibrio econdmico-
financeiro do Contrato, nos termos do artigo 65, inciso II, letra “d”, da
Lei n° 8.666/93, por repactuacdo precedida de calculo e demonstracado
analitica do aumento ou diminuicdo dos custos, obedecidos os critérios
estabelecidos em planilha de formacdo de pregos e tendo como limite a média
dos precgos encontrados no mercado em geral.

VI. A CAMARA reserva para si o direito de alterar quantitativos, sem que
isto implique alteracdo dos precos ofertados, obedecido o disposto no §1°
do artigo 65 da Lei n° 8.666/93.

VII. O objeto deste Contrato serd executado dentro do melhor padr&o de
qualidade e confiabilidade, respeitadas as normas legais e técnicas a ele
pertinentes.

VIII. A CAMARA reserva para si o direito de ndo aceitar ou receber qualquer
produto ou servico em desacordo com O previsto neste Contrato, ou em
desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao seu objeto,
podendo rescindi-lo nos termos do previsto nos artigos 77 e seguintes da
Lei n® 8.666/93, assim como aplicar o disposto no inciso XI do artigo 24 da
referida norma, sem prejuizo das sangdes previstas neste instrumento.

IX. Qualquer tolerdncia por parte da CAMARA, no que tange ao cumprimento
das obrigacdes ora assumidas pela CONTRATADA, nédo importard, em hipdtese
alguma, em alteracdo contratual, novagdo, transagdo ou perddo, permanecendo
em pleno vigor todas as clausulas deste Contrato e podendo a CAMARA exigir
0 seu cumprimento a gqualquer tempo.

X. Este Contrato ndo estabelece qualgquer vinculo de natureza empregaticia
ou de responsabilidade entre a CAMARA e os agentes, prepostos, empregados
ou demais pessoas da CONTRATADA designadas para a execugdo do seu objeto,
sendo a CONTRATADA a unica responsavel por todas as obrigacdes e encargos
decorrentes das relagdes de trabalho entre ela e seus profissionais ou
contratados, previstos na legislacdo péatria vigente, seja trabalhista,
previdenciaria, social, de carater securitdrio ou qualquer outra.

XI. A CONTRATADA, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou qualquer
encarregado, assume inteira responsabilidade por gquaisquer danos ou
prejuizos causados, direta ou indiretamente, & CAMARA, seus servidores ou
terceiros, produzidos em decorréncia da execucdo do objeto deste Contrato,
ou da omissdo em executd-lo, resguardando-se & CAMARA o direito de regresso
na hipbétese de ser compelido a responder por tais danos ou prejuizos.

XII. A CONTRATADA guardard e fard com que seu pessoal guarde sigilo sobre
dados, informacdes e documentos fornecidos pela CAMARA ou obtidos em razio
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da execucdo do objeto contratual, sendo vedada toda e qualquer reproducdo
dos mesmos, durante a vigéncia deste Contrato e mesmo apds o seu término.

XIII. Todas as informacdes, resultados, relatdérios e quaisquer outros
documentos obtidos ou elaborados pela CONTRATADA durante a execugdo do
objeto deste Contrato serdo de exclusiva propriedade da CAMARA, ndo podendo
ser utilizados, divulgados, reproduzidos ou veiculados, para qualquer fim,
sendo com a prévia e expressa autorizagdo deste, sob pena de
responsabilizacéo administrativa, civil e criminal, nos termos da
legislacdo patria vigente.

CLAUSULA QUARTA - Da Responsabilidade por Danos

A CONTRATADA responderd por todo e qualquer dano provocado a CAMARA, seus
servidores ou terceiros, decorrentes de atos ou omissdes de sua
responsabilidade, a qual n&o poderd ser excluida ou atenuada em funcédo da
fiscalizacdo ou do acompanhamento exercido pela CAMARA, obrigando-se, a
todo e qualquer tempo, a ressarci-los integralmente, sem prejuizo das
multas e demais penalidades previstas no presente Contrato.

§1° - Para os efeitos desta clausula, dano significa todo e qualquer ©6nus,
despesa, custo, obrigacdo ou prejuizo que venha a ser suportado pela
CAMARA, decorrentes do ndo cumprimento, ou do cumprimento deficiente, pela
CONTRATADA, de obrigacgdes a ela atribuidas contratualmente ou por forca de
disposigdo legal, incluindo, mas ndo se limitando, pagamentos ou
ressarcimentos efetuados pela CAMARA a terceiros, multas, penalidades,
emolumentos, taxas, tributos, despesas processuais, honorarios advocaticios
e outros.

§2° - Se qualgquer reclamacdo relacionada ao ressarcimento de danos ou ao
cumprimento de obrigacgdes definidas contratualmente como de
responsabilidade da CONTRATADA for apresentada ou chegar ao conhecimento da
CAMARA, este comunicard a CONTRATADA por escrito para que tome as
providéncias necessdrias a sua solucdo, diretamente, gquando possivel, a
qual ficard obrigada a entregar a CAMARA a devida comprovacdo do acordo,
acerto, pagamento ou medida administrativa ou Jjudicial que entender de
direito, conforme o caso, no prazo que lhe for assinado. As providéncias
administrativas ou Jjudiciais tomadas pela CONTRATADA ndo a eximem das
responsabilidades assumidas perante a CAMARA, nos termos desta cldusula.

§3° - Fica desde ja entendido que quaisquer prejuizos sofridos ou despesas
que venham a ser exigidas da CAMARA, nos termos desta clausula, deverdo ser
pagas pela CONTRATADA, independentemente do tempo em que ocorrerem, ouU
serdo objeto de ressarcimento & CAMARA, mediante a adocdo das seguintes
providéncias:

a) deducdo de créditos da CONTRATADA;
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b) execucdo da garantia prestada;

c) medida judicial apropriada, a critério da CAMARA.

CLAUSULA QUINTA - Da Responsabilidade Trabalhista

Compete exclusivamente a CONTRATADA, na consecugdo do objeto deste
Contrato, observar as normas gque integram o regime Jjuridico da relacéo
trabalhista celetista, em especial a Consolidacdo das Leis Trabalhistas -
CLT, legislacédo complementar, normas regulamentadoras do Ministério do
Trabalho e dispositivos contidos nas Convengdes Coletivas de Trabalho das
categorias envolvidas na execugdo dos servigos.

§1° - A CONTRATADA obriga-se a responder por todas e gquaisquer acgdes
judiciais, reivindicagdes ou reclamagdes de seus empregados, sendo, em
quaisquer circunsténcias, considerado como exclusivo empregador e Unico
responsavel por qualquer ©6nus que a CAMARA venha a arcar, em qualquer
época, decorrente de tais ac¢des, reivindicag¢des ou reclamacdes.

§2° - Fica a CONTRATADA obrigada a comunicar & CAMARA, no prazo de 24
(vinte e quatro) horas apds o recebimento da notificacdo/citacdo, qualquer
reclamacdo trabalhista ajuizada por seus empregados e relacionada a
servicos prestados na CAMARA.

§3° - Vindo a CAMARA a responder por qualquer acdo ou reclamacdo proposta
por empregados da CONTRATADA, pessoas a seu servigo ou qualquer terceiro,
estard expressamente autorizado a, mediante simples comunicacdo escrita,
reter e utilizar os créditos de titularidade da CONTRATADA, até o montante
necessadrio para o ressarcimento integral da obrigacdo exigida, incluindo
custas, despesas processuals e honordrios advocaticios. Em face da
insuficiéncia de créditos, a CAMARA poderd utilizar a garantia prestada ou
acionar a CONTRATADA.

CLAUSULA SEXTA - Dos Objetivos e Metas

Os servicos a serem desenvolvidos pela CONTRATADA visam oS seguintes
objetivos e metas, dentre outros inerentes ao objeto contratado:

Prestacdo de servigcos na &rea de informagdo para o fornecimento de
Sistemas Integrados de Gestdo Publica, conforme especificacgdes e
caracteristicas constantes dos anexos deste contrato, compreendendo os
seguintes Sistemas e mdédulos:

1.SISTEMAS INTEGRADOS DE GESTAO PUBLICA

1.1. SISTEMA DE PLANEJAMENTO E CONTABILIDADE PUBLICA
1.1.1. MODULO DE ELABORACAO ORCAMENTARIA

1.1.1.1. SUBMODULO PLANO PLURIANUAL

1.1.1.2. SUBMODULO LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIAS (LDO)
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1.3. SUBMODULO DA LEI ORCAMENTARIA ANUAL (LOA)

2. MODULO EXECUCAO ORCAMENTARIA

.3. MODULO DE ATENDIMENTO A LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL

4. MODULO DE TESOURARIA

5. MODULO DE CONTABILIDADE

.6. MODULO DE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO E PRESTACAO DE CONTAS
.SISTEMA DE CADASTRO E HABILITACAO DE FORNECEDORES / CREDORES
.SISTEMA DE CONTROLE E ADMINISTRACAO DE ALMOXARIFADO

.SISTEMA DE ADMINISTRACAO DE LICITACOES E COMPRAS DIRETAS
.SISTEMA DE REGISTRO DE PRECO

.SISTEMA DE ADMINISTRACAO DE PATRIMONIO

.SISTEMA DE GESTAO DE PESSOAL

.SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

.SISTEMA DE FROTAS

.10. SISTEMA DE ATENDIMENTO AO E-SOCIAL

.11. SISTEMA DE ATENDIMENTO AO SICOM - TCE - MG

RFRERRBRRRRERRERHERBRBRE R 2R
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CLAUSULA SETIMA - Das Condigées de Execucio

I. Os servigos prestados pela CONTRATADA dever&o estar de acordo com as
especificacdes técnicas, caracteristicas, condicdes, objetivos
estabelecidos, ©prazos definidos e demais elementos informadores que

integram o Edital/Termo de Referéncia e os Anexos deste Contrato.

IT. Para cada um dos mdédulos ou componentes da solugdo fornecida, o servigo
de instalagdo compreende as seguintes atividades, a serem executadas pelos

técnicos da CONTRATADA:

a) planejamento da instalacéo;

b) instalacgdo dos médulos ou componentes;
c) parametrizacdo;

d) testes unitédrios e integrados;

e) treinamento de usuéarios;
ITTI. A implantagcdo e a configuracdo dos ambientes tecnoldgicos e
operacionais ficardo a cargo da CONTRATADA, mediante acompanhamento de

servidores designados pela Camara Municipal de Itapeva - MG.

IV. Uma equipe da CONTRATADA deverd monitorar os niveis de utilizacdo e

desempenho do sistema, recomendando ajustes nos pardmetros do ambiente
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sempre que necessario. Deveréd, também, garantir a eliminacdo de erros

detectados que prejudiquem o funcionamento do sistema.

V. Durante todo o periodo de implantacdo da solucdo e treinamento de
servidores (maximo 30 dias), a CONTRATADA deverd manter 1 (um) profissional
coordenador de projeto, nas dependéncias da CAMARA, diariamente, durante o
hordrio comercial, a fim de promover a integracdo das equipes das partes
contratantes e monitorar a execucdo das tarefas, de forma a viabilizar a

referida implantacdo, no prazo estabelecido neste instrumento.

VI. Na conclusédo da fase de implantacdo do sistema deverd ser apresentado,
pela CONTRATADA, um resumo executivo das atividades realizadas e dos

resultados alcancados durante o periodo de instalacéo.

VII. Os prazos e condig¢des para a execugdo dos servigcos de instalacéo,
configuracdo, parametrizacdo, adequacdo, testes, treinamento, manutencdo do
sistema e consultoria pés-implantacdo estdo definidos no Anexo II - PRAZOS
PARA IMPLANTACZXO DOS SISTEMAS, TREINAMENTO DE PESSOAL E CONSULTORIA POS-
IMPLANTAGAO

VIII. O prazo total para execugcdo do contrato é de 12 (doze) meses,

contados a partir da emiss&o da Ordem de Servico pela Camara Municipal.

IX. Os atrasos, em qualquer das fases, decorrentes de dificuldades no
levantamento e coleta de dados e/ou informacées de competéncia da CAMARA,

poderdo ensejar a prorrogacdo da data final da entrega dos produtos.

X. Os treinamentos presenciais a serem realizados pela CONTRATADA, nas
dependéncias da CAMARA, devem abranger os seguintes toépicos: operacéo,
parametrizacdo, administracdo e suporte técnico do sistema. Fazem parte dos
treinamentos o repasse, para a CAMARA, do entendimento dos modelos do banco

de dados, conceitual e fisico.

XI. As datas e horarios dos treinamentos serdo definidos em comum acordo
entre a CONTRATADA e a CAMARA, ndo podendo sua realizacdo ultrapassar a

prazo limite de 30 (trinta) dias apds a emissdo da Ordem de Servigo. Mesmo
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apdés o treinamento realizado neste prazo, a contratada obriga-se a prestar
toda consultoria necesséaria pds-implantacéao, durante a vigéncia do
contrato, incluindo novos treinamentos que forem necessarios, sejam em
decorréncia da atualizacdo dos sistemas ou de qualquer outro motivo, cuja
implementacédo altere ou inclua novos comandos aos sistemas, demandando o

treinamento do usuéario.

XII. Despesas com passagens, alimentacdo, hospedagens e transportes em
decorréncia de estadia da equipe da contratada que ird realizar os
trabalhos nas dependéncias da Camara Municipal de Itapeva correrdo por

conta da CONTRATADA.

XIII. As despesas decorrentes da utilizacdo de equipe de apoio prépria

correrdao por conta da CONTRATADA.

XIV. Os trabalhos serdo executados nas dependéncias da CAMARA, localizado

na rua Otédvio Lemes da Silva, n.° 152, Centro, Itapeva - MG.

CLAUSULA OITAVA - Das Obrigacdes das Partes

I. A CAMARA obriga-se a:

a) fiscalizar a execucdo deste Contrato, o que ndo fard cessar ou diminuir
a responsabilidade da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigacdes
estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por

irregularidades constatadas;

b) assegurar, respeitadas suas normas internas, o acesso do pessoal da
CONTRATADA aos locais de trabalho, desde que devidamente identificados por

meio de crachés com foto;
c) comunicar a CONTRATADA qualquer irregularidade encontrada na prestacédo

dos servicos, fixando-lhe, gquando n&do pactuado neste Contrato, prazo para

corrigi-la;
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d) decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a vigéncia deste

Contrato;

e) disponibilizar as informagdes e dados necessarios a execucdo dos

trabalhos pela CONTRATADA;

f) alocar pessoal qualificado para participacéo nas reunides e

acompanhamento dos trabalhos;

g) arcar com as despesas de publicacdo do extrato deste Contrato e dos

termos aditivos que venham a ser firmados;

h) disponibilizar, para a execugcdo dos servigos, as salas que forem

necessarias;

i) disponibilizar microcomputador com acesso a internet e rede interna que

atenda aos requisitos de acesso ao sistema a ser fornecido;

j) disponibilizar sala com equipamentos para realizacdo de treinamentos e

eventuais reunides, workshops, palestras, semindrios, etc.;

k) alocar servidores objetivando prestar apoio ao trabalho da equipe da

CONTRATADA.
II. A CONTRATADA obriga-se a:

a) entregar os servicos/produtos objeto deste Contrato dentro das condigdes

estabelecidas no Edital e neste instrumento, respeitando os prazos fixados;

b) adgquirir e fornecer todos os materiais necessédrios a realizacdo dos

trabalhos;

c) prestar os servicos dentro do melhor padrédo de qualidade e
confiabilidade, podendo a CAMARA recusé&-los caso ndo estejam de acordo com
o previsto neste Contrato, nos ditames editalicios ou na normatizacéo
aplicdvel a matéria;
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d) fornecer, sob sua inteira responsabilidade, toda a mdo-de-obra

necessaria a fiel e perfeita execucdo deste Contrato;

e) executar os trabalhos com a devida cautela, de forma a garantir a

seguranca de informacdes e dados da CAMARA;

f) instruir seus ©profissionais quanto a necessidade de acatar as
orientacdes da CAMARA, especialmente no que tange aos objetivos a serem

alcancados com os trabalhos que serdo desenvolvidos;

g) cumprir os prazos previstos neste Contrato e outros qgque venham a ser

fixados pela CAMARA;

h) dirimir qualquer duvida e prestar esclarecimentos acerca da execugdo
deste Contrato, durante toda a sua vigéncia e mesmo apds o seu término, a

pedido da CAMARA;

i) encaminhar os relatdérios dos trabalhos (mensal, parcial de cada etapa e

final) & CAMARA;

j)observar as disposicdes legais que regulam o exercicio de sua atividade,
como empresa legalmente habilitada na prestacdo dos servicos objeto deste

Contrato;

k) observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislacgéo
patria vigente, especialmente a indicada no preé&mbulo deste Contrato, bem
como as cléausulas deste, de modo a favorecer e a buscar a constante
melhoria dos servicos e dos resultados obtidos, preservando a CAMARA de
qualquer demanda ou reivindicacgdo que seja de exclusiva responsabilidade da

CONTRATADA;

1) reparar, corrigir ou refazer, as suas expensas, no todo ou em parte, os
trabalhos nos quais forem detectados defeitos, vicios ou incorrecdes
resultantes da prestacdo dos servigos ou dos métodos empregados,

imediatamente ou no prazo estabelecido pela CAMARA;
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m) manter, durante a vigéncia deste Contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condic¢cdes de habilitacdo e qualificacéo
exigidas na licitacdo, devendo comunicar & CAMARA, imediatamente, qualquer
alteracgdo que possa comprometer a continuidade desta contratacdo, bem como

substituir os documentos com prazo de validade expirado;

n) coordenar, aparelhar e remunerar sua equipe técnica, de modo que a
consecucdo do objeto contratado se faca de forma satisfatdria, garantindo a

qualidade técnica dos servigos;

o) cumprir fielmente a legislacdo trabalhista, tributéria, previdenciaria,

assistencial e securitéaria, decorrentes das atividades contratadas;

p) executar os servigos contratados dentro do cronograma estabelecido e

alocar recursos para tal fim;

g) indicar, no ato da assinatura do Contrato e sempre gque ocorrer
alteracdo, 1 (um) preposto qualificado para representd-la perante a CAMARA
e para acompanhar e fiscalizar a execugdo dos servigos, devendo este
preposto responder por todos os assuntos relativos ao Contrato,
principalmente em situag¢des de urgéncia, inclusive nos finais de semana e
feriados, por meio de telefone médvel ou outro meio igualmente eficaz. O
Preposto deverd possuir o conhecimento e a capacidade profissional
necessdrios para responder pela CONTRATADA, bem como ter autonomia e
autoridade para resolver qualquer assunto relacionado com o0s servigos

contratados;
r) disponibilizar em sua equipe responsivel pelos trabalhos junto a CAMARA,
técnicos devidamente qualificados, sendo que o dimensionamento desta equipe

deverd ser compativel com o trabalho de implantacdo a ser executado;

s) dar tratamento reservado aos dados e informacdes obtidos durante a

execucdo dos trabalhos.
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t) garantir a contratante, mesmo apds o termo final do contrato, o acesso a
todos o0s dados e informac¢des constantes dos Sistemas, permitindo,
inclusive, a visualizacdo dos dados através de tela grafica e emissdo de
relatdérios referentes a estes dados, no mesmo formato do documento original
e ndo apenas em arquivo txt. A uUnica restrigcdo que o sistema deveré
apresentar, apdés o término do contrato, serd a possibilidade de incluséo,

exclusdo e alteracdes de dados e informacdes do sistema.

CLAUSULA NONA - Do Preco e da Forma de Pagamento

I. O valor total deste Contrato é RS , conforme proposta da

CONTRATADA apresentada no procedimento licitatédrio e a seguir discriminado:

IT. Todo e qualquer pagamento estd condicionado ao cumprimento das

disposig¢des previstas no cronograma de execugdo conforme relacdo percentual

abaixo:
ATIVIDADE MESES DESEMBOLSO
1° 2° | 3° | 4° | 5° 6° | 7° | 8° 9° 10° 11° 12°
1° Implantagado do
sistema e

treinamento inicial
de pessoal

2° Licengca de uso e

Manutencgao Mensal
do sistema e
consultoria pds—
implantagdo

ITI. Os pagamentos & CONTRATADA somente serdo realizados mediante a efetiva
prestacdo dos servicos nas condicgdes especificadas neste Contrato, que sera
comprovada por meio de atestado de inspecdo a ser expedido pela Cémara

Municipal de Itapeva - MG.
IV. Os pagamentos serdo efetuados pela Tesouraria da CAMARA em até 7 (sete)

dias uUteis apds a apresentacdo da nota fiscal pela CONTRATADA, observado os

prazos previstos item II desta Clausula.
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V. A nota fiscal serd emitida pela CONTRATADA em inteira conformidade com
as exigéncias legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal,
com destaque, quando exigiveis, das retencdes tributérias e/ou

previdenciarias.

VI. A CAMARA, identificando qualquer divergéncia na nota fiscal, deveré
devolve-la a CONTRATADA para que sejam feitas as correcdes necessarias,
sendo que o prazo estipulado no item IV acima serd contado somente a partir

da reapresentacdo do documento, desde que devidamente sanado o vicio.

VII. Os pagamentos serdo efetuados por meio de Dboleto bancério ou,
eventualmente, por outra forma que vier a ser convencionada entre as

partes.

VIII. Nenhum pagamento serd efetuado enquanto estiver pendente de
liqguidacé&o qualquer obrigagcdo por parte da CONTRATADA, seja relativa a
execucdo do objeto, seja quanto a documentacdo exigida, sem que isto gere
direito a alteracdo de precos, correcdo monetdria, compensacdo financeira

ou interrupc¢do na prestacdo dos servigos.

IX. Uma vez paga a importdncia discriminada na nota fiscal, a CONTRATADA
dard & CAMARA plena, geral e irretratavel quitacdo da remuneracido referente
aos servicos nela discriminados, para nada mais vir a reclamar ou exigir a

qualquer titulo, tempo ou forma.

CLAUSULA DECIMA - Do Reajuste dos Precos

Poderd ser reajustado o valor do Contrato, mediante iniciativa da
CONTRATADA, desde que observado o interregno minimo de 1 (um) ano, a contar
da data limite para a apresentacdo da proposta ou do Gltimo reajuste, tendo

como base a variacdo de indice oficial INPC - IBGE.

Pardgrafo tGnico - Os efeitos financeiros do reajuste serdo devidos a partir

da solicitacdo da CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - Da Dotacdo Orcamentaria
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As despesas decorrentes desta contratagdo correrdo por conta das seguintes

dotacgdes orcamentdrias:
Exercicio de 2019: 01.01.01.01.031.1002.4.002.339039

Pardgrafo Unico - A CAMARA incluird, se for o caso, em suas propostas
orcamentdrias para os exercicios subsequentes, a previsdo dos créditos

necessarios para o pagamento da despesa.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- Da Vigéncia

Este Contrato vigorard pelo prazo de 12 (doze) meses, contados da data da

sua assinatura, com eficédcia legal a partir da publicacdo do seu extrato.

Paragrafo Unico - Nos termos do previsto no inciso IV, do artigo 57, da Lei
n°® 8.666/93, o prazo de vigéncia deste Contrato, poderd ser prorrogado por
iguais e sucessivos periodos, até o limite de 48 (quarenta e oito) meses,
por meio de Termo Aditivo a ser firmado entre as partes, desde que o0s
servicos estejam sendo prestados dentro dos padrdes de qualidade exigidos e
desde que permanecam favordveis a CAMARA as condicdes contratuais e o valor

cobrado.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - Da Alteracdo do Contrato

Este Contrato poderd ser alterado nos casos previstos no artigo 65, da Lei
n°® 8.666/93, desde que haja interesse da CAMARA, com a apresentacdo das

devidas e adequadas justificativas.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - Da Rescisdo Contratual

O presente Contrato poderd ser rescindido:

I. Por ato unilateral e escrito da CAMARA, nos casos enumerados nos

incisos I a XII, XVII e XVIII do artigo 78 da Lei n°® 8.666/93.
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IT. Por acordo entre as partes, reduzido a termo.

ITI. Na forma, pelos motivos e em observadncia as demais previsdes contidas

nos artigos 77 a 80 da Lei n°® 8.666/93.

§1° - Os casos de rescisdo contratual deverdo ser formalmente motivados,

assegurada a observancia dos principios do contraditdério e da ampla defesa.

§2° - Ocorrendo a rescisdo deste Contrato e ndo sendo devida nenhuma
indenizacdo, reparacdo ou restituicdo por parte da CONTRATADA, a CAMARA
responderd pelo prego dos servicos estipulados neste Contrato, devido em
face dos trabalhos efetivamente executados pela CONTRATADA, ou dos produtos

entregues, até a data da resciséo.
CLAUSULA DECIMA QUINTA - Das Sancdes

A  CONTRATADA, deixando de entregar documento exigido, apresentando
documentacdo falsa, ensejando o retardamento da execugdo do objeto, néo
mantendo a proposta, falhando ou fraudando na execugcdo do Contrato,
comportando-se de modo iniddéneo ou cometendo fraude fiscal, ficard impedida
de licitar e contratar com o Municipio e, se for o caso, seré
descredenciada do Cadastro de Fornecedores do Municipio, pelo prazo de até
5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Contrato e demais

cominacdes legais.

§1° - Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas, aplicéaveis

quando do descumprimento contratual:

I. 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na execucgdo do
objeto, ou por dia de atraso no cumprimento de obrigagdo contratual ou
legal, até o 30°(trigésimo) dia, calculados sobre o valor do Contrato, por

ocorréncia.

IT. 10% (dez por cento) sobre o wvalor do Contrato, no caso de atraso
superior a 30 (trinta) dias na execucdo do objeto ou no cumprimento de

obrigacdo contratual ou legal, com a possivel rescisdo contratual.
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ITTI. 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato, na hipdtese de a
CONTRATADA, injustificadamente, desistir do Contrato ou der causa a sua
rescisdo, bem como nos demais casos de descumprimento contratual, quando a
CAMARA, em face da menor gravidade do fato e mediante motivacido da

autoridade superior, poderd reduzir o percentual da multa a ser aplicada.

§2° - O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo,
serd descontado da garantia prestada ou do pagamento devido pela CAMARA. Se
os valores ndo forem suficientes, a diferenca deverd ser recolhida pela
CAMARA no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, a contar da aplicacdo da

sancao.
§3° - As sancgdes previstas, em face da gravidade da infracdo, poderdo ser
aplicadas cumulativamente, apds regular processo administrativo em que se

garantird a observancia dos principios do contraditdério e da ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - Do Pagamento de Multas e Penalidades

Fica desde j& ajustado que todo e gqualquer valor que vier a ser imputado
pela CAMARA a CONTRATADA, a titulo de multa ou penalidade, reveste-se das
caracteristicas de liquidez e certeza, para efeitos de execucdo judicial,
nos termos do art. 586 do Cdébdigo de Processo Civil. Reveste-se das mesmas
caracteristicas qualquer obrigacdo definida neste Contrato como de
responsabilidade da CONTRATADA e que, por eventual determinacdo judicial ou

administrativa, venha a ser paga pela CAMARA.

§1° - Para assegurar o cumprimento de obrigacdes definidas neste Contrato
como de responsabilidade da CONTRATADA, a CAMARA poderd reter parcelas de
pagamentos contratuais ou eventuais créditos de sua titularidade, mediante
simples comunicacdo escrita a CONTRATADA, bem como executar a garantia

prestada ou interpor medida judicial cabivel.

§2° - As multas e penalidades previstas neste Contrato ndo tém carédter

compensatdério, sendo que o seu pagamento ndo exime a CONTRATADA da
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responsabilidade pela reparacdo de eventuais danos, perdas ou prejuizos

causados a CAMARA por atos comissivos ou omissivos de sua responsabilidade.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - Da Garantia Contratual

A CAMARA poderd exigir garantia para a execucdo deste Contrato, sendo que,
nesta hipbétese, a CONTRATADA deverd optar por uma das modalidades de
garantia previstas no artigo 56 da Lei n°® 8.666/93, correspondente a 5%

(cinco por cento) do valor do Contrato, o} que equivale a RS

§1° - No prazo de 10 (dez) dias apds a assinatura deste Contrato, a
CONTRATADA deverd apresentar & CAMARA o documento comprobatédrio da garantia

prestada.

§2° - Na hipdétese de majoracdo do valor deste Contrato, a CONTRATADA fica
obrigada a complementar ou substituir a garantia prestada, no mesmo prazo

indicado no §1°.

§3° - Se o valor da garantia de execucdo for utilizado para o pagamento de
qualquer obrigacdo, a CONTRATADA obriga-se a restabelecer o seu valor real,
no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas, a contar da data em que for

comunicada pela CAMARA.

§4° - O descumprimento dos prazos estipulados nos pardgrafos anteriores
acarretard a retencdo dos créditos da CONTRATADA, sem prejuizo das sancgdes

cabiveis, inclusive rescisdo contratual.

§5° - O wvalor da garantia respondera pelo inadimplemento das obrigacdes
contratuais, indenizacdes, ressarcimentos e por todas as multas impostas
pela CAMARA & CONTRATADA, sem que isso inviabilize a aplicacdo de multas em

valor superior ao da garantia prestada.

§6° - A garantia prestada deverd abranger toda a vigéncia do Contrato e,

também, o periodo de 2 (dois) meses apds o término desta, gquando sera
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liberada ou restituida, nos termos da lei e em observdncia as demais

disposigdes contratuais.

§7° - A devolucdo da garantia ndo exime a CONTRATADA das responsabilidades

administrativa, civil e penal oriundas da execucgdo do presente Contrato.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - Da Vinculacdo Contratual

Este Contrato estd vinculado de forma total e plena ao Processo Licitatédrio
n°® 23/2015, realizado na modalidade Pregdo Eletrénico n°® 002/19, que lhe
deu causa, exigindo-se para sua execugdo, rigorosa obediéncia ao

instrumento convocatdério e seus anexos.

CLAUSULA DECIMA NONA - Da Publicacio

O extrato deste Contrato serd publicado no “Minas Gerais”, Diario Oficial

do Estado de Minas Gerais.
CLAUSULA VIGESIMA - Do Foro

As partes elegem o foro da Comarca de Camanducaia, Estado de Minas Gerais,
para dirimir eventuais conflitos de interesses decorrentes do presente
Contrato, valendo esta clausula como rentGncia expressa a qualquer outro

foro, por mais privilegiado que seja ou venha a ser.

E, por estarem de inteiro e comum acordo, as partes firmam o presente
Contrato em 2 (duas) vias de igual teor e forma, juntamente com 2 (duas)
testemunhas.

ITAPEVA - MG, de de 2019.

Daniel Pereira do Couto

Presidente
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EMPRESA

S6écio Administrador

Testemunhas:

Ass.:

Nome :

CI:

CPF':

Ass.:

Nome:

CI:

CPF':
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ANEXO I

ESPECIFICAGAO DAS FUNCIONALIDADES DOS SISTEMAS INTEGRADOS QUE SERAO
IMPLANTADOS

1.1.

Descrigcdo das funcionalidades minimas para os Sistemas Integrados de

Gestdo Publica.

1.1.1. Sistema de Planejamento e Contabilidade Publica
1.1.1.1. Médulo Elaboragido Orcamentaria

1.1.1.1.1. Sub-médulo Plano Plurianual

Possibilitar o armazenamento dos varios produtos resultantes do Plano
Plurianual;

Permitir agregar programas de governo de acordo com seus objetivos
comuns;

Armazenar descricéao detalhada dos objetivos para cada acéo
governamental (projetos/atividades e operag¢des especiais), vinculando

o produto resultante de sua execucdo;

Permitir o desdobramento das acdes, criando um nivel mais analitico
para o planejamento;

Permitir o estabelecimento de indicadores que permitam a avaliacéo
dos programas;

Possibilitar o estabelecimento de metas quantitativas e financeiras
para os programas de governo e suas respectivas ac¢des;

Possibilitar a vinculacdo de uma mesma acgdo de governo para varios
programas governamentais;

Permitir que todos os anexos possam ser emitidos de forma consolidada
ou por entidade;

Emitir relatdédrio que agrupe os programas governamentais de acordo com
seus objetivos comuns;

Emitir relatdérios que identifique e <classifique os programas de

governo;
Emitir relatdrios que identifique e classifique as acdes
governamentais;
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Emitir relatdério que demonstre as metas fisicas e financeiras dos
programas e agdes;

1.1.1.1.2. Sub-médulo Lei de Diretrizes Orgamentarias
Permitir a emissé&o dos seguintes demonstrativos:

Metas anuais, inclusive com a memdbéria e metodologia de célculo das
metas anuais de receitas e despesas, resultado primdrio, resultado
nominal e montante da divida publica;

Avaliacdo do cumprimento das metas fiscais do exercicio anterior;

Metas Fiscais Atuais comparadas com as Metas Fiscais Fixadas nos trés
exercicios anteriores;

Evolucdo do patriménio liquido;
Origem e aplicacéo dos recursos obtidos com a alienacdo de ativos;
Estimativa e compensacéo da renuncia de receita;

Margem de expansdo das despesas obrigatdrias de cardter continuado.

1.1.1.6.3. Sub-médulo Lei Orgamentdria Anual (LOA)

Permitir cadastramento e identificacéo em qualquer nivel de

classificacéao das fontes de financiamento (receitas) da
administracao;

Gerar a proposta orgcamentdria para o ano seguinte wutilizando o
orcamento do ano em execugdo e permitir a atualizacdo do contetdo e
da estrutura da proposta gerada;

Disponibilizar, ao inicio do exercicio, o orcamento aprovado para a
execucdo orcamentdria. Em caso de ao inicio do exercicio ndo se ter o

orcamento aprovado, disponibilizar dotag¢des conforme dispuser a
legislacdo municipal;

Permitir a atualizacdo total ou seletiva da proposta orcamentéaria
através da aplicacdo de percentuais ou indices;

Armazenar dados do orcamento e disponibilizar consulta global ou
detalhada por 6rgdo da Administracédo;

Permitir que todos o0s anexos possam ser emitidos de forma consolidada
ou por entidade;
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Permitir a geréncia e a atualizacdo da tabela de Classificacéo
Econbmica da Receita e Despesa, da tabela de componentes da
Classificacdo Funcional Programadtica e da tabela de Fontes de
Recursos especificadas nos anexos da Lei 4320/64 e suas atualizacdes,
em especial a Portaria 42 de 14/04/99 do Ministério do Orcamento e
Gestao;

Emitir relatério da proposta orgamentdria da Cémara Municipal
conforme exigido pela Lei 4320/64, Constituicdo Federal e pela Lei
Complementar 101/2000 (LRF);

Emitir todos os anexos de orcamento, exigidos pela Lei 4320/64 e pela
Lei Complementar 101/2000 (LRF);

Anexo 1 - Demonstracdo da Receita e Despesa Segundo as Categorias
Econdmicas;
Anexo 2 - Receita Segundo as Categorias Econdémicas e Natureza da

Despesa Segundo as Categorias econdmicas;
Anexo 6 — Programa de Trabalho;

Anexo 7 - Demonstrativo de Fungdes, Programas e Subprogramas por
Projetos e Atividades (adequado ao disposto na Portaria 42/99 do
Ministério do Orcamento e Gestdo);

Anexo 8 - Demonstrativo da Despesa por Funcdo, Programas e
Subprogramas, conforme o vinculo com o0s Recursos (adequado ao
disposto na Portaria 42/99 do Ministério do Orcamento e Gestédo);

Anexo 9 - Demonstrativo da Despesa por Orgidos e Funcdes (adequado
ao disposto na Portaria 42/99 do Ministério do Orcamento e
Gestao) .

Possibilitar a emissdo automatica do Demonstrativo de Previsdo de
Gastos com Pessoal;

Integrar-se totalmente as rotinas da execucgdo orcamentaria
possibilitando o acompanhamento da evolucdo da execucdo do orcamento;

Permitir a inclusdo de novas receitas ndo previstas no orcamento de
forma que as mesmas possam ser processadas pela Tesouraria;

1.1.1.7. Mbdulo Execugdo Orcamentaria

Usar o Empenho para comprometimento dos créditos orcamentarios, a
Nota de Lancamento, ou documento equivalente definido pela Céamara
para a liquidacdo de receitas e despesas e a Ordem de Pagamento para
a efetivacdo de pagamentos;
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Permitir que ao final do exercicio, o0s empenhos dgue apresentarem
saldo possam ser 1inscritos em restos a pagar, de acordo com a
legislacdo, e posteriormente ligquidados ou cancelados;

Permitir o bloqueio e desbloqueio de dotacdes, inclusive objetivando
atender ao artigo 9 da Lei Complementar 101/2000 (LRF);

Permitir a abertura de créditos adicionais, exigindo informacdo da
legislacdo de autorizacdo e resguardando o histérico das alteracdes
de valores ocorridas;

Permitir o cadastramento de ordens de pagamentos (OP's) Extra-
Orcamentdrias, fornecendo assim informagdes para os demonstrativos de
contas a pagar;

Permitir iniciar més ou ano, mesmo que ainda n&do tenha ocorrido o
fechamento do més ou exercicio anterior, mantendo a consisténcia dos
saldos;

Permitir lancamentos automdticos provenientes dos sistemas de gestédo
de pessoal, compra de materiais, patriménio e almoxarifado;

Possibilitar no cadastro do empenho a inclusdo, quando cabivel, de
informacdes relativas ao processo licitatério, fonte de recursos;

Possuir bloqueio mensal deste mdédulo, independente dos demais, né&o
permitindo assim gque nenhum lancamento possa ser feito em meses jéa

fechados. O sistema também deverd permitir o desbloqueio do mesmo,
mediante a validacdo de senha;

Permitir a wutilizacdo de histdéricos padronizados e histdéricos com
texto livre;

Possuir tabela de eventos patrimoniais a ser utilizada no momento da
liquidacdo do empenho, de forma a gerar automaticamente os
lancamentos contédbeis, quando o empenho for de natureza patrimonial;
Permitir a apropriacdo de custos na emissdo do empenho;

Permitir a reapropriacgdo de custos a qualquer momento;

Permitir a classificacdo de retencdes orcamentdrias e/ ou extra-
orcamentdrias na emissdo ou liquidacdo do empenho;

Permitir a wutilizacdo de Subempenho para empenhos globais ou
estimativos;

Permitir a montagem das contas a pagar de forma automatica (na
emissdo ou liquidacdo do empenho);
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Permitir a utilizacd&o de objeto de despesas na emissdo de empenho
para acompanhamento de gastos da entidade;

Permitir controle de empenho referente a uma fonte de recurso;

Ser integrado ao Sistema de Folha de Pagamento de forma a gerar
automaticamente todos os empenhos, liquidac¢des, ordens de pagamento
extras e retencdes orgamentdrias e extra-orcamentdrias apbds o
fechamento da folha;

Ser integrado ao Sistema de Compras e Licitacdes, possibilitando que
os empenhos possam ser feitos de forma automatica, mediante a
informacdo da AE (Autorizacgdo de Empenho);

Permitir que a numeracdo dos empenhos seja feita de forma individual
por entidade ou de forma global;

Permitir a exportacdo de varias informacdes referentes a execucdo
orcamentadria de forma que o usudrio possa trabalhar nas mesmas para a
emissdo de relatdérios e graficos;

Ser totalmente integrado ao méddulo orcamentédrio;

Ser totalmente integrado ao sistema de credores de forma a permitir
os lancamentos de empenhos, ordem de pagamento extra etc.

Possuir total integracdo <com o sistema contédbil efetuando a
contabilizacdo automdtica dos langamentos deste mdédulo;

Permitir o envio de forma eletrdnica de todas as suas movimentacdes
de forma que a Cémara possa fazer a exportacdo das informacgdes para a
emissédo dos relatdérios e para integracgéo junto ao sistema
informatizado da Prefeitura Municipal, visando a consolidacdo de
dados;

Permitir que todos os relatdérios gerenciais, possam ser emitidos de
forma consolidada ou por entidade;

Gerar informac¢des para importacdo (via arquivo, sempre que possivel)
no sistema de coleta de dados do TCE/MG -SIACE-LRF e SICAM e todas as
suas deliberacdes atuais e futuras, quando estes sistemas
possibilitarem a importacéo;

Gerar relatdérios gerenciais de Restos a Pagar (processados e néo
processados), demonstrando as suas movimentacdes no exercicio
corrente;

1.1.1.8. Mobdulo de Atendimento a Lei de Responsalidade Fiscal
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Gerar relatdérios e arquivos em meio eletrdnico solicitado na LRF com
vistas a atender aos artigos 52 e 53 (Relatdério Resumido da Execucdo
Orcamentéaria), artigos 54 e 55 (Relatdério da Gestdo Fiscal) e artigo
72 (Despesas com servicos de terceiros), observadas os regulamentos
vigentes da Secretaria do Tesouro Nacional;

Permitir que todos os anexos possam ser emitidos de forma consolidada
ou por entidade;

Emitir relatdério da proposta orcamentdria conforme exigido pela Lei
Complementar 101/2000 (LRF);

Emitir os relatdérios ou gerar arquivos exigidos pelo TCE/MG - SIACE-
LRF e SICOM para prestagdo de contas da LRF e atendimento das
deliberacdes publicadas pelo dérgéo.

1.1.1.9. Mbdulo de Tesouraria
Permitir a classificacdo automdtica das receitas;
Permitir a emissdo de cheques e respectivas cdpias;

Permitir a configuracdo automatica do formuldrio de modelo do cheque,
informando apenas o numero da instituicdo financeira, vinculada ao
cadastro de contas bancéarias;

Possuir mdédulo de conciliacdo bancéria manual, de forma a permitir a
emissdo do relatdério em um determinado periodo;

Possuir médulo de conciliacdo bancéria automdtica, feita através do
processamento de arquivos txt’s, formato FEBRABAN

Permitir Geracdo de borderds em meio magnético, ajustédvel conforme as
necessidades do estabelecimento bancdrio de acordo com o layout
FEBRABAN;

Permitir a wutilizacdo de histdédricos padronizados e histdédricos com
texto livre;

Possuir total integracdo com o sistema contdbil efetuando a
contabilizacdo automdtica dos pagamentos e recebimentos efetuados
pela tesouraria;

Possuir bloqueio mensal deste mbédulo, independente dos demais, néo
permitindo assim que nenhum lancamento possa ser feito em meses ja
fechados. O Dbloqueio poderd ser feito de forma consolidada ou por
entidade. O sistema também poderd permitir o desbloqueio do mesmo,
mediante a validacdo de senha;
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Permitir que todos os relatdérios financeiros possam ser emitidos de
forma consolidada ou por entidade;

Possuir um mdédulo de Controle Financeiro, onde o mesmo deverd emitir
consultas e relatdérios da posicdo financeira da entidade com base na
arrecadacdo e nas despesas liquidadas e/ou empenhadas;

Permitir que o usudrio possa alterar as datas de vencimentos das
despesas a pagar, de acordo com a sua disponibilidade financeira,
alimentando assim o relatdério de fluxo financeiro;

Permitir que o usudrio possa informar receitas e despesas futuras,
alimentando assim o fluxo financeiro;

Permitir agrupar diversos pagamentos orcamentdrios e/ ou extra
orcamentdrios a um mesmo fornecedor em um unico cheque;

Possuir controle de talondrio de cheques (emitidos, ndo emitidos,
pagos, cancelados);

Permitir a emissdo de Ordem de Pagamento;

Permitir a exportagdo anual das 1informacgdes referentes a DIRF
(Declaragcédo do Imposto de Renda Retido na Fonte) de forma que as
mesmas possam ser importadas pelo sistema da Receita Federal;

Ser totalmente integrado ao médulo de execugdo orcamentaria de forma
a controlar os saldos dos empenhos e ordens de pagamentos extra-
orcamentédrios de acordo com as suas respectivas baixas;

Atender as necessidades do e-Social, emitindo todos os relatdrios e
arquivos para importacdo e exportacgdo exigidos por aquele sistema.

1.1.1.10. Médulo de Contabilidade

Contabilizar de forma automadtica e em tempo real, todos os
lancamentos feitos nos demais mdédulos, utilizando o conceito de
eventos associados a roteiros contédbeis de partidas dobradas
permitindo assim a emiss&do de diversos relatdérios e demonstrativos;

Gerar e exportar automaticamente os arquivos em formato j& compativel
para publicacdo em tempo real em site de divulgacdo da contratada ou
da contratante, nos termos da Lei de Responsabilidade Fiscal, visando
a transparéncia dos atos da Administracédo;

Permitir iniciar més ou ano, mesmo que ainda ndo tenha ocorrido o
fechamento do més ou exercicio anterior, mantendo a consisténcia dos
saldos;
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Disponibilizar ao usuadrio rotina que permita a dar manutencdo no
Plano de Contas associando-o a tabela de eventos;

Possuir tabela de eventos contdbeis, de forma que o usuadrio possa dar
manutencdo na mesma, definindo os lancamentos contdbeis a serem
gerados pelos demais médulos;

Possuir bloqueio mensal deste mdédulo, independente dos demais, né&o
permitindo assim que nenhum lancamento possa ser feito em meses ja
fechados. O bloqueio poderd ser feito de forma consolidada ou por
entidade. O sistema também poderd permitir o desbloqueio do mesmo,
mediante a validacdo de senha;

Ndo permitir a exclusdo de langamentos contdbeis gerados de forma
automatica pelos demais mdédulos do sistema;

Permitir lancamentos contdbeis manuais, para oS casos em dJque se
apliquem;

Permitir estorno de lancamento nos casos em que se apliquem;

Gerar os documentos necessdrios referente ao Livro Didrio e Livro
Razdo, para encadernacdo, de acordo com as normas contébeis.

Permitir a transferéncia automdtica para o exercicio seguinte de
saldos de balanco no encerramento do exercicio;]

Atenter as novas normas de Contabilidade Publica, inclusive no que se
refete ao controle de custos.

1.1.1.11. Médulo de Encerramento de Exercicio e Prestacdo de
Contas

Permitir a fiscalizacéao contébil, financeira, orcamentéaria,
operacional e patrimonial da Camara e de todas as entidades de sua
administracdo direta e indireta e fundacional para atender ao
controle interno e externo, com atendimento a todos os ©prazos
estabelecidos pelo TCE/MG-SIACE, incluindo a emissdo de relatdério de
exigéncias.

Readaptacdo a todas as normas e deliberagdes emitidas pelo controle
interno/externo ou por Lei.

Permitir que todos os anexos e relatdédrios possam ser emitidos;

Emitir relatdério da proposta orcamentdria da Cémara, conforme exigido
pela Lei 4320/64 e suas atualizacgdes;
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— Emitir todos os anexos de orcamento, global e por 6érgdo, exigidos
pela Lei N°. 4320/64 e suas atualizacgdes:

— Anexo 1 - Demonstracdo da Receita e Despesa Segundo as Categorias
Econbdmicas;
— Anexo 2 - Receita Segundo as Categorias Econdmicas e Natureza da

Despesa Segundo as Categorias econdmicas;
— Anexo 6 — Programa de Trabalho;

— Anexo 7 - Demonstrativo de Fung¢des, Programas e Subprogramas por
Projetos e Atividades);

— Anexo 8 - Demonstrativo da Despesa por Funcdo, Programas e
Subprogramas, conforme o vinculo com os Recursos;

— Anexo 9 - Demonstrativo da Despesa por Orgidos e Funcdes (.
— ser capaz de se adequar as novas solicitacgdes do TCE/MG -SIACE

— Emitir relatdérios conforme Resolucdo do Senado Federal 78/98 com a
Sintese da Execugdo Orgamentdria, compreendendo os Anexos 16 e 17
da Lei 4320/64 e suas atualizacdes:

— Anexo 16 - Demonstracdo da Divida Fundada Interna;
— Anexo 17 - Demonstracdo da Divida Flutuante;

— Emitir todos os relatdérios da contabilidade previstos na Lei
4320/64, atendendo ao inciso III do Artigo 50 da Lei Complementar
101/2000 (LRF).

— Anexo 10 - Comparativo da Receita Orgada com a Arrecadada;

— Anexo 11 - Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada;

— Anexo 12 - Balanco Orcamentéario;

— Anexo 13 - Balanc¢o Financeiro;

— Anexo 14 - Balanco Patrimonial;

— Anexo 15 - Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais, ajustado

também as exigéncias do Artigo 53, paradgrafo 1, inciso III da Lei
complementar 101/2000 (LRF).

— Atender as necessidades do SICOM - TCE, emitindo todos os

relatdérios e arquivos para importacdo e exportacdo exigidos por
aquele sistema.
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1.1.2. Sistema de Cadastro e Habilitacdo de Fornecedores / Credores

— Médulo que permita o gerenciamento de todo o processo de cadastro e
habilitagcdo de fornecedores / credores tornando-os legalmente
registrados e documentados, habilitando-os a participar das
Concorréncias Publicas;

— Cadastro Unico, totalmente integrado com Sistema de
Compras/Licitacdes e Contratos, Contabilidade e Orgamento Publico,
Protocolo, Almoxarifado e Patrimdbnio;

— Permitir o registro das Atividades Econbmicas de acordo com
definigdes do Cadastro Econémico do Municipio e/ou CNAE (Cadastro
Nacional de Atividades Econdmicas) ;

— Permitir o Cadastro de Documentos os quais deverdo ser organizados em
grupos (documentos exigidos em determinado certame);

— Controlar os documentos entregues por um Fornecedor com respectivas
datas de validade (exigéncia da data de validade configuravel
conforme necessidade) ;

— Permitir o Cadastro de Classes para especificar a abrangéncia dos
servicos prestados por um Fornecedor;

— Relatdérios Gerenciais:

— Documentos: Documentos exigidos por faixa de grupo/cdédigo do
documento e exigéncia ou nédo da data de validade;

— Classes/Documentos: Documentos relacionados em uma determinada
classe, por faixa de grupo/cddigo do documento, ou por cddigo da
classe, entregues para cadastramento;

— Documentos Padronizados: tipos de documentos pré-definidos como
padrdes, como por exemplo: cartas de cobrancga, Aviso de
documentacdo vencida etc.;

— Fornecedor: faixa de c¢bdigo, Nome e CNPJ, Perfis (Legalmente
cadastrado ou né&o), sbécios por fornecedor, Atividades de Servico
por Fornecedor, Classes de trabalho por fornecedor.

— Consisténcia de Credores: pendéncias dos fornecedores irregulares
no cadastramento e Aviso de documentagdo entregue com vencimento
esgotado;

— Emissdo do C.R.C - Certificado de Registro Cadastral (documento
que garante a legalidade de um determinado fornecedor a participar
de qualquer concorréncia publica);
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— Emissdo de cartas, de acordo com a necessidade de adverténcia ao
fornecedor;

— Ficha completa do fornecedor, podendo ser a partir da faixa de
cbébdigo ou do nome do fornecedor;

— Etiquetas: C.R.C’s vencidos, de acordo com a faixa do cdébdigo do
fornecedor num determinado periodo.

Permitir a andlise da correta aplicacdo da retencdo do impostos em
processos de pagamento;

Sistema de Controle e Administrac¢do de Almoxarifado

Permitir o cadastro e manutencdo dos itens dos almoxarifados com
total integragcdo com o Sistema de Contabilidade, no qual sé&o
validados;

Permitir a <classificacdo prévia dos itens, informando se um
determinado item é para compra ou apenas para ser requisitado ao
almoxarifado;

Utilizar centros de custo na distribuicdo de materiais para
apropriacdo e controle do consumo;

Emitir relatdérios destinados a Prestacdo de Contas aos Tribunais de
Contas da Unido e do Estado;

Possuir controle da localizacdo fisica dos materiais no estoque;
Permitir a geracgdo de pedidos de compras;

Manter controle efetivo sobre as requisicdes de materiais, permitindo
atendimento parcial de requisig¢des e mantendo o controle sobre o
saldo ndo atendido das requisicdes;

Efetuar cédlculo automético do preco médio dos materiais;

Controlar o estoque minimo, madximo e ponto de reposicdo dos
materiais;

Permitir o gerenciamento 1integrado dos estoques de materiais
existentes nos diversos almoxarifados;

Emitir etiquetas de prateleiras para identificacdo dos materiais;

Manter e disponibilizar em consultas e relatérios, informacdes
histéricas relativas a movimentacdo do estoque para cada material, de
forma analitica;
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Tratar devolucdo de materiais ao almoxarifado;

Possulr integracdo com o sistema de compras/Licitacdes permitindo
verificar o andamento dos processos de compras, bem como as fases dos
processos licitatdérios cadastrados com base nas solicitacdes de
Compras;

Tratar a entrada de materiais recebidos em doacéo;

Possibilitar andlise de consumo mensal de itens por almoxarifado de
alocacéo;

Possibilitar andlise de consumo mensal de itens por centro de custo
(em gqualquer nivel da hierarquia da secretaria);

Permitir controlar a aquisicdo de materiais de aplicacdo imediata;
Permitir o controle de datas de vencimento de materiais pereciveis;

Possibilitar restringir o acesso dos usudrios somente a almoxarifados
especificos;

Possibilitar gque determinados itens sejam requisitados apenas por
determinados centros de custos, os quais sdo previamente relacionados
aos usuarios do sistema;

Permitir controle gquantitativo por material individual para os
centros de custos, por almoxarifado em que os itens estejam lotados,
gerenciando as quantidades méximas que podem ser requisitadas por més
aos almoxarifados, alertando sobre os eventuais estouros de limites;

Possuir registro de Entradas e controle de pendéncias de entrega de
itens totalmente integrado ao sistema de Compras/Licitacdes;

Sistema de Administragdo de Licitagdes e Compras Diretas

Permitir a fixacdo de cotas financeiras, vinculadas ao sistema
orcamentdrio, para as Secretarias e a partir das solicitacdes de
compras controlar os totais solicitados e alertar sobre eventuais
estouros de cotas mediante o centro de custo informado nas
solicitagcdes (que pode ser do nivel da secretaria até os niveis mais
baixos dentro da hierargquia da secretaria);

Possuir integracdo com sistema contdbil e de almoxarifado efetuando
lancamentos autométicos de liquidacdo da despesa, destinacdo e
transferéncia de bens entre almoxarifados;
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Permitir cadastramento das solicitacdes de compras através de
qualquer terminal de computador que tenha acesso ao banco de dados e
respeitando as permissdes dos usudrios;

Permitir autorizacdes eletrdnicas das solicitacdes de compras pelos
responsaveis de cada procedimento de compras;

Registrar os processos licitatdérios identificando o numero do
processo, objeto, requisicdes de compra a atender, modalidade de
licitacdo e datas do processo;

Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de abertura e
julgamento de processos licitatdérios, registrando a habilitacéo,
proposta comercial e emiss&o de mapas comparativos de precos;

Permitir o cadastramento de comissbdes julgadoras: especial,
permanente, servidores e leiloeiros, informando as portarias e datas
de designacdo ou exoneracdo e expiracdo;

Permitir consulta ao prego praticado nas licitacgdes, por fornecedor
ou material;

Emitir relatdérios de envio obrigatdério aos Tribunais de Contas da
Unido e do Estado;

Controle de cancelamento eletrdnico das solicitacgdes de compras;

Deverd integrar-se com a contabilidade permitindo andlise contébil
dos pedidos de compras, bem como a classificacdo orcamentéria
(prévia) dos mesmos;

Permitir o registro do extrato contratual, da carta contrato, da
execucdo da autorizacdo de compra, da ordem de servico, dos aditivos,
rescisdes, suspensdo, cancelamento e reajuste de contratos;

Integrar-se com a execugdo orgamentdria gerando automaticamente as
autorizacdes de empenho e a respectiva reserva de saldo;

Utilizar registro geral de fornecedores, desde a geragdo do edital de
chamamento até o fornecimento do “Certificado de Registro Cadastral”,
controlando o vencimento de documentos, bem como registrar a
inabilitacdo por suspensdo ou rescisdo do contrato;

Permitir cadastramento de marcas de materiais, visando
manter/estabelecerem o controle de qualidade dos itens adquiridos
pela entidade;

Permitir o parcelamento e cancelamento de ordens de compra;

Formalizar os processos de acordo com as Modalidades exigidas em Lei
bem como por Dispensa ou Inexigibilidade;
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Permitir que documentos como Minutas de Editais, Editais de
Licitacdo, autorizagdes de fornecimento, ordens de execucdo de
servicos, autorizacéo de empenho, extrato contratual, cartas
contrato, deliberacdes e pareceres possam ser formatados pelo
usudrio, permitindo selecionar campos constantes bem como sua

disposigdo dentro do documento;

Integrar-se totalmente com o sistema de almoxarifado, no qual todas
as tabelas comuns aos dois sistemas de licitacdes deverdo ser unicas,
de modo a evitar a redundédncia e a distorcdo de informacdes;

Permitir a classificacdo orcamentidria no momento do cadastramento dos
pedidos de compras;

Permitir o bloqueio mensal das cotas financeiras;

Integracdo completa entre os mbédulos de compras diretas e licitagdes
e ambos integrados ao mdédulo de Almoxarifado;

Efetuar a andlise de limites de compras por grupos, subgrupos ou
itens, de acordo com as parametrizacdes feitas pelo usuario;

Permitir o controle gerencial nos pedidos de compras, 0SS duais
deverdo ser devidamente liberados eletronicamente pelo gestor de cada
Secretaria, antes de chegar a etapa de efetivacdo da compra;

Controle de devolugdo eletrdbnica com filtro por usudrio ou por
secretaria;

Ser integrado com o sistema de almoxarifado permitindo cadastrar
solicitacbes somente com itens validados pela contabilidade e
classificados como itens de compras pelos responsaveis dos
almoxarifados;

Ser totalmente integrado ao sistema de fornecedor/credores;

Sistema de Registro de Precgo

Atender aos procedimentos para registro formal de pregos relativos a
prestacdo de servicos, aquisicdo e locacdo de bens, para contratacdes
futuras, realizado por meio de uma uUnica licitacdo, na modalidade de
concorréncia ou pregdo, em que as empresas disponibilizem os bens e
servigcos a pregos e prazos registrados em ata especifica e que a
aquisigcdo ou contratacdo é feita quando melhor convier @ aos
6rgdos/Entidades que integram a Ata. Atendendo o artigo 15 da Lei
Federal n°® 8.666/93, que i1institui as normas para licitacdes e
contratos da administracdo Publica. Art. 15: Estabelece gque sempre
que possivel, as compras deverdo ser realizadas através de Sistema de
Registro de Precgos.
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— Trabalhar totalmente integrado com os sistemas de
Fornecedores/Credores, Compras Diretas e Licitacdes.

— Possuir Moédulo de planejamento dos registros de Pregos, com 0S
levantamentos do histérico do consumo dos produtos. Podendo ser
selecionado e separado por Grupo, SubGrupo, item, Local de consumo
(Secretaria, departamento, setor, entre outros) . Com opcdes de
graficos, relatdérios e consultas.

— Permitir cadastrar outros Orgdos Publicos para que os mesmos sejam
convidados a participar dos registros de Precos.

— Permitir cadastrar as Planilhas de Registros de Precos, com a
quantidade total solicitada e as quantidades separadas do Orgao
Oficial e dos outros Participantes.

— Exportar as planilhas de Registro de Precos para programas de
planilhas eletrdnicas.

— Gerar automaticamente, via e-mail, com a planilha de Registro de

Precos anexada, convite ©para a participagcdo de outros Orgéos
PUblicos.

— Importar e somar automaticamente, via planilha eletrdénica, as
quantidades preenchidas nas planilhas dos outros Orgéos
participantes.

— Opc¢do para consolidar o Registro de Precos, para que ndo possa ser
alterado erroneamente e com isto dar continuidade aos procedimentos.

— Permitir cotacdo dos valores, enviando automaticamente, via e-mail, a
planilha de Registro de Precos, para os fornecedores selecionados.

— Importar e atualizar automaticamente, via planilha eletrdénica, os
valores enviados pelos fornecedores.

— Permitir inserir novos participantes (caronas) apdés o registro de
Preco Jj& ter sido 1licitado e iniciado, atendendo a legislacéo
vigente.

— Permitir novas cotagdes, também com exportacdo e importacdo de
planilhas eletrdnicas automaticamente via e-mail, para afericdo dos
valores registrados nesta licitacéo.

— Permitir aditivos quantitativos (inclusdo de caronas) e ajustes de
valores (adequacdo do mercado atual), de acordo com a legislacéo
vigente.

1.1.6. Sistema de Administragcdo de Patriménio
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Permitir o controle dos bens recebidos ou cedidos em comodato a
outros 6rgdos da administracdo publica;

Manter o controle do responsavel e da localizacdo dos Dbens
patrimoniais;

Emitir e registrar Termo de Guarda e Responsabilidade, individual ou
coletivo dos bens;

Permitir o cadastramento dos bens méveis de forma individual ou por
lote;

Ao fazer uma incluséo dos bens méveis por lote, numerar
automaticamente os mesmos a partir do ultimo numero existente;

Ao fazer uma inclusé&o dos bens mdéveis por lote, registrar em cada bem
o numero do mesmo, sendo possivel a exclusdo de todos os bens pelo
ntmero do lote;

Permitir a transferéncia dos bens de forma global, ou seja, todos os
bens que estdo em um determinado local para outro;

Permitir o controle da destinacdo dos bens patrimoniais em desuso
(alienacdo, sessido e baixa);

Manter controle sobre vencimento dos prazos de garantia do
fabricante;

Registrar e emitir relatdédrios das manutengdes preventivas e
corretivas dos bens;

Emitir etiquetas de controle patrimonial;

Integrar seus sistemas de Estoque de forma a vincular o bem ao
cadastro tUnico de itens, podendo o usudrio responsavel acrescentar
informacdes complementares;

Emitir relatdérios destinados a prestacdo de contas;
Emitir nota de transferéncia de bens;

Integrar-se ao sistema contédbil permitindo a contabilizacdao
automatica através da liquidacdo de despesas, da destinacédo, da
depreciacdo e da reavaliacdo dos bens;

Possibilitar a vinculagdo entre itens patrimoniais (agregacgédo), de
forma que possam ser tratados como um Unico bem, possibilitando sua
desvinculacdo a qualguer momento;

Manter registro histérico de todas as movimentacdes dos itens
patrimoniais;
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Permitir que em qualquer ponto do sistema um item possa ser acessado,
tanto pelo seu cdéddigo interno como pela placa de identificacédo;

Permitir registrar o processo licitatédério, empenho e nota fiscal
referentes ao item;

Permitir transferéncia individual, parcial ou global de itens;

Permitir consultas e relatdérios por unidade gestora.

Sistema de Gestdo de Pessoal

Permitir a captacdo e manutencdo de informagdes pessoais e funcionais
de pessoal ativo ou inativo, registrando a evolugdo histdérica;

Garantir a disponibilidade e seguranca das informag¢des histdéricas, as
verbas e valores de todos o0s pagamentos e descontos;

Permitir o controle de dependentes dos servidores/funcionédrios
realizando automaticamente a baixa na época e condicdes devidas;

Poder emitir relatdério com o detalhamento do cédlculo (médias em
horas, médias em valores, ultimo valor etc..) para o décimo terceiro
salario, rescisdes e férias;

Manter o registro das informag¢des histdédricas necessédrias as rotinas
anuais, 13° Saléario, rescisdes de contrato e férias;

Permitir o controle do tempo de servico efetivo, emitir certiddes de
tempo de servigo e disponibilizar informagdes para o calculo da
concessdo de aposentadoria;

Permitir o registro de atos de elogio, adverténcia e punicéo;

Permitir o registro e o controle da promocdo e progressdo de cargos e
saldrios dos servidores;

Inserir automaticamente os giinqgqlienios no cadastro do servidor, por
ocasido do cumprimento do intersticio de 5 (cinco) anos de efetivo
exercicio;

Permitir o <célculo para pagamento do pessoal ativo, inativo e
pensionistas, tratando adequadamente os diversos regimes juridicos,
adiantamentos, pensdes e beneficios, permitindo recadlculos gerais,
parciais ou individuais;

Permitir o registro e controle de convénios e empréstimos que tenham
sido consignados em folha;
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Possuir rotinas que permitam administrar salédrios, possibilitando
reajustes globais e parciais;

Possuir rotina que permita controlar e ajustar valores de modo a
satisfazer limites de piso ou teto salarial;

Permitir simulac¢des parciais ou totais da folha de pagamento;

Permitir o controle automadtico dos valores relativos aos beneficios
dos dependentes, tais como saldrio familia e auxilios creche e
educacao;

Calcular e processar os valores relativos a contribuicdo sindical e
patronal para previdéncia, IRPF, FGTS, PIS/PASEP, SEFIP, gerando os
arquivos necesséarios para envio das informacdes aos 6rgédos
responsaveis;

Permitir a comparac¢do, por funciondrio, do cédlculo da folha atual com
relacdo ao céalculo das folhas anteriores, com critica quando os
valores estédo divergentes;

Possuir rotina de célculo de beneficios tais como: Vale Transporte e
Auxilio Alimentacdo;

Permitir a inclusdo de valores variaveis na folha, como  0S
provenientes de horas extras e seus reflexos, inclusive sobre DSRs,
periculosidade, insalubridade, faltas, empréstimos, descontos
diversos e agdes judiciais;

Possuir rotina de célculo de rescisdes de contrato de trabalho e
demissdes;

Integrado ao sistema de contabilidade permitindo a contabilizacéo
automatica da folha de pagamento apds fechamento;

Permitir a geracdo de 1informag¢des anuais como DIRF, RAIS e
Comprovante de Rendimentos Pagos, nos padrdes da legislacdo vigente;

Permitir a emissdo de contracheques, cheques de pagamento e
etiquetas;

Permitir a geracdo de arquivos para crédito em conta corrente
bancéaria;

Permitir a emisséo de cheques para pagamento de
servidores/funcionarios;

Possuir bloqueio do cédlculo da Folha Mensal (Com mensagem de Alerta)
para servidores com término de contrato (Temporario/Estéagio
Probatério) no més, o qual deverd ser rescindido ou prorrogado;
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Permitir gque posicdes superiores dentro do organograma possam ter
acesso as informagdes histdéricas dos servidores hierarquicamente
subordinados;

Possuir controle dos Tomadores de servico, pagamentos por RPA, Nota
Fiscal e outros, integrando essas informac¢des para DIRF;

Permitir o cadastramento de contratos de trabalho (estagiéarios,
temporadrios e efetivos), permitindo o cadastramento de diversos
contratos para um mesmo servidor;

Possuir cadastro de Dbeneficidrios de pensdo judicial e das verbas
para pagamento por ocasido de férias, 13° e folha de pagamento, com
suas respectivas férmulas, conforme determinacdo judicial;

Permitir o cadastramento de curriculos e atos legais;

Permitir o controle de Dbeneficios concedidos devido ao tempo de
servico (anuénio, qgiiinqgiiénio, licenca prémio, progressdes salariais e
outros), com controle de prorrogagdo ou perda por faltas e
afastamentos;

Possuir quadro de vagas por lotacdo (previsto e realizado);

Permitir o controle de diversos regimes juridicos, bem como contratos
de duplo vinculo, gquanto ao acumulo de bases para INSS e FGTS, e
também quanto aos limites de piso e teto salarial;

Permitir o cadlculo de Folha Retroativa com encargos
(IRRF/Previdéncia), para admissdes do més anterior, que chegaram com
atraso para cadastramento;

Permitir o célculo de Folha Complementar COM ou SEM encargos
(IRRF/Previdéncia), para pagamento de diferencas de meses anteriores,
a serem pagas no més da Folha Atual;

Permitir a emissdo de Rescisdo Complementar, a partir do lancamento
do valor complementar via movimento de rescisdo pela competéncia do
pagamento, gerando automaticamente o registro destes valores na Ficha
Financeira do més, para integracgdo contédbil e demais rotinas;

Permitir o registro dos Atos Legais (Portarias, Decretos,
Requisicdes) e outros documentos legais;

Permitir a manutencdo do movimento de Ato Legal por servidor,
independente da Movimentacdo de Pessoal, Afastamentos e Beneficios;

Permitir a emissdo da Certiddo Tempo de Servigco com grade de
Efetividade;
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Permitir emiss&o de graficos e relatdérios com a evolucdo do gasto
mensal com a folha de pagamento e das admissdes/demissdes, podendo
selecionar ou n&do pelo organograma do 6rgao;

Permitir a emiss&o do PPP individual ou por grupo de funcionarios;

Permitir gerenciar e manter atualizado todas as informacdes
cadastrais, pertinentes ao PPP, como alteracgdo de cargos, mudancga de
agente nocivo, transferéncias, descricdo dos cargos e atividades
exercidas pelo funcionério;

Restringir as alteracdes no célculo da folha apds ter sido feita a
integracdo contébil;

Permitir a emissd&o de todos os relatdérios, inclusive contracheques,
de folhas antigas com o mesmo conteudo da época;

Permitir que o préprio usudrio elabore os calculos dos recebimentos e
descontos da folha e suas incidéncias legais, inclusive com controle
de valores minimos e maximos;

Controle de contracheques negativos, permitindo gerar um crédito para
o funcionadrio e depois descontar esta divida nos préximos pagamentos
automaticamente;

Controle automdtico das parcelas dos empréstimos, emitindo no
contracheques a parcela atual e o total de parcelas dos empréstimos.

Integracdo via arquivo, com a parametrizacgdo pelo usuario de qualquer
arquivo externo, como empréstimos, farmacias, cooperativas e ainda
comparacdo e critica entre o arquivo e os pagamentos;

Permitir a digitacdo e integracdo das freqiiéncias, por cada setor
independente de estarem ligados em rede ou néo.;

Controle automédtico do pagamento parcial (dias que trabalhou) para as
admissdes, demissdes e afastamentos;

Gerar através de arquivo, contracheque eletrdnico, atendendo as
especificacgbes das instituig¢des financeiras;

Atualizacdes globais de informacgdes cadastrais, com filtros definidos
pelo usuéario;

Integracdo através de arquivos com sistemas de ponto;

Lancamento dos recebimentos e descontos com critica e controle de
inconsisténcias;

Permitir lancar os Proventos/Descontos Globalmente, individualmente
por nome ou matricula e por cbédigo do Provento/Desconto;
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Cédlculo automatico de diferenca salarial, quando se fizer necessério,
como no caso do aumento retroativo;

Integracéo com O SIPREV - Sistema Integrado de Informacdes
Previdenciarias;

Poder gerar as planilhas eletrdnicas exigidas pelo Tribunal de Contas
do Estado;

Geracdo dos arquivos exigidos pela Fiscalizacdo da Secretaria da
Receita Previdencidria - SRP;

Cadastro e emissdo das CAT s (Comunicacdo de acidente do trabalho);
Emissédo da Ficha de Saldrio Maternidade exigida pelo INSS;
Emissé&do das guias para pedido de Seguro Desemprego;

Permitir cadastrar todos os dados referentes a pensdo alimenticia,
nome e endereco do pensionista,inclusive mais de wuma pensdo por
servidor em bancos distintos.

Atender as necessidades do e-Social, emitindo todos os relatdédrios e
arquivos para importacdo e exportacdo exigidos por aquele sistema.

Sistema de Controle Interno

Permitir a verificacdo de conformidade de todos o0s processos em
andamento na Cémara;

Permitir a verificacdo e controle sistematizado dos atos de execucgdo
orcamentédria de forma prévia, concomitante e subseqgiiente, conforme
determina o Art. 70 e seguintes da CF/88;

Permitir a geracdo de relatdérios gerenciais analiticos e sintéticos
para elaboragdo do relatdério mensal de Controle Interno, de acordo
com Intrugdes Normativas vigentes do TCE/MG;

Integrar com os demais sistemas que estdo sendo contratados ;

Permitir ao Controle Interno o acesso a todas informacdes de sua
competéncia nas diversas areas da Administracéo, inclusive a
realizacdo de auditorias nos trabalhos realizados pelos servidores,
gerenciando, planejando e coordenando os trabalhos do Controle
Interno;

Permitir o acompanhamanto dos gastos com pessoal, por meio de
relatdérios integrados com os demais sistemas;
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— Permitir o acompanhamento e aprovacdo dos processos licitatdérios e de
compras diretas, permitindo, inclusive, o bloqueio destas compras
quando as mesmas forem reprovadas pelo Controle Interno;

— Permitir a emissdo de relatdérios que identifiquem, por especialidade,
o montante acumulado de compras, de forma a ©possibilitar o
planejamento, controle e fiscalizacéo dos gastos realizados,
impedindo que as compras sejam realizadas acima dos valores das
modalidades licitatdérias permitidas em lei ou acima do valor
permitido para as compras diretas;

— Emitir mensagens automédticas, gquando os valores permitidos para
compras diretas estiverem sendo ultrapassado;

— Permitir a integracdao com os demais sistemas contratados,
possibilitando o envio de mensagens diretamente, via sistema, aos
demais setores da Cémara;

— Permitir a realizacdo de procedimento de controle diretamente nos
demais sistemas, gravando as informacdes também no sitema de controle
interno;

— Emitir check 1list das principais rotinas de controle, objetivando

auxiliar no controle prévio, concomitante e posterior dos atos da
Administracéo;

1.1.9. Sistema de Frotas

— Possuir integracdo com o Sistema de Gestdo de Patrimbénio, permitindo
o0 acesso aos dados patrimoniais do veiculo;

— Permitir o lancamento das despesas com os veiculos, como gastos com
combustivel, pecas e servigos mecénicos;

— Permitir o registro de motoristas;

— Permitir a emissdo de relatdérios de controle do veiculo, de acordo
com instrucdes vigentes do TCE/MG, bem como normas internas da
Cédmara, indicando data e horarios de saida com o veiculo, nome do
motorista, destino, KM de saida e retorno, destinos e motivos dos

deslocamentos;

— Emissdo de relatdérios gerenciais.

1.1.10. Sistema de Atendimento ao e-Social
- Verifica a consisténcia e transmissdo das informacdes;

- Possibilitar o acompanhamento de status, facilidade de
identificar o que foi entregue e o gque estd pendente;
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Indicar correcdes em casos de rejeicdo de informacdes pelo
e-Social;

Possuir gerenciador com op¢do de consulta as informacdes Jé
enviadas;

Gerar relatdérios que facilitam a conferéncia das
informacdes;

Gerar e emitir todos os documentos de SST em conformidade
com o eSocial, através submdédulos de Saude
Ocupacional e Segurancgca do Trabalho;

Indicar se houve e onde ocorreu 1inconsisténcia antes mesmo
do envio ao e-Social, minimizando a possibilidade de erros
e consequentes multas;

Permitir a automacdo dos processos, por meio do médulo do
e-Social, assegurando o envio do CAGED, GFIP, IRRF e demais
obrigacdes a DCTFWeb, automaticamente, em paralelo as
rotinas Jj& existentes;

Autonomia para consultar de todas as informacdes Jja
enviadas ou néo.

Atender todas as necessidades para o correto envio de todas
informacdes ao e-Social, automaticamente.

.1.11. Sistema de Atendimento ao SICOM - TCE - MG

Verificar a consisténcia e transmissédo das informacdes;

Possibilitar o acompanhamento de status, facilidade de
identificar o que foi entregue e o que estd pendente;

Indicar correcgdes em casos de rejeigcdo de informagdes pelo
SICOM - TCE - MG;

Possuir gerenciador com opgcdo de consulta as informacgcdes 3ja
enviadas;

Gerar relatdérios que facilitam a conferéncia das
informacdes;

Indicar se houve e onde ocorreu inconsisténcia antes mesmo
do envio dos dados ao SICOM - TCE- MG, minimizando a
possibilidade de erros e consequentes multas;

Edital — pag. 106


http://www.camaraitapeva.mg.gov.br/
mailto:camara@camaraitapeva.mg.gov.br
https://www.metadados.com.br/saude-ocupacional
https://www.metadados.com.br/saude-ocupacional
https://www.metadados.com.br/seguranca-do-trabalho

PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
CAMARA MUNICIPAL DE ITAPEVA
ESTADO DE MINAS GERAIS

Rua Otavio Lemes da Silva, n.° 152 — Centro — CEP 37655-000 — C.N.P.J.: 19.053.594/0001-27
Site: WWW.Camaraitapeva.mg.gov.br — e-mail: camara@camaraitapeva.mg.qgov.br

EDITAL DE LICITACAO N.°002/2019
PROCESSO LICITATORIO N° 19/2019
PREGAO ELETRONICO N° 001/2019

- Permitir a automacédo dos processos, em paralelo as rotinas
J& existentes nos demais sistemas;

= Autonomia para consultar de todas as informacdes Jja
enviadas ou néo.

- Atender todas as necessidades para o correto envio de todas
informacdes ao SICOM - TCE - MG, conforme exigéncias
daquele Tribunal;

DO TREINAMENTO PARA UTILIZAGAO DO SISTEMA

Nesta fase deverd ser efetuada a transferéncia de conhecimento tecnoldgico
e o0s treinamentos sobre o uso dos sistemas aos servidores da Cémara
Municipal de Itapeva - MG, a fim de habilitd-los a executar as tarefas de
operacdo e gestdo do sistema. O treinamento pratico deverd possibilitar
todas as operacgdes de inclusédo, alteracdo, exclusdo e consulta referente a
cada tela, bem como os calculos e processos, emissdo de relatdérios e sua
respectiva andlise. A metodologia de treinamento das equipes serd dividida
em duas atividades: treinamento e operagdo assistida (no ambiente de
teste). Durante o treinamento os usudrios terdo acesso a todas as
informacdes necessidrias para a operacdo do sistema, compreenderdo o papel
das fungdes do sistema e a mudanca da sua rotina de trabalho para a nova
rotina com o uso do sistema. Durante a operacgdo assistida os usuérios
entenderdo na pradtica o uso do sistema podendo realizar atividades reais do
seu dia-a-dia acompanhado de um técnico de treinamento para a realizacdo de
ajustes e solucdo de duvidas.

As instalacdes fisicas e lbégicas serdo fornecidas pela Camara Municipal de
Itapeva - MG.

As turmas poderdo ter até 10 alunos.

Os cursos deverdo ser ministrados em portugués, e o material utilizado,
(manuais, apostilas, etc) também em portugués, disponibilizado pela
Contratada.

Qualificacdo: Servico a ser prestado por profissional detentor de atestado
de capacidade técnica fornecido em seu nome, comprovando experiéncia em
realizar treinamento na &area de informédtica para usuarios, nos aplicativos,
ferramentas e sistemas de informacédo.

Formulario de avaliacdo do treinamento preenchido pelos usudrios treinados
e pelo profissional responsavel pelo treinamento.

O treinamento deverd ser realizado de forma que o0s usuarios treinados
estejam aptos a trabalharem com o sistema, procedendo o devido reforco
quando necessario, sem qualquer ©&nus adicional para a CONTRATANTE. Em
nenhuma hipdétese o treinamento poderd ser inferior a 40 horas-aula.
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A CONTRANTE poderd solicitar da contratada alteragcdes no programa de
treinamento, incluindo novos recursos, instrutores, conteudo, de maneira a
garantir a perfeita capacitacgdo dos usudrios do sistema.

A CONTRATADA devera fornecer todo material didatico necessario ao
treinamento e Certificado de Participacgdo aos que tiverem comparecido a
mais de 70% das atividades de cada curso e aproveitamento minimo de 80%.

O treinamento deverd abranger o conteudo de todas &reas, mdbdulos e
funcionalidades dos sistemas implantados.

PRAZOS PARA IMPLANTACAO DOS SISTEMAS, TREINAMENTO DE PESSOAL E CONSULTORIA
POS-IMPLANTACAO

A implantacdo dos sistemas informatizados objetos desta licitacdo e o
treinamento dos usudrios do sistema deverd ocorrer no prazo de 30 (trinta)
dias da assinatura do contrato.

Caso a CONTRATADA oferte, em sua proposta comercial, prazo menor que O
indicado acima, seréd considerado o prazo constante da sua proposta.

O pagamento da primeira parcela estd condicionada a implantacdo e
treinamento de pessoal, e serd efetuado somente apds a conclusdo desta
etapa.

A licitante que se classificar com menor prego, apdés as fase de lances,
devera apresentar o sistema, a titulo de amostra do objeto deste Termo de
Referéncia a Camara Municipal de Itapeva — MG, com a finalidade de analise
dos requisitos técnicos minimos como condigdo para sua contratacgéo.

A licitante que ndo apresentar amostra, deixando de comprovar as
especificagdes técnicas minimas constantes deste termo de referéncia, sera
desclassificada.

Apds a implantacdo dos Sistemas e treinamento de pessoal, e dentro do prazo
de vigéncia do contrato, a Contratada deverd prestar toda consultoria pds-
implantagdo que for necessédria, atendendo todas as solicitagbées da
Contratante, mantendo pessoal técnico habilitado para dar suporte técnico
seja remoto, via atendimento telefdnico, ou in loco, quando este for
necessario, a critério da contratante; manter o sistema atualizado dentro
das normas da legislacgdo e promover alteragdes nos Sistemas que visem o
melhoramento e facilidade do processamento, sem qualquer ©&nus adicional a
contratante, inclusive desta acatando sugestdes.

A Contratada deverd garantir a contratante, mesmo apds o termo final do
contrato, o acesso a todos os dados e informacdes constantes dos Sistemas,
permitindo, inclusive, a visualizacdo dos dados através de tela grafica e
emissdo de relatdérios referentes a estes dados, no mesmo formato
apresentdvel do documento original e ndo apenas em arquivo .txt. A uUnica
restricdo que o sistema deverd apresentar, apds o término do contrato, sera
a possibilidade de inclusédo, exclusdo e alteragdes de dados e informacdes
do sistema.
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A CONSULTORIA POS-IMPLANTACAO, PARA SOLUCAO DE DUVIDAS DOS USUARIOS DOS
SISTEMAS OU QUALQUER PROBLEMAS RELACIONADOS AOS MESMOS, OBRIGATORIAMENTE,
DEVERA SER PRESTADO, INICIAL E IMEDIATAMENTE, VIA ATENDIMENTO TELEFONICO.
NAO SENDO SOLUCIONADO VIA TELEFONE, DEVERA HAVER IMEDIATO ACESSO REMOTO
PELOS TECNICOS DA CONTRATADA. PERSISITINDO OS PROBLEMAS, DEVERA SER ENVIADO
A SEDE DA CONTRATANTE UM OU MAIS TECNICOS PARA ATENDIMENTO IN LOCO. TANTO O
ATENDIMENTO TELEFONICO, QUANTO PARA O ATENDIMENTO VIA ACESSO REMOTO, QUANDO
NECESSARIO, DEVERA SER FEITO IMEDIATAMENTE A SOLICITACAO DA CONTRATANTE. NO
CASO DE NECESSIDADE DE COMPARECIMENTO IN LOCO, ESSE DEVERA OCORRER NO PRAZO
MAXIMO DE 48 HORAS, EXCETO SE A DILIGENICA REQUERER SOLUCAO ANTES DESTE
PRAZO, PARA ATENDIMENTO DE ENVIO DE PRESTACOES DE CONTAS E RELATORIOS AOS
ORGAOS COMPENTENTES, CASO EM QUE A CONTRATADA DEVERA ATENDER DENTRO DO
PRAZO HABIL, SOB PENA DE RESCISAO CONTRATUAL, SEM PREJUIZO DAS DEMAIS
PENALIDADES ADMINISTRATIVAS, CIVIL E CRIMINAL. EM NENHUMA HIPOTESE PODERA
SER EXIGIDA DA CONTRATANTE QUE O CHAMADO SEJA FEITO, INICIALMENTE, ATRAVES
DA WEB OU E-MAIL, SOB PRETEXTO ALGUM, E NEM MESMO ENVIO DE DOCUMENTOS VIA
WEB OU E-MAIL, PARA QUE NAO HAJA ATRASO NOS SERVICOS ADMINISTRATIVOS DA
CAMARA.

MESES

ATIVIDADE T T 3s T3 Tas [5° [ e° [ 75 [8° [ 9° [ 1o° [ 115 | 12° | DESEMBOLSO
1° Implantagédo do
sistema e

treinamento inicial
de pessoal

2° Licenca de uso e
Manutencéo Mensal
do sistema e
consultoria pds—
implantacéo

INFORMAGCOES TECNICAS
1- Equipe Técnica

A CONTRATADA deverd disponibilizar em sua equipe responsavel pelos
trabalhos junto a esta Cémara, técnicos devidamente qualificados.

A empresa licitante deverd comprovar experiéncia na execugdo do objeto
deste Termo de Referéncia. A comprovagdo devera ser feita mediante a
apresentagdo de Atestado ou Declaragdo de Capacidade Técnica fornecido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, evidenciando que a equipe
executa ou executou, satisfatoriamente, servigos equivalentes ao objeto
desta contratacgéo.

A utilizacdo de equipe de apoio pela CONTRATADA ficard a seu cargo e as
suas expensas.

PADROES DE QUALIDADE
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Os padrdes de qualidade no ambito desta contratacdo serdo determinados pela
CONTRATANTE e rigorosamente observados pela CONTRATADA.

A qualidade seréd aferida com base no atendimento dos servigos realizados de
acordo com os requisitos estabelecidos entre o 6rgdo responsavel pela
gestdo do contrato e os demais oérgédos.

Quaisquer servicos entregues ao Orgdo responsivel pela gestdo do contrato
que ndo atendam aos padrdes de qualidade serdo devolvidos a CONTRATADA, nao
sendo objeto de faturamento e sujeitando-se, ainda, a CONTRATADA as
penalidades correspondentes a atrasos no cronograma de atendimento.

PROCEDIMENTOS BASICOS DE SEGURANCA

Os Procedimentos béasicos minimos de seguranca exigidos da empresa
CONTRATADA sao:

Manutencdo de sistemas de controle diariamente atualizados sobre a
tramitacdo de documentos entre as dependéncias da CONTRATANTE e da
CONTRATADA;

A existéncia nas dependéncias da CONTRATADA, de &rea especifica de
seguranc¢ca para guarda do material documental engquanto ele estiver sob
responsabilidade da empresa, quando for o caso;

Adequado acondicionamento do material durante a guarda e o transporte;

Manutencdo pelo prazo de 30 (trinta) dias corridos de cépia das midias,
magnéticas ou O6ticas, eventualmente entregues a CONTRATANTE com arquivos
gravados. Transcorrido este prazo e ndo havendo nenhuma comunicacdo por
parte da CONTRATANTE, entende-se gque a midia entregue ndo apresentaram
problemas devendo as referidas cépias serem destruidas;

Credenciamento Jjunto & CONTRATANTE dos ©profissionais da CONTRATADA
autorizados a retirar e a entregar documentos, bem como daqueles que venham
a ser designados para prestar servigos nas suas dependéncias;

Identificacdo utilizando ©placas de controle patrimonial, selos de
seguranca, etc. de todo equipamento da CONTRATADA que venha a ser instalado
nas dependéncias da CONTRATANTE;

Manutencdo de pasta-arquivo de documentacdo de todos os servigos da
CONTRATANTE processados na empresa;

Manutencdo de sigilo absoluto sobre informacgdes, dados e documentos
integrantes dos servigos a serem prestados a CONTRATANTE;

Em nenhuma hipdétese veicular publicidade ou qualquer outra informacédo

acerca das atividades objeto do Contrato, sem prévia autorizacdo da
CONTRATANTE;
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Manter sob rigoroso controle, todas as atividades de retirada e entrega de
qualquer material Jjunto aos seus usuadrios na CONTRATANTE , cuidando do
adequado transporte dos mesmos;

Devem ser adotados critérios adequados para o processo seletivo dos
candidatos, com o propdésito de evitar a incorporacdo aos quadros dos
técnicos envolvidos com os servicgos prestados, de pessoas com
caracteristicas e/ou antecedentes gque possam comprometer a seguranca ou
credibilidade da CONTRATADA;

Quando os prestadores de servicos forem transferidos, remanejados,
promovidos ou demitidos, todos os privilégios de acesso aos sistemas,
informacdes e recursos da CONTRATANTE deverdo ser revistos, modificados ou
revogados de acordo;

Todos os técnicos envolvidos com os servigcos a serem desenvolvidos para a
CONTRATANTE deverdo assinar termo de compromisso assumindo o dever de
manter sigilo, sobre todos os ativos de informacgdes e de processos da
CONTRATANTE.

OBRIGAC@ES DA CONTRATADA
S&o0 obrigacdes da CONTRATADA:

Manter preposto aceito pela CONTRATANTE, para representd-la na execugdo do
contrato.

Atender as solicitacdes de servico de acordo com as especificacdes
técnicas, procedimentos de controle administrativos, cronogramas fisicos
que venham ser estabelecidos pelos responsaveis.

Manter os sistemas de controle atualizados permanentemente.

Prestar os servicos com pessoal adequadamente capacitado em locais e
instalacdes determinados pela CONTRATANTE, com grau de escolaridade e/ou a
experiéncia compativel com a atividade a ser exercida, cuja indicacéo sera

objeto de aprovacdo pela CONTRATANTE.

Refazer servicos nos prazos estabelecidos, quando eles apresentarem padrdes

de qualidade inferiores aos definidos, sem O&nus adicionais para a
CONTRATANTE.
Manter os seus técnicos atualizados tecnologicamente, promovendo 0sS

treinamentos e participacdo em eventos de cardter técnico que permitam a
prestacdo dos servicos descritos no Projeto Basico em regime de exceléncia,
sem custos para a CONTRATANTE.

Exercer controle de assiduidade e da pontualidade de seus empregados.
Acatar as orientacdes da CONTRATANTE, sujeitando se a mais ampla e

irrestrita fiscalizacéo, prestando os esclarecimentos solicitados e
atendendo as reclamacdes formuladas.
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Reportar imediatamente ao orgdo responsavel pela gestdo do contrato,
quaisquer anormalidades, erros e irregularidades observadas no
desenvolvimento dos servigos contratados, causados por acdes do pessoal
contratado, dos servidores publicos ou de terceiros.

Manter, durante a execucdo do contrato, todas as condicdes de habilitacédo e
qualificagdo exigidas na concorréncia, necessédrias para que todas as
tarefas e projetos acordados sejam concluidos com utilizacdo eficiente dos
recursos disponiveis.

Acatar e obedecer as normas de utilizacdo e seguranca das instalagdes,
estabelecidas pela CONTRATANTE.

Submeter-se, dentro do escopo e das cléusulas pactuadas no contrato, as
determinacdes do o6rgdo responsavel pela gestdo do contrato e das
autoridades da CONTRATANTE.

Manter os seus técnicos informados quanto as normas disciplinares da
CONTRATANTE, exigindo sua fiel observancia, especialmente quanto a
utilizacdo e seguranca das instalacdes.

Manter os seus técnicos identificados por crachds, quando em trabalho,
devendo substituir imediatamente aquele que seja considerado inconveniente
a boa ordem ou que venha a transgredir as normas disciplinares da
CONTRATANTE.

Guardar inteiro sigilo dos dados processados, reconhecendo serem estes, bem
como todo e qualquer sistema desenvolvido, incluindo sua documentacéo
técnica, de propriedade exclusiva da CONTRATANTE, sendo vedada & CONTRATADA
sua cessdo, locacdo ou venda a terceiros sem prévia autorizacdo formal da
CONTRATANTE.

Executar as atividades de suporte e operagdo de sistemas nos préprios
locais onde se encontrarem os equipamentos de rede integrantes da infra-
estrutura logistica da CONTRATANTE, em espacos fisicos e instalacdes
reservadas para esta finalidade e em locals externos definidos pela
CONTRATANTE.

Manter em perfeito funcionamento os sistemas e softwares aplicativos
(pacotes) existentes no ambiente computacional da CONTRATANTE.

Auxiliar as 4&reas de informédtica e administrativas da CONTRATANTE nas
atividades de planejamento e administracdo dos recursos de TI.

Realizar testes de sistemas e softwares aplicativos e elaboracédo de
relatdérios conclusivos sobre seu desempenho e possivel implantagdo no
ambiente computacional da CONTRATANTE.

Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a
terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo quando da execucdo dos servicos,
ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pela CONTRATANTE.
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Indenizar os prejuizos e reparar os danos causados a CONTRATANTE e a
terceiros por seus técnicos na execucdo do presente Contrato.

Assumir a responsabilidade por todos os encargos fiscais, previdenciéarios e
obrigagdes previstas na legislacdo social e trabalhista em vigor,
obrigando-se a saldd-los na época probpria.

Assumir a responsabilidade ©por todas as providéncias e obrigacgdes
estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes do trabalho, gquando
forem vitimas os seus técnicos no desempenho dos servigcos ou em conexdo com
eles, ainda que acontecido nas dependéncias da CONTRATANTE.

Arcar com todas as despesas de deslocamento, hospedagem e alimentacdo de
seus técnicos que se fizerem necessdrias a plena execucdo do Contrato.

Fornecer o vestudrio adequado e necessario ao desenvolvimento das
atividades pelos técnicos e operadores de rede e de suporte de hardware.

Submeter os curriculos dos profissionais que serdo alocados a atender os
Tipos de Servigo Prestados a aprovacdo do érgdo responsavel pela gestdo do
contrato.

Substituir qualquer profissional alocado nos Tipos de Servigco Prestados,
quando solicitado pelo &érgdo responsavel pela gestdo do contrato ,
apresentando o curriculo do substituto, no prazo maximo de 48 (quarenta e
oito) horas, contado da solicitagdo, para analise.

Substituir imediatamente qualquer ©profissional afastado por motivos
diversos (férias, licencas previstas por lei e outros casos justificados ou
ndo), de forma a né&do causar descontinuidade na prestacdo dos servigos,
submetendo o curriculo do substituto a aprovacdo prévia do brgéao
responsavel pela gestdo do contrato. No caso especifico do servigo de
Operacdo de Rede, deverd ser disponibilizado um nuUmero de contato para a
solicitacdo imediata da substituicédo.

PRAZO

O prazo para locacdo dos sistemas é de 12 (doze) meses consecutivos, a
contar da data de assinatura do contrato, podendo a duracdo estender-se
pelo prazo de até 48 (quarenta e oito)meses nos termos da Lei n.° 8.666/93

DO PAGAMENTO

Os pagamentos serdo efetuados em moeda corrente em até 7 (sete) dias Uteis
apbés a apresentacdo da nota fiscal eletrdénica a Contratante. Apds
conferidas e aceitas as notas fiscais e apds a comprovacdo do cumprimento
dos deveres, obrigacdes da Contratada, apresentadas as quitacdes relativas
aos encargos trabalhistas, previdencidrios e sociais pertinentes. Caso
ocorra atraso na entrega das notas fiscais ou as mesmas contenham erros, o
pagamento serd prorrogado de acordo com o atraso.
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Ocorrendo eventual atraso no pagamento dos valores medidos e faturados, a
contratante atualizard monetariamente o valor de seu débito,
a variacdo do INPC - IBGE.

tendo por base
Em todas as faturas deverdo ser anexadas as guias de recolhimento dos

encargos sociais (INSS e FGTS) dos empregados lotados no contrato,
referentes ao més da prestacdo dos servigos.

E permitida a concessdo de reajuste aos valores contratados apdés o periodo
de 12(doze) meses, nos termos da legislacdo patria e com base no INPC
(IBGE) ou indice que venha a substitui-lo.

DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da execucgdo do objeto contratado correrdo a conta

da Dotacdo Orcamentédria n.® 01.01.01.01.031.1002.4.002.339039 (Exercicio de
2019) .
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